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25.1 Einleitung

25.1 Einleitung

Das Modul Lager-/Bestellwesen dient zur Erzeugung von Bestel-
lungen bei Lieferanten sowie zur Lagerverwaltung. Dabei ist es
unerheblich, ob manuelle Bestellungen, Bestellungen aus Ihren
Auftragen heraus oder einfach Bestellungen zum Auffillen Ihres
Lagerbestandes getatigt werden. Bestellte Ware kann nach deren
Lieferung manuell oder aus dem Bestelldokument im Ganzen zuge-
bucht und gleichzeitig fiir den/einen Auftrag reserviert werden.
Genauso kann man Abbuchungen aus dem Lager vornehmen. Das
Modul unterstiitzt die Anbindung an Barcodelesegerdten und die
Auswertung Gber mehrere Arten von Listen und Statistiken.

Im Einzelnen kdnnen folgende Aufgaben erfillt werden:
> Erstellen von manuellen oder Dokument-Bestellungen
Erstellen von Bestellvorschlagslisten

Reservieren von zugebuchter Ware fur Auftrage
Anlegen von beliebigen Lagerorten

Fihren einer automatischen Bestellhistorie

YV V. V V VY

Zubuchung der Ware zu ausgewdahlten Lagerorten manuell oder
auf Grundlage der Bestellungen

Y

Umbuchungen zwischen Lagerorten

» Abbuchung automatisiert durch Dokument (Lieferschein oder
Rechnung) oder manuell

> Modul "Was fehlt?" fir Projekt, Angebot, Auftragsbestatigung
» Fihren einer Lagerhistorie

» Druck von diversen Listen zur Auswertung und Inventur (Bar-
codeunterstutzt)

» Entnahmeterminal mit Unterstiitzung von Barcodelesegeréten
und Personalzuordnung mit Druck entsprechender Protokolle

» Trennung von Bestellwesen und Lagerverwaltung als Modul
> etc.




25.2 Start

25.2 Start

Das Modul Lagerverwaltung beinhaltet das komplette Bestellwesen.
Um das Hauptprogramm zu starten, klicken Sie auf die Schaltflache
Lagerverwaltung im Hauptmenu-Auftragswesen.

“ZHAPAK pro 2007 oK [
[c] CSK 1998-2007 ] [ L Ende I
HAPAK Pt
endint
Die Handwerkersoftware Benutzer
Auflragswesen | Datenservice Woeiteres
|
| @ Dokumentbearbeitun Fa» Adressen
| = . ah a

Textverarbeitung ]
Bechnungseingang ]

Fechnungshuch { Mahnung ]

r
'\) Arbeitsaufirag

&

Projektvemwaltung

Lagerverwaltung
I~
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Abbildung 1: Start Lager-/Bestellwesen

Daraufhin 6ffnet sich das Modul mit folgendem Hauptmenii:
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Abbildung 2: Hauptmenii Lager-/Bestellwesen

Haben Sie nur das Bestellwesen erworben, kénnen Sie im Haupt-
mend mit einem Klick mit der rechten Maustaste auf die Schaltfla-
che Lagerverwaltung diese Schaltflache umschalten auf Bestellwe-
sen und somit die Lagerverwaltung deaktivieren.

Lagervervaliung

v Lager [ Bestellwesen
Bestellwesen k

Abbildung 3: Schaltflache Umschalten

Das Ergebnis sieht dann so aus:

[ Bestellwesen
‘ =y

(B estellwesen)

Abbildung 4: geanderte Schaltflache
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25.3 Bestellwesen

Im Folgenden betrachten wir das Bestellwesen als eigenstandiges
Programm. Alle Funktionen, die Sie hier finden, sind auch im Pro-
gramm in Verbindung mit der Lagerverwaltung enthalten.

Klicken Sie nun auf die Schaltflache Bestellwesen. Folgendes Meni
erscheint:

CFHAPAK - Bestellwesen ok Lok

3 2 © @

Lisferorte Bestellen Weiteres Hile:

HAPAK

Die Handwerkersoftware
I AT I VT [

Abbildung 5: Hauptmeni Bestellwesen

Stellen Sie als erstes die Optionen ein!

25.3.1 Optionen

Klicken Sie auf die Schaltflache Weiteres und dann auf Optionen.
Folgender Dialog 6ffnet sich:
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Optionen
Hier stellen Sie die Vorgaben filr das Erstellen von
Bestellungen ein
XK Abbruch
Bestelformular |BESTELL v 2 Hille
Ef

bestellte Positionen ohne Nachfrage laschen
Bestellungen mit Kupferkalkulation

[] bei neuen Bestellungen nur Lisfesanten - Auswahl
[¥] Yerpackungseinheiten am Textanfang

Positionstexte aus dem Original Dokument verwenden
I Evvsitert

Abbildung 6: Optionen Bestellwesen

»Hier stellen Sie die Vorgaben fiir das Erstellen von Bestellungen
ein.” So steht es Uber den Optionsfeldern.

Gehen Sie diese Optionen von oben nach unten durch und stellen
Sie die Vorgaben so ein, wie Sie sie am besten verwenden kdénnen.
Als Erstes wéhlen Sie aus der Listbox Bestellformular das Formu-
lar aus, mit dem Sie Bestellungen erstellen wollen. Hier ist das
Formular der Dokumentbearbeitung gemeint, denn Sie wollen ja
irgendwann mal eine Bestellung auch ausdrucken, faxen oder mai-
len. Zum Auswéhlen klicken Sie auf das kleine schwarze Dreieck
am rechten Rand der Listbox. Eine Liste Ihrer vorhandenen Formu-
lare 6ffnet sich. Wéhlen Sie das von lhnen zu verwendende Bestell-
Formular mit einem Klick auf die linke Maustaste aus. Daraufhin
schlieBt sich die Auswahlliste und das entsprechende Formular ist
ausgewahlt.

Hinweis:

Sie konnen ein beliebiges Formular auswahlen. Es kénnte auch Ihr
Standardformular sein. Beachten Sie hierbei aber, daR der Lieferant,
der die Bestellung bekommt, nicht seine Kundennummer bei lhnen
sehen will, sondern wohl eher Ihre Kundennummer bei ihm. Des-
halb ist es angebracht, ein eigenes Bestellformular tiber den Formu-
lardesigner zu erstellen und dieses hier zu verwenden. Sie kdnnen
natiirlich im Formulardesigner das vorhandene Bestellformular an
Ihre Bedrfnisse und an Ihr Unternehmen (Logo etc.) anpassen.

Die Option bestellte Positionen chne Nachfrage l6schen bedeutet
folgendes: Alle Positionen, die Sie bestellen wollen, werden auto-
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matisch in einer Bestell-Liste aufgenommen. In dieser Bestell-Liste
befinden sich die Bestellpositionen flr verschiedene Lieferanten, so
dal auch mehrere Bestellungen erstellt werden kénnen. Setzen Sie
also einen Haken bei dieser Option, werden die bestellten Positionen
ohne Nachfrage sofort nach dem Erstellen der Bestellung geldscht.
Setzen Sie den Haken nicht, werden Sie per Hinweis gefragt, ob sie
geldscht werden sollen. Mit diesem Haken schalten Sie also diese
teils lastige Nachfrage ab.

Besonders fir Handwerker im Elektrobereich kann der Kupferwert
sehr entscheidend sein. Diese sollten einen Haken setzen bei Bestel-
lungen mit Kupferkalkulation. Voraussetzung dafiir ist natirlich,
dal in den Materialstamm-Daten der Kupferzuschlag gepflegt ist
und dass unter den Einstellungen der Konfiguration des Pro-
gramms die Option Kupferkalkulation eingeschaltet (aktiviert) ist.

Klicken Sie die Option bei neuen Bestellungen nur Lieferanten-
auswahl an, werden Sie beim Erstellen von neuen Bestellungen in
den Adre3-Stamm verzweigt. Hier werden lhnen nur die tatsachli-
chen Lieferanten zur Auswahl angeboten. Kunden-, Personal- und
Interessentenadressen werden ausgeblendet

Die Option Verpackungseinheiten am Textanfang bedeutet fol-
gendes: In den Materialdaten sind Sie in der Lage, Verpackungsein-
heiten zu hinterlegen, z.B. Karton mit 1000 N&geln. Das hei3t: Der
Nagel an sich ist das eigentliche Material. Ein Dachdecker verwen-
det aber nicht einen Nagel sondern sicher mehrere Hundert. Er be-
stellt also nicht 3000 Né&gel, sondern 3 Kartons. Die Bestellung kann
also wahlweise erfolgen. Bei Aktivierung von Verpackungseinhei-
ten schaut das Programm im Material nach, ob eine Verpackungs-
einheit hinterlegt ist und gibt lhnen dann zur Auswahl, wie Sie
bestellen wollen, also 3000 N&gel oder 3 Kartons. Damit der Liefe-
rant der Bestellung entnehmen kann, wie die Lieferung erfolgen
soll, wird automatisch in der eigentlichen Bestellung (Dokument)
die Verpackungseinheit als erste Zeile in den Bezeichnungstext
geschrieben. So konnte das aussehen:

Kupfer

Nur
Lieferanten-
Auswahl

Verpackungs-
Einheiten
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Bestellung 00003/07

Betrift: Bestellung vom 03.11.2007

Positon Menge ME

Artikelnummer
Bezeichnung

E-Preiz C-Preis

1 3.00000 Stuck

3 Karton mitje 1000 Suck
Hakennagel 50 mim

002 60,00 |

Abbildung 7: Beispiel Verpackungseinheiten

Sie erkennen die Menge (3000 St) und im Bezeichnungstext den
Hinweis auf die Verpackungseinheit (3 Karton mit je 1000 St).

Die Option Positionstexte aus dem Originaldokument verwen-
den sorgt dafilir, dass Sie bei Bestellungen aus einem Dokument
heraus, die Bezeichnungen der Materialien verwenden, so wie sie
von lhnen im Originaldokument erfaBt wurden. Setzen Sie den
Haken nicht, werden die Bezeichnungen aus dem Materialstamm

verwendet.

Klicken Sie nun auf die Schaltflache erweitert.

25.3.2 Erweiterte Optionen

Diese erweiterten Einstellungen gelten fiir solche Bestellungen, die
aus einem lhrer Dokumente abgeleitet werden, also z.B. aus einer
Auftragsbestétigung.

10
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Einstellungen fiir Dokument - Bestellungen

beim Laden des Dokumentes ...

Auch Leistungspositionen anzeigen

Positionen mit Menge O anzeigen

[ Bestell - Historie ignoriersn

Bestelvarschlage erstellen
wenn maglich, in Verpackungseinheiten bestellen
Bestellvorschlage nur fur ausgewshlte Positionen erstellen

Kostenart | ~|

[l manuelle Positionen bestellen bei
Lieferant |[I[I1 Dies & Das ‘

Vorgaben fiir
Lieferort [001 Hauplsitz Goethestr. 24 ||

Persanal [<keine Zuordnung> v|
Liferdatum 2]
diesen Dialog bei jedem Laden eines Dokumentes anzeigen

v oK X Abbruch ‘ ?  Hile ‘

Abbildung 8: erweiterte Optionen Bestellwesen

Die Option Auch Leistungspositionen anzeigen ist fir die An-
wender gedacht, die logischerweise auch Leistungen mit Stiicklisten
verwenden und natirlich die Sticklistenpositionen (Materialien)
bestellen missen/wollen.

Sicher haben Sie auch schon Dokumente erstellt (z.B. bei Aus-
schreibungen), in denen die Menge Null ist. Sollen solche Positio-
nen fur den Bestellvorgang beriicksichtigt werden? Wenn ja, dann
setzen Sie hier einen Haken bei Positionen mit Menge 0 anzeigen.

Fur jedes Dokument, aus dem eine Bestellung erzeugt wurde, wird
eine Historie automatisch mitgeschrieben, aus der hervorgeht, wel-
che Bestellungen schon erzeugt worden sind. So kann es z.B. dann
nicht passieren, daR fir einen Auftrag die Ware doppelt bestellt
wird. HAPAK-pro macht Sie darauf aufmerksam. Wollen Sie aber
diese Historie ignorieren, weil Sie tatséchlich noch einmal bestellen
wollen, dann setzen Sie hier einen Haken bei Bestell-Historie igno-
rieren.

Die Option Bestellvorschlage erstellen bewirkt, dal aus lhrem
Auftrag heraus, fiir den Sie Ware bestellen mussen/wollen, diese
Vorschlage unter Beriicksichtigung des freien (zur Verfligung ste-
henden) Lagerbestandes erzeugt werden. Wenn Sie also im Auftrag
3000 Nagel kalkuliert haben und 1500 Stiick sind noch freier Lager-

11
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vorschlage



Manuelle
Positionen

Vorgaben

Jedesmal
Dialog?

25.3 Bestellwesen

bestand, dann ware der Bestellvorschlag 1500 Stiick. In Verbindung
mit der darunter eingerlckten Option wenn mdglich, in Verpa-
ckungseinheiten bestellen ware der Bestellvorschlag also 1,5 Kar-
tons. Wollen Sie die Bestellvorschlage nur fur ausgewahlte Posi-
tionen erstellen lassen, setzen Sie die zweite eingeriickte Option
und Sie erhalten daraufhin eine entsprechende Auswahl.

Die Option manuelle Positionen bestellen bei basiert auf folgender
Grundlage: lhnen ist es mdglich, in Thren Dokumenten (z.B. Auf-
tragshestatigungen) auch manuelle (freie) Positionen zu verwenden.
Diese Paositionen sind in den Stammdaten nicht hinterlegt und haben
dementsprechend keine Lieferantenzuordnung. Solche freien Positi-
onen missen aber auch bestellt werden. Mit dieser Option legen Sie
fest, bei welchem Lieferanten diese manuellen Positionen bestellt
werden sollen. Dazu setzen Sie einen Haken und die Listbox mit
lhren Lieferanten aus dem Materialstamm steht zur Auswahl bereit.
Wiéhlen Sie einen Lieferanten aus der Liste mit der linken Maustaste
aus, so schlief3t sich die Liste wieder.

Hinterlegen Sie Vorgaben fiir die Dokumentbestellungen. Geben
Sie den Lieferort als Auswahl tber die Lagerorte an (nicht zu ver-
wechseln mit Lieferanschriften), legen Sie standardmaRig fest, wel-
ches Personal fiir die Bestellungen verantwortlich ist und geben Sie
ggfs. ein (Wunsch-)Lieferdatum an. Das Datum konnen Sie am
schnellsten eingeben, in dem Sie auf die Kalenderfunktion rechts
neben dem Datumsfeld (mit der 12) klicken und den gewiinschten
Liefertermin mit einem Doppelklick auswahlen.

Die Option diesen Dialog bei jedem Laden eines Dokumentes
anzeigen ist sinnvoll, denn gerade diese Eigenschaften der Doku-
mentbestellungen kdnnen ja jedes Mal anders sein. Wenn Sie diese
Option also mit einem Haken aktivieren, so werden Sie jedes Mal
an diese Einstellungen erinnert und kdnnen Sie entsprechend anpas-
sen.

12
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25.3.3 Lieferorte anlegen

Zum Anlegen von Lieferorten (=Lagerorten in der Lagerverwal-
tung) klicken Sie auf die gleichnamige Schaltflache im Hauptmeni
des Bestellwesens. Daraufhin 6ffnet sich der Dialog zum Verwalten
dieser Orte. Diese Orte kdnnen die tatsachlichen Lagerorte, wie
Hauptlager, Filiale A, Filiale B udgl. sein. Es kénnen aber auch
Kunden-Baustellen sein, die Sie als Lager fiihren wollen.

<FHAPAK - Bestellwesen - [Lieferorte] CSK g@
Name/Ort |Hauplsilz Meu ? Hife
Liferahesse [ |

Mummer Bezeichnung Lleferadlesse] Beschieibung angelegt am]

oo Hauptsitz =

ooz Fertigtei-Lager

003 Bautei-Lager

004 Reparatur-Lager 2

005 Retorer-Lager

006 Pk 1

o7 Pkw. 2
A
v
¥
ad

Nummer /10

Abbildung 9: Lieferorte

HAPAK-pro liefert Ihnen schon eine Voreinstellung mit. Es sind
einige Lieferorte angelegt, die Sie durchaus schon verwenden kén-
nen.

Im Dialog rechts oben befindet sich die Programmsteuerung. Wol-
len Sie einen neuen Lieferort anlegen, so klicken Sie auf die Schalt-
flache Neu. Wollen Sie einen vorhandenen Lieferort &ndern, klicken
Sie auf die Schaltfliche Andern. Haben Sie einen neuen Lieferort
neu angelegt oder einen vorhandenen Lieferort gedndert, speichern
Sie lhre Eingaben mit einem Klick auf die Schaltflache Sichern, die
dann erscheint.

13
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Wollen Sie einen vorhandenen Lieferort 16schen, so klicken Sie auf
die Schaltflache Léschen. Ein Klick auf die Schaltflache Hilfe ruft
diese Hilfe auf. Ein Klick auf die Schaltflache Zurilck bringt Sie
wieder in das Hauptmen(i des Bestellwesens zuriick.

Nachdem Sie lhre Angaben iiber Andern eingebracht haben, konnte
dieser Dialog etwa so aussehen:

{ZHAPAK - Bestellwesen - [Lieferorte] Csk @@
Name/Ott [Baustelle Firma Extragut | Neu ? Hits
Beschisibung |Bauvorhaben der Firma Extragut, Schwerin

Licferadresse

Nummer __|Bezsichnung Lisferatiesse| Beschisibung angelsgt am

an Hauptsitz 10000 Hauptlager =

ooz Fertigteil Lager 10000 Nebenlager des Hauptlagers fir fertig gestelle Produkte, Baugn

00z Bautei- ager 10000 Mebenlager des Hauptlagers fiir Bautells, die zu Produkten oder

004 Reparatur-Lager 10000 Lager in ‘Werkstatt fr Reparaturen 2

005 Retoren-Lager Reauren im Yersand

00g: Pl 1 Servicefahrzeug Herr Emsig

an? Pk 2 Servicefahrzeug Herr Meisr

oog Baustelle Firma Extragut 10001 Bauvorhaben der Fima Extragut, Schwerin 03.11.2007 A
v
-
x

Nummer m/n

Abbildung 10: Lieferorte angepalt (Beispiele)

Hinweis:

Arbeiten Sie wie hier beschrieben nur mit dem Bestellwesen (also
ohne Lagerverwaltung), sind diese Orte Lieferorte. Nutzen Sie die
Lagerverwaltung mit dem integrierten Bestellwesen so sind diese
Lieferorte die Lagerorte der Lagerverwaltung.

Aulerdem:

Wéhlen Sie eine Lieferadresse aus den Adress-Daten aus, erscheint
hier die entsprechende Kundennummer. Diese Lieferadresse kann
mit auf die Bestellung gedruckt werden. Das funktioniert natirlich
nur, wenn in Ilhrem Bestellformular die Lieferanschrift integriert ist.

14
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25.3.4 Bestellung erstellen

Mit einem Klick auf die Schaltflache Bestellen 6ffnet sich das ei-
gentliche "Bestellprogramm®, das noch keine Daten enthélt. Das ist
logisch: Sie haben ja noch nichts bestellt. Hier kdnnen Sie, wie oben
schon beschrieben, alle Aktivitaten fiir einen Bestellung tatigen. Sie
kénnen neue Bestellungen manuell erfassen, Sie kénnen Bestellun-
gen aus einem vorhandenen Dokument erstellen, Sie kénnen Daten
der Bestell-Historie abrufen etc. etc.

ZHAPAK - Bestellwesen - [Bestellen]
£B Listeronte = L Optionen
MatHr
Bezeichnung |
EK 000 & Projekt K.
WK 0,00 £ Dokument,
Bestellen 0,000] 2uje £
in VPE
Lieferdatum + Kupferanteil 0.00 €
Lferot [ ] = Bestel -EK 0,00 £
Ot [Lisferant|Mat Hi |Biezsichnuna Mengs
’
&
=
Em| 2
' Lief. Nurmer 4B estelldatum ALagerart / 0/79

Abbildung 11: leerer Bestell-Dialog

Von hier aus kdnnen Sie nochmals oben in der Meniileiste die Lie-
ferorte und die Optionen aufrufen:

| B Listeronte L Optionen

Abbildung 12: Mentileiste Bestellungen

15
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Uber die Programmsteuerung rechts oben kénnen Sie mit Neu eine
neue Bestellung erzeugen oder mit Zurick in das Hauptmen( des
Bestellwesen gelangen oder mit Hilfe diese Hilfe aufrufen.

Klicken Sie auf die Schaltflache Neu, erscheint folgende Auswahl:

g Material aus dem Stamm Obernehmen (F2)

5] Manuelle Position anlegen (Shift + F2)

[5A Positionen aus Angsbot tbermehmen
Paositionen aus Auftragsbestatigung
@ Positionen aus Rechnung Gbernehmen

& Positionen aus Lieferschein Gbernehmen

Abbildung 13: Auswahl fur neue Bestellung

Diese Auswahl mit den Textbeschreibungen ist gleichbedeutend mit
der daneben senkrecht liegenden Toolbar:

Abbildung 14: Toolbar beim Bestellen

Diese Toolbar ist nur erweitert durch die beiden Symbole mit dem
Auto (Bestellung 6ffnen und neue manuelle Bestellung).

Arbeiten Sie in der Verbindung mit der Lagerverwaltung, befindet
sich in der Auswahl ein zusétzlicher Punkt:

16
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[ aterial sus dem Stamm ibernehmen (F2)
(& Lagerartikel iibernehmen (F3)

5] Manuelle Position anlegen (Shift + F2)

@ Fositionen aus Angebat Obernehmen
@ Positionen aus Auftragsbeststigung

@ Positionen aus Rechnung Obernehmen

Ef, Postionen aus Lieferschein thernehmen

Abbildung 15: Auswahl mit Lagerverwaltung

Hier konnen Sie natlirlich Lagermaterial bestellen und nicht nur
Materialien aus dem Materialstamm. Logisch, haben Sie keine La-
gerverwaltung, haben Sie auch kein Lagermaterial.

Die beschrifteten Auswahldialoge geben Ihnen den Hinweis fir die
Bedeutung der Symbole. Sind Sie gelibt im Bestellen von Waren,
dann arbeiten Sie sicher klnftig auch mit der Toolbar und nicht
mehr mit der ausgeklappten Auswahl.

25.3.4.1 Positionen aus Stamm bestellen

Wollen Sie also Materialien aus dem Materialstamm bestellen, kli-
cken Sie auf die Auswahlzeile Material aus dem Stamm Uber-
nehmen oder driicken die Taste F2 auf lhrer Tastatur oder klicken
in der Toolbar auf das erste Symbol mit den Kartons und dann auf
die oben erwahnte Zeile.

Daraufhin 6ffnet sich Ihr Materialstamm. Wahlen Sie aus dem Ma-
terialstamm das zu bestellende Material mit einem Doppelklick aus,
erscheint folgender Bestelldialog:

Artikel bestellen
Der ausgewihlte Artikel wird mit o Ok
XK Abbiuch
mitie 1000 Stiick 7 tire

in die Bestell- Liste eingefiigt.

eacl £k [ 0.0

Lieferont [001 Hauptsitz ~|

Lieterdatum [ ]

Personal |(kEine Zuordnung? |
Projekt/Ktr,

[(Dokument | | |

Bestelldatum [03.11.2007 g2

Abbildung 16: Artikel bestellen

17



25.3 Bestellwesen

Sie erkennen ganz oben, daB Sie nach der Bestellmenge gefragt
werden. HAPAK-pro erkennt dabei, daR das Material Uber eine
Verpackungseinheit verflgt und &Rt Thnen die Wahl, eine Stiick-
menge oder eine Menge von Verpackungseinheiten zu bestellen.

Darunter wird der derzeit hinterlegte EK (Einkaufspreis) aus dem
Materialstamm als Bestell-EK angezeigt. Indem Sie die Maus in
dieses Feld mit einem Doppelklick setzen, wird der vorgeschlagene
Bestellpreis blau markiert und Sie kdnnen ihn liberschreiben.

Wiéhlen Sie darunter den Lieferort/Lagerort aus, zu der die Ware
zugeordnet werden soll und geben Sie darunter einen gewiinschten
Liefertermin ein. Dazu kdnnen Sie die Kalenderfunktion nutzen, in
dem Sie neben dem Datumsfeld auf die kleine Schaltflache mit der
12 klicken. Doppelklicken Sie dann das gewiinschte Datum.

Haben Sie in Ihrem Unternehmen festgelegt, daf jegliche Bestel-
lungen mit Personalzuordnung zu erfolgen hat, so sind Sie jetzt in
der Lage (ber die Schaltflache Personal den entsprechenden Mitar-
beiter aus den Personalstammdaten auszuwdhlen.

Verwenden Sie aulerdem die Projektverwaltung, kénnen Sie die zu
erzeugende Bestellung einem Projekt/Ktr. zuordnen. Klicken Sie
dazu auf die Schaltflaiche Projekt/Ktr. (i.Bsp. Baustelle). Dabei
wird die Projektverwaltung gedffnet. Wahlen Sie das entsprechende
Projekt mit einem Doppelklick oder mit einem Klick auf die Schalt-
flache OK aus und die entsprechende Projekt-Nummer wird hier
eingetragen.

Wollen Sie die Bestellung zusétzlich auch einem Dokument zuord-
nen, also z.B. einer Auftragsbestatigung, so klicken Sie auf die
Schaltfliche Dokument. Daraufhin 6ffnet sich ein kleines Aus-
wahlmenu mit den Dokumenttypen (Angebot, Auftragsbestatigung,
Rechnung, Lieferschein). Klicken Sie z.B. Auftragsbestatigung an,
erscheint der Dialog Auftragsbestatigungen auswéahlen. Wahlen
Sie die entsprechende Auftragsbestatigung mit einem Doppelklick
oder mit einem Klick auf die Schaltfliche OK aus und die entspre-
chende Auftragsnummer wird hier eingetragen.

Achtung:

Hat die Auftragsbestatigung keine Projektzuordnung, so wird die
Projektauswahl, die Sie soeben getétigt haben, wieder entfernt. Das
Programm kann also hier abweichende Projekte nicht akzeptieren.

In Zusammenhang mit der Lagerverwaltung:

18



25.3 Bestellwesen

Im unteren Bereich werden Angaben gezeigt, die entweder aus dem
Lager bzw. aus den Historiedaten der Bestellung enthommen wer-
den. Arbeiten Sie mit dem Bestellwesen solo, werden bei den Be-
stdnden (Bestand und Mindestbestand) immer diese 5 Sternchen
angezeigt, weil eine Bestandsfiihrung ohne die Lagerverwaltung
nicht moglich ist.

Arbeiten Sie dagegen mit der Lagerverwaltung und es werden Ihnen
diese Sternchen angezeigt, so wurden Sie noch nie verwendet. Diese
Sternchen erkennen Sie jetzt auch weiter unten bei letzter EK und
mittlerer EK. Da sich der mittlere EK sich auch aus den vorhande-
nen Bestadnden zum Preis A und den Zuk&ufen zu Preis B im Ver-
héltnis zur der Menge (Mischkalkulation) ergeben, werden Sie ohne
die angeschlossene Lagerverwaltung hier auch immer diese Stern-
chen sehen.

Werden diese Preise in Verbindung mit der Lagerverwaltung auto-
matisch gepflegt, so kdnnen Sie mit den daneben befindlichen
Schaltflachen aktueller EK, letzter EK und mittlerer EK einen
von diesen Preisen in das obige Feld bei Bestell-EK tibernehmen.

Haben Sie die Bestellangaben fiir das ausgewahlte Material kom-
plett eingegeben, so klicken Sie mit der linken Maustaste auf die
Schaltflache OK. Somit wird dieses Material mit lhren Angaben in
die Bestell-Liste Ubernommen und Sie kdnnen tber die Schaltflache
Neu ein weiteres Material aus dem Stamm in die Bestell-Liste auf-
nehmen. Haben Sie die Materialien zusammen, die Sie bestellen
wollen, konnte Ihr Bestell-Dialog nun etwa so aussehen:
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25.3 Bestellwesen

{FHAPAK - Bestellwesen - [Bestellen] ok L oEd
£ Listerote 241 Auswahl Liste  # Optionen L Zuiick
Ligferant [001 Dies & Das = ? Hire
Mat-Ni 001986 ! : .
Hndem Liischen
Bezeichnung [Hakennagel 60 mm ‘
EK 003 € Projekt/Kr. 00003707
VK 0,03 £ Dokument
Bestelen [ 4.000.000] Stiick aie € @Ees.a”mgmuen
in ¥PE =S
Ligferdatum [05.11.2007 §2 + Kupferantel 0.00 €
Lieferort |001 Hauptsitz = Bestell - EX 0,03 £
Ot |Lieferant|Mat.-Nr. |Bezeichrung [Menge  |ME_|auje |Ex =
001 001 (001885 Hakennéigel 50 mm 3000.00 | Stiick 0,02 o0z || *
001 00t 001986 Hakennage! 60 mm 400000 Stiick 0.0 0.03
FS
A
v
3
.l
< >
Lief.#Mummer A B estelldaturn j,Lagerart A

Abbildung 17: Bestell-Liste mit Materialien

Sie erkennen im oberen Bereich die Angaben zu der unten in der
Tabelle blau markierten Position, die Sie soeben im Bestell-Dialog
eingetragen haben. Zusétzlich dazu werden die Daten Lieferant und
Mat.-Nr. aus dem Materialstamm zur Anzeige gebracht. AulRerdem
finden Sie im oberen Bereich auch den Kupferanteil fiir unsere
Anwender aus dem Elektro-Gewerk. Dieser Kupfer-Preis-Anteil
wird aus den Materialstamm-Daten Ubernommen und ist natirlich
ein Zuschlag zum Bestell-EK.

Bei Ausweis des Dokumentes finden Sie zusétzlich die Schaltflache
mit dem B (fur Auftragsbestatigung). Mit einem Klick auf diese
Schaltflache konnen Sie die Bestell-Liste filtern auf alle Materia-
lien, die dem angezeigten Auftrag zugeordnet wurden. Ein nochma-
liger Klick auf die gednderte Schaltflache setzt diese Auswahl zu-
rick.

Im rechten Teil ist nun eine grofRe Schaltflache aktiviert worden:
Bestellung erstellen. Mit einem Klick auf diese Schaltflache wiir-
den Sie fir die in der Bestell-Liste befindlichen Materialien das
endgliltige Erstellen des Bestell-Dokumentes anstolen. Da Sie das
wollen, klicken Sie auf diese Schaltflache.

20



25.3 Bestellwesen

&

Bestellung erstellen

Lieferanten/Hersteller auswahlen 7 0%
Die Liste enthalt alle Lieferanten, filr die Artikel zu bestellen sind
Zum Bestellen whlen Sie mindestens sinen Lieferanten aus by

[Sie kihnen mehrere Lisferanten ausiahlen, um deren Artikel in
9 Hife

EINER Bestellung zusammenzufassen).

[VIOT Bies & Das 12 Aikel]

Ligferanschift /Lisferdatum/Rechnungsanschrift

Lieferanschuift 10000 MUSTERMANH

Lieferdatum [05.11.2007

Rechrungzanschift | 10001 EXTRAGUT

Eestellung erstellen

Faormular (BESTELL b

Eetieff (Bestellung vom 03.11.2007

[¥]verpackungseinheiten am Textanfang
Positionstexte aus dem Original Dokument verwenden

Abbildung 18: Bestellung erstellen

Beachten Sie die Hinweise im oberen Bereich des Dialoges. Darauf
wird weiter unten noch Bezug genommen. Im unteren Bereich kon-
nen Sie nun auch noch zu den vorher getétigten Angaben zur Bestel-
lung bzw. zu hinterlegten Standardwerten unter Optionen Anderun-
gen vornehmen.

Haben Sie kontrolliert bzw. geéndert, klicken Sie auf die Schaltfla-
che OK. Daraufhin ¢ffnet sich der Speichern-Dialog aus der Do-
kumentbearbeitung und die Bestellung wird unter der né&chsten
Nummer mit den darunter liegenden Angaben gespeichert. Sie kon-
nen Zusatzangaben zum Postausgang, zur Wiedervorlage etc. ein-
tragen.
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25.3 Bestellwesen

Speichern

. Die neue Bestellung

wird unter der Nummer
l 00004707
gespeichert.
Postausgang @ [¥] <- heutiges D atum
Wersandart | Fax ~
Wisdervorlage [05.11.2007 3| um [08:00 2|
Wertreter Erwin Emsig
Kosterstele [ -]

abgeleitet aus nicht abgeleitet
Projekt/Klr. 00003707

Ableitung andern | keine Ableitung ‘

Abbildung 19: Bestellung speichern

Haben Sie Ihre Angaben getatigt, klicken Sie auf die Schaltfliche
OK. Daraufhin erscheint die Frage, ob Sie die Bestellung auch
Offnen wollen, was sicher sinnvoll ist, denn Sie wollen diese ja
ausdrucken und wegfaxen, mit email als pdf-Datei versenden oder
wie auch immer.

Bestatigung,

| Bestelluna(en) jetzt fir Weiterbsarbeitung/Druck 6ffnen?

_

Abbildung 20: Frage zur Weiterbearbeitung

Beantworten Sie diese Frage mit einem Klick auf die Schaltflache
Ja. So wird die Dokumentbearbeitung gedffnet und die Bestellung
kommt als Dokument zur Anzeige.
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25.3 Bestellwesen

Dirgt
D Mﬁ'g ,AM’ ¥ Die Handwerkersoftware
Waldstrace 9
19067 Schwern
CSK Software GirbH - Dreescher Mhrkt 3-5 - 19061 Schwerin Lieferanschitt Aust)
CSK Emn Mustermann Telefon 0385/397 7681
Software GrnbH Mustergasse 15 Telefax | 03853977683
Dreescher Markt 3-5 Furk 072 2576
19061 Schwerin 12345 WModelkerg email info@hapak.de
Projekt 0000307
Ku- M 7oooo
Daturn 03.11.2007
Bearbeiter: 11
Bezug auf Projek 0000307
Bestellung 00004107
Betrifft: ~ Bestellurg vwom 03112007
POs Wenge ME Bezeichnung E-Preis G-Preis
1 3.00000 stick 3 Karton mit]e 1000 Stick
Hakernagel 50 mm 002 60,00
2 400000 Shick Hakernagel 60 mm 0,03 120,00
Nettosumme 180,00
Umsatzsteuer 19% 34,20
Gesamtsumme 21420

Abbildung 21: Bestellung gedffnet

Sie erkennen, dal? als Anschrift die Lieferantenadresse erscheint und
als Lieferanschrift die Anschrift, die Sie beim Lieferort ausgewahlt
und hinterlegt haben.

Selbstverstandlich kdnnen Sie dieses Dokument verfeinern, z.B. mit
Floskeln als Vor- und/oder Nachtext. Verwenden Sie immer wieder
die gleichen Floskeln, so kdnnen Sie das unter dem "groflen Ham-
mer" in der Dokumentbearbeitung bei Dokumenttypen festlegen.

Drucken Sie die Bestellung aus und senden diese zum Lieferanten.
Die Bestellung mit Materialien, die Sie aus dem Materialstamm
Ubernommen haben, ist somit fertig.

25.3.4.2 Manuelle Positionen bestellen

Sie verwenden in lhren Dokumenten manuelle Positionen, also
Positionen, die nicht im Stamm vorhanden sind. Diese kdnnen also
nicht einfach in eine Bestellung tbernommen werden. Dementspre-
chend sind Sie gezwungen, manuelle Positionen auch manuell zu
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25.3 Bestellwesen

bestellen, wenn Sie nicht mit den Dokumentbestellungen (siehe
néchstes Thema) arbeiten.

Wollen Sie also manuelle Positionen bestellen, Klicken Sie auf die
Schaltflache Neu, dann auf die Auswahlzeile manuelle Position
anlegen oder driicken die Tastenkombination Shift+F2 auf Ihrer
Tastatur oder klicken in der Toolbar auf das erste Symbol mit den
Kartons und dann auf die oben erwéhnte Zeile. Folgender Dialog
erscheint:

Artikel bestellen
Die manuelle Position wird mit
M@ [ WStk
X Abbruch
S —
mit je 0 Stiick T Hite
in die Bestell- Liste eingefiigt.
Lieferart [001 Hauptsitz ]

Uetordstom [ [

[ Personal | [<keine Zuordnung> |

Eomw) [ |

[ Dokument | [ ]
EBestelldatum [03.11.2007 g2
Manuelle Pasition
Lieferant [001 Dies & Das ~]
BestalMr | ]

Kurztext [max. 80 Zeichen]

Abbildung 22: manuelle Position bestellen

Sie erkennen ganz oben, dal Sie nach der Bestellmenge gefragt
werden. HAPAK-pro 14kt Ihnen die Wahl, eine Stiickmenge oder
eine Menge von Verpackungseinheiten zu bestellen.

Darunter werden Sie zur Eingabe des Bestell-EK's aufgefordert.
Indem Sie die Maus in dieses Feld mit einem Doppelklick setzen,
wird der vorgeschlagene Bestellpreis (0,00) blau markiert und Sie
kdnnen ihn Gberschreiben.

Wiéhlen Sie darunter den Lieferort/Lagerort aus, zu der die Ware
zugeordnet werden soll und geben Sie darunter einen gewtiinschten
Liefertermin ein. Dazu kénnen Sie die Kalenderfunktion nutzen, in
dem Sie neben dem Datumsfeld auf die kleine Schaltflache mit der
12 klicken. Doppelklicken Sie dann das gewiinschte Datum.
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25.3 Bestellwesen

Haben Sie in Ihrem Unternehmen festgelegt, daf? jegliche Bestel-
lungen mit Personalzuordnung zu erfolgen hat, so sind Sie jetzt in
der Lage (ber die Schaltflaiche Personal den entsprechenden Mitar-
beiter aus den Personalstammdaten auszuwéhlen.

Verwenden Sie aulerdem die Projektverwaltung, kénnen Sie die zu
erzeugende Bestellung einem Projekt/Ktr. zuordnen. Klicken Sie
dazu auf die Schaltflache Projekt/Ktr. (i.Bsp. Baustelle). Dabei
wird die Projektverwaltung getffnet. Wéhlen Sie das entsprechende
Projekt mit einem Doppelklick oder mit einem Klick auf die Schalt-
flache OK aus und die entsprechende Projekt-Nummer wird hier
eingetragen.

Wollen Sie die Bestellung zusétzlich auch einem Dokument zuord-
nen, also z.B. einer Auftragsbestatigung, so klicken Sie auf die
Schaltfliche Dokument. Daraufhin &ffnet sich ein kleines Aus-
wahlmeni mit den Dokumenttypen (Angebot, Auftragsbestatigung,
Rechnung, Lieferschein). Klicken Sie z.B. Auftragsbestatigung an,
erscheint der Dialog Auftragsbestatigungen auswahlen. Wahlen
Sie die entsprechende Auftragsbestitigung mit einem Doppelklick
oder mit einem Klick auf die Schaltfliche OK aus und die entspre-
chende Auftragsnummer wird hier eingetragen.

Achtung:

Hat die Auftragsbestatigung keine Projektzuordnung, so wird die
Projektauswahl, die Sie soeben getétigt haben, wieder entfernt. Das
Programm kann also hier abweichende Projekte nicht akzeptieren.

Im unteren Bereich werden Sie nun aufgefordert, fiir diese manuelle
Position den Lieferanten auszuwéhlen, bei denen Sie diese Position
bestellen wollen. Klicken Sie dazu auf das kleine schwarze Dreieck
dieser Listbox und wahlen den Lieferanten aus.

Beachten Sie dabei, daB dieser Lieferant im Materialstamm (ganz
oben links) bei Lieferanten angelegt sein muf3, sonst erscheint er
hier nicht in der Auswahlbox.

Geben Sie nun ganz unten den Kurztext (max. 80 Zeichen) ein, der
als Bezeichnungstext auf der Bestellung erscheinen soll.

Haben Sie ihre Eingaben getatigt, klicken Sie auf die Schaltflache
OK. Daraufhin wird dieser manuelle Artikel in die Bestell-Liste
aufgenommen. Sie erkennen in der Bestell-Liste alle manuell ange-
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25.3 Bestellwesen
legten Bestellpositionen daran, dafl diese logischerweise keine Ma-
terial-Nummer haben.

So kdénnten dann lhre Eingaben im folgenden Dialog aussehen:
Artikel bestellen

Die manuelle Position wird mit W Ok

e -1 (ame]
Abbruch
wler @[ 3]Katon

mit je 500 Stiick

in die Bestell- Liste eingefugt.

Lisferort [001 Hauptsitz v|

Lieterdatum [06.11.2007 [E]

[_Persanal ] [00001 Erwin Emsig |
Projeki/Kir. | [00003/07
[(Dokument | | |
Bestelldatum
Maruelle Position
Lieterant [001 Dies & Das ]
BestellNr. 08154711 |
Kurztest [man. 80 Zeichen)
Hakennage! 70 mm mit Schiitz

Abbildung 23: manuelle Positionen bestellen

Wiederholen Sie ggfs. die Eingabe von manuellen Positionen. Ha-
ben Sie weitere manuelle Positionen in die Bestell-Liste aufgenom-
men und wollen nun die Bestellung erstellen, klicken Sie auf die
rechts befindliche Schaltfliche Bestellung erstellen.
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25.3 Bestellwesen

&

Bestellung erstellen

Lieferanten/Hersteller auswahlen 7 0%
Die Liste enthalt alle Lieferanten, filr die Artikel zu bestellen sind
Zum Bestellen whlen Sie mindestens sinen Lieferanten aus by

[Sie kihnen mehrere Lisferanten ausiahlen, um deren Artikel in
9 Hife

EINER Bestellung zusammenzufassen).

[VIOT Bies & Das 11 Arikel]

Ligferanschift /Lisferdatum/Rechnungsanschrift

Lieferanschuift 10000 MUSTERMANH

Lieferdatum [05.11.2007

Rechrungzanschift | 10001 EXTRAGUT

Eestellung erstellen

Faormular (BESTELL b

Eetieff (Bestellung vom 03.11.2007

[¥]verpackungseinheiten am Textanfang
Positionstexte aus dem Original Dokument verwenden

Abbildung 24: Bestellung erstellen

Beachten Sie die Hinweise im oberen Bereich des Dialoges. Darauf
wird weiter unten noch Bezug genommen. Im unteren Bereich kon-
nen Sie nun auch noch zu den vorher getétigten Angaben zur Bestel-
lung bzw. zu hinterlegten Standardwerten unter Optionen Anderun-
gen vornehmen.

Haben Sie kontrolliert bzw. geéndert, klicken Sie auf die Schaltfla-
che OK. Daraufhin ¢ffnet sich der Speichern-Dialog aus der Do-
kumentbearbeitung und die Bestellung wird unter der né&chsten
Nummer mit den darunter liegenden Angaben gespeichert. Sie kon-
nen Zusatzangaben zum Postausgang, zur Wiedervorlage etc. ein-
tragen.
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25.3 Bestellwesen

Speichern

. Die neue Bestellung

wird unter der Nummer
l 00005/07
gespeichert.
Postausgang @ [¥] <- heutiges D atum
Wersandart | Fax ~
Wisdervorlage [05.11.2007 3| um [08:00 2|
Wertreter Erwin Emsig
Kosterstele [ -]

abgeleitet aus nicht abgeleitet
Projekt/Klr. 00003707

Ableitung andern | keine Ableitung ‘

Abbildung 25: Bestellung speichern

Haben Sie Ihre Angaben getatigt, klicken Sie auf die Schaltfliche
OK. Daraufhin erscheint die Frage, ob Sie die Bestellung auch
Offnen wollen, was sicher sinnvoll ist, denn Sie wollen diese ja
ausdrucken und wegfaxen, mit email als pdf-Datei versenden oder
wie auch immer.

Bestatigung,

| Bestelluna(en) jetzt fir Weiterbsarbeitung/Druck 6ffnen?

_

Abbildung 26: Frage zur Weiterbearbeitung

Beantworten Sie diese Frage mit einem Klick auf die Schaltflache
Ja. So wird die Dokumentbearbeitung gedffnet und die Bestellung
kommt als Dokument zur Anzeige.
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25.3 Bestellwesen

| L] 4
i HAPAK
'D M f g 'A,M/ D { Die Handwerkersoftware
Waldstrake 9
18061 Schwerin
£SK Software GrbH - Disesclier Mhrkt 3-5 - 19061 Schwerin Ligferarschvif Aust
CsK Emfm Mustermmann Telefon 0386/337 7681
Software GmbH Mustergasse 15 Telefax 0385/307 7683
Dreescher Markt 3-5 Funk 0172371 2576
19081 Schwerin 12315 Modelbery ernail info@hapakde
Prajekt 0000307
Ku-hr. Foooo
Datumn 03.11.2007
Bearheiter 8Y8
Bezug auf Projekt 0000307
Bestellung 0000507
Betrifft:  Bestellung vom 03.112007
Pos Menge ME Bezeichnung E-Preis G-Preis
1 150000 Stick 3 Karton mit je 500 Stick
Hakernagel 70 mim mit Schiitz 0,09 75,00
Nettosumme 75.00
Umsatzsteuer 19% 14,25
Gesamtsumme 89,25

Abbildung 27: Bestellung erstellt (manuelle Positionen)

Sie erkennen, dal} als Anschrift die Lieferantenadresse erscheint und
als Lieferanschrift die Anschrift, die Sie beim Lieferort ausgewahlt
und hinterlegt haben.

Selbstverstandlich kénnen Sie dieses Dokument verfeinern, z.B. mit
Floskeln als VVor- und/oder Nachtext. Verwenden Sie immer wieder
die gleichen Floskeln, so kénnen Sie das unter dem "grofRen Ham-
mer" in der Dokumentbearbeitung bei Dokumenttypen festlegen.

Drucken Sie die Bestellung aus und senden diese zum Lieferanten.

Die Bestellung von manuellen Positionen ist somit fertig.
25.3.4.3 Dokument-Bestellungen

Unter Dokument-Bestellungen versteht HAPAK-pro das Bestellen
von Positionen, die sich innerhalb eines Dokumentes (z.B. Auf-
tragsbestatigung) befinden. So ersparen Sie sich die muhselige ma-
nuelle Ubernahme aller Positionen in die Bestell-Liste. Dazu Kli-
cken Sie auf eine der 4 Schaltflachen, um das entsprechende Aus-
gangsdokument auszuwahlen:
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25.3 Bestellwesen

> A steht fir Angebot

> B steht fur Auftragsbestétigung
» R steht fiir Rechnung

» L steht fur Lieferschein.

Im Folgenden wird davon ausgegangen, daR Sie eine Bestellung aus
einem Auftrag erstellen wollen. In diesem Auftrag befinden sich 2
Materialpositionen, eine Leistungsposition, die 2 Materialien als
Stlckliste enthalt sowie eine Jumboposition mit einer Stickliste
bestehend aus 3 Materialpositionen. So konnte der Auftrag ausse-
hen:

Auftrag sbestitigung 00006/07
Betrifft:  Ihrtel. Auftrag vorn 31.10.2007
Hierrrit bhestétigen wir Thnen folgenden Auftrag:

Pos Menge ME Bezeichnung E-Preis G-Preis
1 300000 Stck Hakernagel 50 mrm 0,03 90,00
2 300000 Stick Hakernagel 60 mm 0,04 12000
3 1,00 m# Lager-Containerfur 2w ecke anderer Unterrehmer,

vorhalten einschiiesslich Betrieb und Bedienung, incl

Dusche und Narzelle 428725 428725
4 1,00 Stick 2GSDDN 20PN 8,08 8,08

darinenthalten je Stick

200 ST Klemmfansch, Kunststoff
VIEGA# 831043 1,70
200 ST Hochdruck Flanschdichtung DN 20, PN &
ashestiel, Typ: 41 A 0.0
8,00 5T Maschinenschraube i 10 x 50
schw arz, ASYY # 261030 046
Nettosumme 646,33
Umsatzsteuer 19 % 12280
Gesamtsumme 769,13

Abbildung 28: Beispiel-Auftrag

Klicken Sie nun auf das Symbol mit dem B, um einen vorhandenen
Auftrag auszuwahlen.

Daraufhin 6ffnet sich der Dialog zur Auswahl eines Auftrages.
Wiéhlen Sie den entsprechenden Auftrag mit einem Doppelklick aus.
Es erscheint der Dialog Einstellungen fir Dokumentbestellungen,
um spezifische Einstellungen fiir diese zu erstellende Bestellung
eingeben zu kénnen.
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25.3 Bestellwesen

Einstellungen fiir Dokument - Bestellungen

beim Laden des Dokumentes ...

Auch Leistungspositionen anzeigen

Positionen mit Menge O anzeigen

[ Bestell - Historie ignoriersn

Bestelvarschlage erstellen

wenn maglich, in Verpackungseinheiten bestellen
Bestellvorschlage nur fur ausgewshlte Positionen erstellen

Kostenart | ~|

[l manuelle Positionen bestellen bei

Lieferant |[I[I1 Dies & Das ‘

Vorgaben fiir
Lieferort [001 Hauplsitz Goethestr. 24 ||

Persanal [<keine Zuordnung> v|
Lieferdatum [=

diesen Dialog bei jedem Laden eines Dokumentes anzeigen

v oK X Abbruch ‘ ?  Hile ‘

Abbildung 29: Einstellungen fir Dokument-Bestellungen

Tatigen Sie hier ihre Einstellungen. Dann kénnte der Dialog so

aussehen:

Einstellungen fiir Dokument - Bestellungen

beim Laden des Dokumentes ..

Auch Leistungzpositionen anzeigen

Pasitionen mit Menge 0 anzeigen

[[] Bestel - Historie ignarieren

Bestellvarschlage erstellen

wenn maglich, in Verpackungseinheiten bestellen
Bestellvorschlage nur fiir ausgewahlte Positionen erstellen

Kostenart | ~|

[T manuele Pasitiorer bestellzn bei

Ligterant |001 Dies & Das

“Worgaben fir
Liierat[001 Hauptsitz ~]
Persanal (00001 Erwin Emsig |

Lieferdatum [05.11.2007 [Z]

digzen Dialog bei jedem Laden eines Dokumentes anzeigen

[ ok ][ esbuen | [2 Hie |

Abbildung 30: Einstellungen getatigt

Klicken Sie nun auf die Schaltflaiche OK. Daraufhin erscheint der

ausfiihrliche Bestell-Dialog fur eine Dokument-Bestellung:
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¥ Bestellung fiir Auftragsbestatigung 00006/07 k- [OEd

& Optoren P Hile [ Bestslung ersellen | [ Speicher || Abbrechen]

Auft bestati 00006707 [lhr tel. Auft 3110 -
ul l;gs estitigung (Ihr tel. Auftiag vom T
Lieferant 001 Dies & Das

M 2 Hakennégel 60 Adtishi 001985
=L 3 LagerCartaine fii Zwecks anderer Untsmehmer, vorhal ]
& Brnche Hakennagel 50 mm
S Stahiradfistor DIN 4712 grundiert 4 bar 900/110/50
=-J 4 2G50 DM 20PN

M Klemmflansch, Kunststoff 1YIEGA # 8310.43 Mengen | Preise
M Hochdiuck Flanschdichtung DN 20, PN E 1) ashestfrei
M Maschinenschraube M 10 % 50 % schivarz, A5W # 281 Auftragsmenge 3.000,000 Stiick
<Ende des Dokuments> - bereits bestellt 0,000
ietet besteller 3.000,000
Werbleiben 0,000 Stiick

Fiir diese Position jetat bestellen

Ot [Lief |[Bestell b Menge Bezeichrung
IEEEES 000,00 Stiick Hakenngel 50 mm
< >
Hakennagel 50 mm )| Fir diese Position videln] bereits bestelt
Lief_|Bestell-ir. |Bestelung BestehEK_ |Datum
v | >

Abbildung 31: Dokument-Bestellung

Sie erkennen im linken Teil die Positionen des Auftrages. Die
Stlcklisten der Leistung und des Jumbos werden gleichfalls darge-
stellt. Die angezeigten Positionen sind mit unterschiedlicher farbli-
cher Markierung unterlegt. Klicken Sie in dieser Aufstellung der
Positionen die rechte Maustaste, erscheint ein kleines Menu. Kili-
cken Sie auf den letzten Menieintrag Legende. Die Farblegende
erscheint:

Legende .

[ ] Pestion hat Untepasiionen

[ ] Positon st mengermatig kaneki besalt
||| Pestion st nach rich valltéingia bestei
[ ] Pestanist mengermétig iberhestel

Abbildung 32: Farblegende

Die griine Farbe sagt also aus, daf} die Position mengenmafig kor-
rekt bestellt werden wiirde. Dies bedeutet, daf? 100 % der Auftrags-
menge bestellt werden.
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Wollen Sie hier etwas andern, so klicken Sie einfach auf die ent-
sprechend zu dndernde griine Position mit der Maus doppelt. Der
Anderungs-Dialog 6ffnet sich:

Bestellung (andern) CSK
Attkel 0OT - 001985
Listerait [001 Hauplsitz ~] X abbrch
Fersonal (00001 Erwin Emsig ~]
- 7 Hils
Lieferdatum [05.11.2007 [g) :
Offene Menge 3.000,00 e €
= Bestelung 3.000,00) Stiick. [aktueller EK] 0.02|¢
= Resmenge 0.00 [l wet ][ == €
0.00| £
€

Abbildung 33: Bestell-Position &ndern

Sie konnen nun hier die Bestellmenge und rechts den Bestell-EK
andern. Die Felder aktueller EK, mittl. Wert, letzter EK und
Dokument zeigen lhnen jeweils die Daten aus der Historie bzw. aus
dem Dokument an. Diese Felder sind Schaltflichen. Wenn Sie also
darauf klicken, wird der rechts daneben befindliche Preis als Be-
stell-EK Uibernommen.

Hintergrund ist der: Sie haben irgendwann einmal ein Angebot mit
diesen Positionen erstellt und verwendeten dazu selbstverstandlich
die Preise aus den Stammdaten. Nun erhielten Sie den Auftrag und
im Vorfeld verhandeln Sie mit lhren Lieferanten Uber Preise. Diese
Preise befinden sich bei ihnen nur auf einem Stiick Papier. Nun
wollen Sie auftragsbezogen bestellen und kénnen hier den Bestell-
EK manuell iberschreiben mit dem verhandelten Preis. Haben Sie
aber die verhandelten Preise in Ihr Dokument schon eingetragen und
sind erfreut, wie sich Ihre Kalkulation veréndert hat, wollen Sie
natlrlich auch zu diesen Preisen bestellen. Nun kénnten Sie auf die
Schaltflache Dokument klicken. Der dort hinterlegte verhandelte
EK wird nun als Bestell-EK {ibernommen.

Hinweis:

Beachten Sie, dal der mittlere Wert nur dann erscheint, wenn Sie
das Bestellwesen in Verbindung mit der Lagerverwaltung verwen-
den.
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U. Menu

25.3 Bestellwesen

Diese Anderungen kénnen Sie auch meniigesteuert durchfiihren.
Rufen Sie auf der entsprechenden griinen Position mit der rechten
Maustaste das folgende Menu auf:

Fosman T

M p
% Position direkt bestellen 3 Filr diese Position  F11
M 2 Hakennagel 6C + &
=L3 sl_agzrs—ccr?;t“alne -ﬂ Material aus Skamm zuardnen Fz P
2 Staniacator B monusls Fostionbestelen  Umschez | [T PRTe

= J & 2GSDDNZ0 ﬂ Bestellungen léschen 4
M Klemmflansch
M Hochduck F Legende

Abbildung 34: Andern tiber Menii

Die erste Mentizeile macht nichts anderes als ein Doppelklick auf
diese Position (siehe oben) und ruft den Anderungsdialog auf.

Der zweite Menieintrag Material aus Stamm zuordnen, tauscht
Ihr Bestellmaterial ggfs. aus. Sie haben zum Beispiel im Auftrag
Material A stehen und wollen dafiir Material B bestellen.

Der dritte Eintrag manuelle Position bestellen, ruft wie oben be-
schrieben den Bestell-Dialog fiir manuelle Positionen auf.

AuBerdem kann man die Bestellungen auch léschen.

Im rechten Teil des Bildschirms sehen Sie die Angaben zu der links
aktuellen Position. Hier werden Ihnen auch Bestell-Details gezeigt,
wie z.B. die Bestellmengen und Preise.

Mengen | Preise

Auftragsmenge 3.000,000 Stiick

- bereits bestellt 0,000

- jetzt bestellen 3.000,000
Werbleiben 0,000 Stiick

Abbildung 35: Bestellmengen und Preise fur Position

In der darunter liegenden kleinen Tabelle werden lhnen die Positio-
nen angezeigt, die fir die aktuelle Auftragsposition bestellt werden
wiirden. Auch hier kdnnen Sie mit dem Klick auf die rechte Maus-
taste z.B. zusétzliches Material auswahlen, also z.B. fir ein elektri-
sches Kleingerét die Batterien/Akkus gleich mit dazu.

Wurde schon einmal etwas flr die ausgewéhlte Position bestellt, so
sehen Sie dies ganz unten in der Tabelle.
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Rechts oben erkennen Sie noch folgende Schaltflachen:

Abbildung 36: Schnell-Schaltflachen

Diese so genannten Schnell-Schaltflachen sollen lhnen etwas Kli-
ckerei mit der Maus ersparen. Das sind die drei gebréuchlisten und
immer wiederkehrenden Funktionen, die Sie im Bestellwesen ben6-
tigen werden.

Mit dieser Schaltflache oder mit der Funktionstaste F2 auf lhrer
Tastatur 6ffnen Sie den Materialstamm und ordnen lhrer Bestell-
Position eine weitere Position hinzu.

Mit dieser Schaltflache oder mit der Funktionstaste F9 auf lhrer
Tastatur 6ffnen Sie den Materialstamm und tauschen die Bestell-
Position durch ein anderes Material schnell und einfach aus.

Mit dieser Schaltflache 16schen Sie die aktuelle Bestell-Position.

25.3.4.4 Bestellung aus Dokument erzeugen

Sie haben in lhrem detaillierten Bestell-Dialog fir Dokument-
Bestellungen diverse Anderungen getatigt. Sie haben z.B. Bestell-
mengen, Bestell-Preise und Bestellpositionen geéndert oder diese
ausgetauscht. hr Bestell-Dialog sieht also so aus:
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25.3 Bestellwesen

<& fiir Auftr Atigung 00006/07 csk - [OEd

& Optionen | P Hille [ 2 Bestellung emanan] . Speichem | [ % Abirechen]

Auftragsbestitigung 0000E/07 (Ihr tel. Auftrag vom 31.10.
M1 Hakennsgel 50 mm
M 2 Hakennsgel 50 mm
=L 3 LagerContsiner fl Zwecke andsrer Urtemebmer, vorhal
S Dusche 1
'S Stahiradistar DIN 4712 grundiert 4 bar 00/110/50
=-J 4 2GSDDN 20PN
M Klemmilansch, Kunststoff § VIEGA # 5310.43 Mengen | Freise
M Hachdnick Flanschdichtung DN 20, PN 6 % asbestirei
M

Posion Jumbo - Unterpasition
Ligterant 002 Pietsch

AttkelNr 196232000
Maschinenschraube M 10 x 50
schwarz, ASW # 281050

Auftragsmengs 8,000 57
<Ende des Dokuments> - bersits bestell 0,000
- jetat bestellen 8.000

Werbleiben 0.000 5T

Fiir diese Position jetzt bestellen
Ot |Lief |Bestell-Nr Menge Bezzichnung
001 002 186232000 8005T Maschinenschiaube M 10

<
Maschinenschraube M 103 50 -~ Fiir diese Position wurdefn] bereits bestell
sttwarz, ASYY # 281050
Lief_|Bestell-Nr |Bestelung Bestel-EK | Datum
vl || >

Abbildung 37: fertiger Bestell-Dialog

Klicken Sie nun rechts oben auf die Schaltflache Speichern.
Die Bestell-Liste 6ffnet sich:

CFHAPAK - Bestellwesen - [Bestellen] ok L oEd

Liste &, Optionen

Lieferant |001 Dies & Das

Mat-Nr. 001207

Bezsichnung [Dusche 1

EK 290,00 € Projekt/Ktr. @

L Zunick

£ Listerote 241 Auswahl

VK 377.01 € Dokument Auftragsbestatigung 0000607
Bastelln 2uie 290.00] ¢ @ el
in WPE
Lieterdatum (05.11.2007 g2 + Kupferantei 0.616 £
Lieferort |001 Hauptsitz = Bestell - EK 290,62 £
Ot |Lieferant|Mat.-Nr |Bezeichrung Menge  |ME |euje |EK =
om om omaaz Dusche 1 1,00 280 290,00 -
oo ao 001985 Haksnnggel 50 mm 3000.,00 Stick 002 002
om oo 001386 Hakenndgel 60 mm 3000.00 | 5tiick 0,03 003 &
om om AQ07 Stahiradiator DIN 4712 grundiert 4 bar 900/110/50 1.00 | Stiick 5062 50,62
om o2 130211000 Klermflansch, Kunststoff §'VIEGA B 8310 43 2,00 517 1.09 1.09 A
om ooz 196232000 Maschinenschiaube M 10 « 50 1 schwarz, ASW # 8.00 5T 0.27 027
am 002 871933000 Hochdruck Flanschdichtung DN 20, PN B ¥ asbe: 200(5T 0,23 0.23
¥
x
A %
Y LietANummer £ B estelldatum ;Lagerort 85789

Abbildung 38: Bestell-Liste aus Dokument
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Sie erkennen: Die Materialien sind in die Bestell-Liste (ibernommen
worden.

Nun konnen Sie weitere Auftrage aufrufen und so bei Bedarf die
Bestell-Liste mit den zu bestellenden Materialien fiillen.

Beachten Sie bitte in der dargestellten Liste die 2. Spalte Lieferant.
Sie erkennen, daf3 die Bestell-Liste nun Materialien von mehreren
Lieferanten beinhaltet. Also miten Sie jetzt auch wenigstens 2
Bestellungen erzeugen.

Klicken Sie wie gewohnt auf die Schaltfliche Bestellung erstellen:

&

Bestellung erstellen

Ligferanten/Hersteller auswahlen
o O
Die Liste enthalt alle Lieferanten, fur die Artikel 2u bestellen sind
Zum Bestellen wihlen Sie mindestens einen Lisferanten aus. asboucy

[Sie kiihnen mehrere Liferanten auswahlen, um deren Artikel in
?  Hife

EINER Bestellung zusammenzufassen).

[T Dles & Das 4 Ariikell
] 002 Pietsch [3 Artikel]

Ligteranschiift /Lisferdatum/R echnungs anschrift

Lisferanschift 10000 MUSTERMANH
Lieferdatum [05.11.2007 [§3]
Rechnungsanschiitt | [10001 EXTRAGUT

Bestellung erstellen

Formular (BESTELL M

Eetieff [Bestellung vom 03.11.2007

[] Yerpackungseinheiten am Textanfang
Positionstexte aus dem OriginakDokument verwenden

Abbildung 39: Bestellung erzeugen mit mehreren Lieferanten

Nun befinden sich oben 2 Lieferanten in der Aufstellung und die
Bemerkung dartber ergibt nun einen Sinn.

Sie haben nun 2 Mdglichkeiten:

1. Méglichkeit:

Sie bestellen bei jedem Lieferanten separat die entsprechende Ware.
Somit missen Sie auch nacheinander die jeweilige Bestellung
erstellen. Also erst den Haken bei dem ersten Lieferanten setzen und
auf OK klicken. Somit folgt wiederum der Speichern-Dialog. Da-
nach die Frage, ob Sie die Bestellung zur Weiterbearbeitung 6ffnen
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25.3 Bestellwesen

wollen. Dann &ffnet sich die Dokumentbearbeitung. Sie kénnen die
Bestellung verfeinern und drucken.

2. Mdglichkeit

Sie wollen alles komplett in einer Bestellung zusammenfassen.
Dazu setzen Sie bei beiden Lieferanten ein Hakchen. Somit wird
unter der Lieferantenaufstellung die Option Bestellung in Titel un-
tergliedern aktiviert. Dies kann nicht schaden und so setzen Sie auch
dort ein Hakchen.

Da die Materialien unterschiedliche Liefertermine haben, wird nun
kein Liefertermin dargestellt.

Klicken Sie nun auf die Schaltfliche OK. Nun &ffnet sich Ihr
Adre3-Stamm und zeigt Ihnen gefiltert alle zur Verflgung stehen-
den Lieferanten an. Wahlen Sie nun aus der Liste einen Lieferanten
mit einem Doppelklick aus, an den diese gesamte Bestellung gehen
soll.

Somit folgt wiederum der Speichern-Dialog. Danach die Frage, ob
Sie die Bestellung zur Weiterbearbeitung 6ffnen wollen. Dann 6ff-
net sich die Dokumentbearbeitung und zeigt Ihnen nun die gesamte
Bestellung an:

Bestellung 0000607
Betrifft:  Bestellungvom 03.11 2007
Pas Menge ME Bezeichnung E-Preis G-Preis
1 1,00 Duschkaking 290 62 29062
2 300000 Stick 3 Karton mit je 1000 Stick
Hakernagel 50 mm 0,02 60,00
3 300000 Stick Hakernagel 60 mm 0,03 90,00
4 1,00 Stick Stahlraciator nach DIN 4722 blockgeschweit, aus 1,25
mm starkern QualitdtsfeinDlech, dam wentfettet und
einbrenngrundiertnach DIN 55200 5062 80,62
3 200 5T KlemmAansch, kKunststoff
VIEGA# 831043 1,09 218
6 8,00 ST Maschinenschraube M 10 x 80
schivarz, ASW # 231050 0,27 216
7 200 8T Hochcruck Flanschdichtung DN 20, PN 6
astestiel, Typ: 41 A 0,23 046
Nettosumme 496,04
Umsatzsteuer 19% 94,25
Gesamtsumme 590,29

Abbildung 40: Gesamt-Bestellung an 1 Lieferanten (ohne Titel)
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Sie erkennen, die Materialien der unterschiedlichen Lieferanten
wurden in Titel unterteilt. Die Bestellung ist fertig. Sie kdnnen Sie
jetzt ausdrucken und zum Lieferanten senden.

Bemerkung:

Worin liegt der Sinn solcher Gesamt-Bestellungen? Dies werden
sich nun einige fragen. Stellen Sie sich vor, Sie haben lhren Materi-
alstamm nach Herstellern (deren Katalogen) aufgebaut. Zum Bei-
spiel im Gewerk Sanitér/Heizung/Klima haben Sie die Kataloge von
Buderus, Junkers und Vaillant angelegt oder eingespielt. Sie bestel-
len aber deren Materialien nicht direkt bei diesen Herstellern, son-
dern bei einem Grof3handel, der die Waren dieser Lieferanten ver-
treibt. Also ist es doch gut, diese Option zu haben, herstellergetrennt
bei einem Lieferanten zu bestellen.

25.3.4.5 einfaches Dokument erstellen

Die einfachste Art Bestellungen zu erstellen, ist, diese Bestellung in
der Dokumentbearbeitung zu erarbeiten. Das bedeutet, dall Sie eine
Bestellung erarbeiten genauso, wie Sie ein Angebot erstellen wiir-
den.

Klicken Sie dazu auf die Schaltflache "mit dem Auto und dem lee-
ren Blatt Papier" im Hintergrund.

Daraufhin 6ffnet sich der Adress-Stamm zur Auswahl eines Liefe-
ranten. Wahlen Sie einen Lieferanten mit einem Doppelklick aus.
Der Speichern-Dialog erscheint wieder. Geben Sie bei Bedarf weite-
re Daten ein und klicken auf die Schaltflache OK. Somit 6ffnet sich
die Dokumentbearbeitung mit einem leeren Bestell-Dokument.
Geben Sie in gewohnter HAPAK-Manier mit der rechten Maustaste
z.B. Materialien fir die Bestellung ein:
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Wi aldstrake 9
18061 Schwern
CSK Software GbH - Dreescher Wikt 3.5 - 19061 Schwerin Lieterarechit

{Aust.}

C3K Telefon : 038573977681

Saoftware GribH Telefax :  0385/3977683

Dreescher Markt 3-5 Funk - O17HAT1 2576

19061 Schiwerin emal @ infog@hapak.de
Projekt :

Ku-br. 70000

Datum 03.11.2007

Bearheiter: 38

Bestellung 0000707
Betrifft:  Bestellung vom 03.11.2007

Material-Position
Leistungs-Position

Lohn-Posttion

JUMBC-Position

Metall-Position

manuelle Position (frei) »
Titel (Blockiiberschrift)

Urerticel

prozentualer 7u- oder Abschlag ¥
Abschiufi (Metto, ISt Brutto)
Freier Text

Floskel Q

‘weitere Zeilen 3

Abbildung 41: Bestellung iber Dokumentbearbeitung

Wenn Sie mit der Bestellung fertig sind, klicken Sie auf die Schalt-
flache Sichern und drucken die Bestellung aus.

Beachten Sie bitte, dal im Gegensatz zu Angeboten, Auftragsbesta-
tigungen und Rechnungen jeweils der Einkaufspreis (Bestell-EK)
zur Anzeige kommt und nicht der Verkaufspreis.

Hinweis:

Diese Art der Bestellung ist fir Anwender, die viel mit manuellen
Positionen arbeiten von Vorteil, weil bei dieser Art der Bestellung
ausfiihrliche Beschreibungen (z.B. fir Mdbelunikate) in die Bestel-
lung (Langtext der Position) eingetragen werden kdnnen oder aus
einem entsprechenden Angebot Gibernommen werden kdnnen (Drag
& Drop).

Da es in der Dokumentbearbeitung mdglich ist, manuelle Positionen
als Stammsatzpositionen zu (bernehmen und zu speichern (auBer
Jumbos), kann dieses angelegte Material dann auch als Lagermate-
rial Ubernommen werden.

Probieren Sie die 4 Mdglichkeiten, eine Bestellung zu erstellen
einfach und variieren Sie zwischen diesen Varianten. Selbst Kombi-
nationen aus ihnen sind maglich.
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25.3.5 Bestellung 6ffnen

Um eine bestimmte erstellte Bestellung irgendwann mal spater
Offnen zu konnen, bendtigen Sie ein Instrument zur Suche und
Auswahl. Dieses Instrument finden Sie unter der Symbolschaltfl&-
che "mit dem Auto und dem beschriebenen Blatt Papier" im Hinter-
grund.

Klicken Sie auf diese Schaltflache in der Toolbar, 6ffnet sich fol-
gender Dialog:

" Bestellung auswihlen ok - o]
P Auswshl {1 Schrelved By Liste & Etiket 1 Optionen -_ -'m
l 00007 /0 o oK L

Hurmmes 7 Lietir [70000

Bezug nicht abgeleitet ProgkifEh nicht zugeordnet Eapediny,

Betell [Ihwe Anfrage vom ... ]

Datum 03.11.2007 M ieteat | weaees | Zous
letzte Anderurg 03.11.2007 19:56

=

Drcsther Mokl 3.5
eesc arkt i

Netio 0,00 € AT, Suche nach Belrelf, libessche

Hwt 0,00 & Tel (385 3977681

Beh 0.00 € Far 0385 3977683 =

=2 Furk Suchen
erstellt in €
Murnme: |LietHi | Lisferart Bebeii |Datm Neito MwSt Bel il
00001/04 10001 EXTRAGUT Bestellung wom 15,12 2004 (fur Lagerort 001) 1612 3004 1000 1760 12760 *
0002/04 10001 | EXTRAGUT Bestellarg vom 20.12.2004 i Lagerort 001) 012204 5N232 91807 59308
0000105 10001 EXTRAGUT Bestehirg vorn 19.01.2005 19.01.2005 12232 1957 148 &
0000107 70000 CSK Bestedhung vom 25,07, 2007 (fur Lagesort 001) 25072007 BX1AT  N8T7R 45
00002407 70000 | CSK Bestedlur vom 03.11.2007 03.11.2007 5000 11.40 A 4
00003407 70000 | CSK Bestelhirg vorn 03.11.2007 03112007 6000 11.40 .40
00004407 700D CSK Bestellurg vom 03.11,2007 03711.2007 180,00 M2 2420
00US/07 | 7OODD | CSK Bestedlury vom 03.11.2007 03.11.2007 7500 14.25 w9z Y
000507 70000 | CSE. Besledhirg vorn (3.11.2007 03112007 436,04 9426 G0
00007/07  TOOOD  CSE Ihee Anlrage vom .. 03112007 0.00 0.00 om ¥
23

4] >
\_Mummer /[ GelMi § Belrell ] Datm ] Betiag ]

Die Mendileiste

Uber die Meniileiste ist es maglich, eine detaillierte Auswahl von
Bestellungen zu tétigen, Listen zu drucken und Etiketten zu erstel-
len.

20 Auswat  2{3 schnelwan Liste Ekett ) Optoren |

Abbildung 42: Menuleiste Bestellung auswéhlen

Sie haben hier die fiinf entsprechenden Meniipunkte.

Klicken Sie auf den Meniipunkt Auswahl, 6ffnet sich folgender
Auswahl-Dialog mit 17 Auswabhlkriterien:

41

Menu
leiste

Auswahl
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Auswahl
Allgemein \Weleres Zusatz (v o |
Nummer von [00001/04 | bi= [00DDZ/07 |
Daturn van | bis |
st [ |
PrajeltKl. I:l
Status hd

Abbildung 43: Allgemeine Auswahl

Der erste Reiter (Register) Allgemein beinhaltet Auswahlfelder, die
in der Regel schon ausreichen, um ein oder mehrere Bestellungen
herauszufiltern.

Geben Sie in der ersten Zeile einen bestimmten Nummernbereich
(Nummer von ... bis) ein.

Geben Sie in der zweiten Zeile einen bestimmten Datumsbereich
(Datum von ... bis) ein.

Geben Sie in der dritten Zeile die Lieferanten-Nr. ein. Klicken Sie
dazu auf den rotweillen Karteikasten neben dem Eingabefeld um in
die Adress-Auswahl zu gelangen.

Geben Sie in der vierten Zeile die Projekt/Ktr. (i. Bsp. Baustelle) —
Nummer ein. Klicken Sie dazu auf den rotweien Karteikasten
neben dem Eingabefeld um in die Projekt-Auswahl zu gelangen.

Wahlen Sie in der flinften Zeile einen Status aus der Listbox aus.
Klicken Sie dazu auf das kleine schwarze Dreieck neben dem Ein-
gabefeld.

Klicken Sie auf den Reiter (Register) Weiteres, um weitere Aus-
wahlkriterien zu erhalten:

Auswahl
Allgemein Weiteres Zusatz WA
Postausgang von bis
Vergandark I:‘
Wiedervailage biz
Velister |:|
Konta | ~|
Kostenstele | vl

Abbildung 44: Auswahl weiterer Kriterien
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Gehen Sie hier nach dem gleichen Muster vor wie beim Register
Allgemein.

Oder:
Klicken Sie auf den Reiter (Register) Zusatz:

Auswahl

Allgemein ‘Weileres Zusatz W

Zusalz1
—= X Abbnich

Abbildung 45: Auswahl tiber Zusatzfelder

Bekanntlich kann man jedem Dokument in HAPAK 5 Zusatzfelder
zuweisen. Sie kénnen Sie selber benennen und nattirlich zum Filtern
und Suchen heranziehen.

Hinweis:

Alle Zusatzfelder in allen drei Registern kann man zur Auswahl
auch kombinieren, beliebig, versteht sich.

Wenn Sie unter Optionen die Schnellwahl aktiviert haben, so kén-
nen Sie sich hier Filter mit Hilfe von XBase-Ausdriicken hinterle-
gen und sparen sich so das wiederholte Eingeben lhrer Auswahlbe-
dingungen. Zur Erstellung von Schnellwahlen, steht Ihnen Ihr Hand-
ler gern zur Verfugung. Haben Sie noch keine Schnellwahlen hinter-
legt, so erhalten Sie eine entsprechende Hinweis-Meldung.

Klicken Sie auf den Meniipunkt Liste. Es erscheint folgender Dia-
log:
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25.3 Bestellwesen

Druck Listen
Auswahlbedingungen =
von Nummer 00001/04 bis 00007/07 __IL Zuiiick,

[ _Liste_) [F5iandard v |_E Duecken

ausgewahlte Datensatze: 10 von 10

Abbildung 46: Listendruck

Uber die hier befindliche Schaltfliche Auswahl gelangen Sie zu
dem gleichen Auswahldialog wie der in der Meniileiste befindliche.
Es ist also egal, ob Sie vorher eine Auswahl treffen und dann auf
Listen klicken oder ob Sie erst auf Listen klicken und dann eine
Auswahl treffen.

Mit der unten links befindlichen Schaltflache Liste gelangen Sie in
den Listendesigner, um sich eigene Listen anzulegen oder vorhan-
dene zu bearbeiten. VVoraussetzung dafir ist die Freischaltung des
Moduls Listendesigner.

Haben Sie eine Liste aus der Listbox ausgewahlt, falls mehrere
vorhanden sind, kénnen Sie lber die Schaltflaiche Vorschau den
Listendruck erst auf den Bildschirm starten, um die Liste zu begut-
achten. Von der Bildschirmansicht kénnen Sie dann den Druck auf
Papier anstof3en.

Sie klicken sofort auf die Schaltfliche Drucken. So wird der Lis-
tendruck sofort zum Drucker gesandt.

Wie in der Dokumentbearbeitung ist auch der Menlpunkt Etikett
vorhanden. Es ist aber noch kein Etikett als Vorlage hinterlegt. Es
ist fraglich, ob seitens der Anwender der ausdriickliche Wunsch
besteht, fir Dokumente Etiketten zu drucken.

Fur diesen Dialog Bestellung auswahlen kann man auch Optionen
einstellen. Klicken Sie auf diesen Menlpunkt, erscheint folgender
Dialog:
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Optionen

Allgemein Weiteres

Textsuche nach Offnen
Schrellushl aktiviersn

Abbildung 47: Optionen fiir Bestellung auswahlen

Unter dem sichtbaren Reiter Allgemein haben Sie folgende Ein-
stellmaglichkeiten:

Wollen Sie nach dem Betreff einer Bestellung oder nach einer be-
stimmten Uberschrift haufiger suchen, so empfiehlt es sich den
Haken bei Textsuche nach Offnen zu setzen. Erstellen Sie sich
eigene Schnellwahl-Filter, miissen Sie die Option Schnellwahl
aktivieren mit einem Kreuz belegen.

Klicken sie nun auf den Reiter Weiteres und der Dialog sollte nun
S0 aussehen:

Optionen

Allgemein Weiteres

[ Spallencinstelungen sndem |

[ 24 Schnelwahlkonfiguieren |

Abbildung 48: Weitere Optionen

Nummernfeld

Sie koénnen selbstverstédndlich direkt eine Bestell-Nr. eintragen, um Nummern-
gezielt am schnellsten zu einer bestimmten Bestellung zu gelangen. feld
Nutzen Sie dazu folgende Eingabemdglichkeit:
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Nummer [DDDOG/07 | List4r [70000 | (_Suche Kunden
Bezug Auftragsbestitigung 00006/07  ProjskiKin. nicht zugeordnet

Betreff [Bestellung vom 03.11.2007 |
Datum 03.11.2007

4 Lieferant | \Weiteres | Zusatz
letzte Anderung 03.11.2007 19:44
Status |nicht Festgelegt ES,'E GmbH
Dreescher Markt 3-5
Netto 436.04 £ 19061 S5chwerin
Mwst 9425 £ Tel 0385 3977681
Bebiag 590,29 £ ;ua:k 0385 3977683

erstellt in €

Abbildung 49: Auswahl tiber Nummer

Klicken Sie oben unter Nummer die gesuchte Bestell-Nr. ein. Oder
suchen Sie alle Bestellungen eines bestimmten Lieferanten, so tra-
gen Sie bei Lieferanten-Nr. diese ein. Ist Sie Ihnen nicht bekannt,
so klicken Sie auf die rechts daneben befindliche Schaltflache Su-
che Lieferanten. Daraufhin gelangen Sie in den Adress-Stamm zur
Auswahl eines Lieferanten.

Einige Angaben zu der jeweiligen Bestellung unter den Nummern
konnen Sie (iber die Schaltfliche Andern auch editieren. Z. Bsp.
wollen Sie nachtréglich den Status einer oder mehrerer Bestellun-
gen andern.

Bestell-Ubersicht

In der Auslistung der Bestellung ist es mdglich, mit der Maus ein-
fach eine bestimmte Bestellung anzuklicken, rechts mit den "Video-
recordertasten” vor oder zuriickzubl&ttern oder mit den unten be-
findlichen Laschen die Sortierung der Liste zu &ndern:

Numest Uit |Uetersn |Bever | [Neto [ [pewss | _
L) 0n Hasinlorg wom 7 2004 [hs Lasgesct (] 15120 10m 17 V27k0 | =

00002 10001 Bestebung vom 2004 [Fur Lageront D0T] 20122004 snze e 530093
onAs  100m <THAS Bastaburyg vom 1201 2005 150, 2005 s 1957 wE
00T TOO00  CSK Besteburg 25.00.2007 (s Lagerort D01] 25.07.2007 625147 narme TN

00OOZAT  P0000  |Cak Bestebrg vom 03.11.2007 03.11.2007 ©0.00 11.40 N4 g
DOOOLOT 70000 CSK. Bestrlng vom (13 1. 2007 03112007 &0 1.8 4
000047 0000 CSk 0311.2007 100,00 MH e
LI L] o (%17 200 S 1858 HS v
0000 5K 0312007 4504 U5 A
AT o osr az1 oo om nm F
x
< »

[\ Moo (Leitie | Belioll {_Doun ] Bobiag |

Abbildung 50: Auswahlliste
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Textsuche

Die Textsuche bezieht sich auf den Betreff der Bestellung. Das
kénnte ein Datum sein oder einfach nur ein Begriff oder ein Teil-
begriff (String):

Suche nach Betieff, Uberschr.

Abbildung 51: Textsuche

Bemerkung:

Seien Sie sich sicher: Kommt die Meldung "Nichts gefunden" ist
das Gesuchte wirklich nicht da. Uberpriifen Sie ihre Eingabe.

Programmsteuerung

Die oben rechts befindlichen Schaltflaichen dienen der Pro-
grammsteuerung:

o OK e
#ndern

Abbildung 52: Programmsteuerung

Mit OK wihlen Sie eine Bestellung zum Offnen aus (Doppelklick
auf ausgewdhlte Bestellung funktioniert auch.). Mit Andern kénnen
Sie die links befindlichen Angaben zu einer Bestellung teilweise
andern bzw. Hinweistext (wie Langtext) zum Dokument hinterle-
gen.

Haben Sie einen Hinweistext hinterlegt, wird die Schaltflache Be-
merkung aktiviert, die Ihnen dann den Hinweistext anzeigt.

Mit Zurtick gelangen Sie wieder in den Bestell-Dialog.
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25.4 Lagerverwaltung

25.4 Lagerverwaltung

Unter einer Lagerverwaltung versteht man die Verwaltung aller
Materialien, die ein Unternehmen am Lager hat. So meint man.
Aber die Lagerverwaltung ist viel mehr. Vormals ein wesentlicher
Bestandteil eines Warenwirtschaftssystems von Handels- und Pro-
duktionsunternehmen ist eine moderne Lagerverwaltung ein wichti-
ger betriebswirtschaftlicher Faktor auch in einem Handwerksunter-
nehmen geworden. Immer mehr Handwerker erkennen dies, auch
wenn Sie, der diese Hilfe liest, eigentlich nichts mit einer Lagerver-
waltung am Hut haben will. Warum? — Weil ein Lager immer Zeit
und vor allem Geld kostet und will man es absolut richtig machen,
wahrscheinlich auch zusatzliches Personal und Technik, ganz abge-
sehen davon, daf Sie sogar lhr Unternehmen organisatorisch um-
stellen, aber zumindest anpassen miissen.

HAPAK-pro kann lhnen nicht eine billige Verwaltung von Lager-
materialien als Instrument in die Hand geben, bloR weil Sie am
Ende eines Monats eine Inventurliste bendtigen. Selbstverstandlich
ist dies das ureigenste Ziel einer Lagerverwaltung, viele Wege und
Madglichkeiten gibt es, dieses Ziel zu erreichen. Deshalb hat HA-
PAK-pro eine Lagerverwaltung, die sich durchaus mit solchen Mo-
dulen von Warenwirtschaftssystemen messen kann, mit einem Un-
terschied: Sie beriicksichtigt die Anforderungen von Handwerksun-
ternehmen und mdchte dazu beitragen, dafl Sie als Anwender nicht
viel mehr Zeit bendtigen, als Sie dafiir vorgesehen haben.

25.4.1 Vorbemerkungen

Eine Lagerverwaltung ist und bleibt immer ein sensibles Teilstiick
eines Unternehmens und einer entsprechenden Verwaltungssoft-
ware. HAPAK-pro will lThnen auch nicht verschweigen, daf Sie
wissen sollten, was Sie tun. Denn: Im Lager geht es immer um lhr
Geld.

Die Lagerverwaltung von HAPAK-pro ermdglicht Ihnen:
» das Anlegen von mehreren beliebigen Lagerorten .

» das Verwalten von den Materialien, die Sie tatsachlich im Lager
liegen haben und dies in einer separaten Datenbank;

> das Ubernehmen von Materialien aus dem Materialstamm als
Lagermaterial (ggfs. mit abw. Kurztext/Beschreibung);
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das mengenméRige Zubuchen von Materialbestdnden zum La-
ger auf unterschiedlichste Art und Weise;

das mengenmaRige Abbuchen von Lagerbestdnden auf unter-
schiedlichste Art und Weise;

das mengenmé&Bige Umbuchen von Lagerbestdnden zwischen
verschiedenen Lagerorten;

das komplette Buchen von Jumbo-Stiicklisten (Produktbuchun-
gen);

ein Entnahmeterminal zum Erzeugen von Material-Entnahme-
Scheinen (ME-Schein);

die komplette Historie jedes einzelnen Lagermaterials;
mehrere diverse Auswertungen bis zur Inventur;

die Unterstlitzung von Barcode-Lesegeréten;

die komplette Verbindung zum Bestellwesen;

die Verkniipfung zur Nachkalkulation (Controlling);

und noch viel viel mehr!

25.4.2 Start der Lagerverwaltung

Das Modul Lagerverwaltung beinhaltet das komplette Bestellwesen.
Um das Hauptprogramm zu starten, klicken Sie auf die Schaltflache
Lagerverwaltung im Hauptmenu-Auftragswesen.
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“THAPAK pro 2007

<

HAPAK

Die Handwerkersoftware

[ ecskiomzon | | i Ends |

Hapak pro 2007 - 7.02

Mandant |CSK ‘v
Berutzer  [Systemverwalter

Auftragswesen ‘ Datenservice | Weileres |
. Fab
Dokumenthearbeitung C& Adressen
l @ Rechnungsbuch / Mahnung l [ W Textverarbeitung l
l @ Bechnungseingang l l Q Arbeitsaufirag l
l P Projektverwaltung l ‘ Ei,i Lagerverwaltung ‘
I
2
Lagervenualtung, Beslellwesen)

Abbildung 53: Start Lager-/Bestellwesen

Daraufhin 6ffnet sich das Modul mit folgendem Hauptmen:
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25.4 Lagerverwaltung

ETHAPAK - Lager ok L oEd
9P & i |

Lagerartikel | Bestellen Buchen  Reservieren Druck Service ‘wieiteres  Optionen Hilfe Ende

HAPAK

Die Handwerkersoftware

Abbildung 54: Hauptmenii Lager-/Bestellwesen

Sie erkennen oben einige Schaltflachen, hinter denen sich teils sehr
umfangreiche Funktionen verstecken. Im Einzelnen bedeuten diese
Schaltfl&chen:

Unter diesem Menipunkt verwalten Sie die Lagerartikel und deren
Bestdnde. Sie kdnnen hier Lagerorte anlegen, die Historie jedes
einzelnen Lagerartikels aufrufen, Bestande korrigieren etc.

Aulerdem haben wir fiir Sie hier eine Toolbar zum direkten Buchen
eingebaut. So sparen Sie sich das Zuriick zum Hauptmeni und das
neuerliche Aufrufen des Buchungsdialoges.

Hier ist das Bestellwesen integriert, das weiter oben als separates
Modul schon erlautert wurde. Beachten Sie bitte hier, daB diese
Schaltflache zweigeteilt ist. Unter dem kleinen schwarzen Dreieck
verbirgt sich das automatische Erstellen eines Bestellvorschlages.
Einen Bestellvorschlag kann man natiirlich nur unter Beriicksichti-
gung des vorhandenen Lagerbestandes erstellen lassen, weshalb die
Funktion im eigentlichen Solo-Bestellwesen nicht integriert sein
konnte.
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]

Beservieren

Druck

Sewvice

Weiteres

8

Optionen

25.4 Lagerverwaltung

Dies ist der Hauptdialog zum Buchen von Lagermaterial. Sie sind in
der Lage, manuelle Buchungen und Dokumentbuchungen vorzu-
nehmen. AuBerdem kénnen Sie hier Produktbuchungen (Jumbos mit
Stucklisten) buchen sowie das Entnahmeterminal aufrufen, das
sogar barcodegestiitzt nahezu vollautomatisch ME-Scheine erstellt.

Hier reservieren Sie Lagerartikel fur bestimmte Projekte, Dokumen-
te oder Kunden. Obwohl positiver Lagerbestand vorhanden ist, steht
er dennoch flir Abbuchungen nicht zur Verfugung, weil er fiir ande-
re Auftrage reserviert wurde.

Drucken Sie diverse Auswertungen, wie z.B. Lagerbestandslisten,
Zahllisten fir die Inventur oder die Bewertungslisten fiir ausgewahl-
te Lagerorte oder insgesamt. Drucken Sie hier auBerdem die Daten
der Historie des/der Lager(s). AuRerdem ist hier der Druck von ME-
Scheinen nochmals integriert, um ggfs. ME-Scheine nachzudrucken.

Unter Service tatigen Sie letztendlich Arbeiten, um lhr Lager zu
pflegen. Einerseits kdnnen Sie hier Vorarbeiten, anderseits aber
auch Bereinigungen Ihres Lagers durchfiihren.

Unter diesem Menipunkt kénnen Sie die Lager-Historie und/oder
die Bestell-Historie aufrufen. AuRerdem ist hier nochmals das Ent-
nahmeterminal integriert sowie das Buchen mittels der mobilen
Datenerfassung. Hier sind Sie auch in der Lage, schnell und effi-
zient Materialien aus dem Materialstamm als Lagermateri-
al/Lagerartikel zu definieren und diese miteinander bei Bedarf abzu-
gleichen.

Unter den Optionen werden wie gewohnt Optionen fiir Ihr Arbei-
ten mit dem Programm eingestellt. Die Vielfalt der Funktionalitét
moderner Softwaresysteme muf3 Uber Optionen auf die verschie-
densten Bedirfnisse der Anwender anpabar sein. Stellen Sie also
als Erstes die Optionen ein.
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Diese Schaltflache ruft diese Hilfe auf. Suchen Sie danach unter
Suchen bzw. im Inhaltsbaum nach dem Thema, zu dem Sie spe-
zielle Fragen haben oder klicken Sie auf weiterfihrende Hilfeschalt-
flachen in den untergeordneten Menis und Dialogen.

Mit dieser Schaltflache gelangen Sie in das Hauptmenu von HA-
PAK-pro zurtick.

25.4.3 Optionen

Stellen Sie zuerst die Optionen flr die Arbeit mit der Lagerverwal-
tung ein. Sie werden hier Dinge wiederfinden, die Sie schon aus
dem Bestellwesen kennen. Betrachten Sie jetzt das Bestellwesen als
Teil der Lagerverwaltung.

25.4.3.1 Allgemeine Optionen

Klicken Sie auf die Schaltflache Optionen. Folgender Dialog er-
scheint:

Hapak - Lager - [Optionen]

Optionen Buchen

[ Beim Buchen garizzahlige Bestandswerte beibehalten

[] bei negativem Bestand nach Abbuchung/Umbuchung wamen XK Abbuch

7 Hire
‘wienn Artikel einer Bestandsgruppe zugeordnet sind ...
[#] &xtikel in Bestandsaruppen Farbig hinteregen
“eitere O ptionen

Abbildung 55: Optionen Lager

Die Option Beim Buchen ganzzahlige Bestandswerte beibehalten
sorgt dafiir, daR Sie nicht falschlicherweise versuchen, ,,halbe Steck-
dosen* aus dem Lager abzubuchen.

Wird nach dem Abbuchen/Umbuchen der Lagerbestand eines Arti-
kels negativ, kénnen Sie davor gewarnt werden, wenn Sie die Opti-
onen bei negativen Bestand nach Abbuchung/Umbuchung war-
nen mit einem Kreuz aktivieren.
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Aktivieren Sie die Option Artikel in Bestandgruppen farbig hin-
terlegen, werden die Lagerartikel, die Sie beliebigen Bestandsgrup-
pen zugeordnet haben, farbig dargestellt. Zu den unterschiedlichsten
Arten von Gruppen lesen Sie weiter unten detaillierter Informatio-
nen nach.

25.4.3.2 Optionen fir das Terminal

Hapak - Lager - [Terminal - Optionen]
Einstellungen Barcods - Scanner
[¥] Barcodescanner benutzen 4

Interne Ende - Kenmng. Lange [ 1] lefetes Zeichen [ 13] | 3¢ apiyun
PersanalKennung
Projekt - Kennung [PRJ B ik
Gruppen - Kennung [GRP

Eigenschaften Barcode (Artikel - Aufkleber]
Anzahl Zeichen vor der Mummer [ 0]
Anzahl Zeichen nach der Hummer [ 0]
] E&N in Artikeluche einbeziehen
[] Etiketten enthalten Lieferanten-Nummer
Lieferanten- und MatNi sind gebiennt duch: [
Entrahme - Optionen
[[] Entnabme won reservietem Material erauben
[ Negativen Bestand nach Entnahme erlauben

Entnahme - ‘Wert Snderbar
[ Entnahmen an Kontrolle iibergeben

Druck ME - Scheine
Liste | [LaMEliste 1 v
[ Kein ME - Schein - Druck.

Abbildung 56: Optionen Terminal

Hier stellen Sie die Optionen fiir das Entnahmeterminal ein. Das
sind u.a. die Einstellungen zu einem ggfs. vorhandenen Barcode-
scanner in Verbindung mit spezifischen Einstellungen des von lhnen
verwendeten Barcodes.

AuBerdem legen Sie hier fest, wie Sie beim Abbuchen von Lagerar-
tikel mit dem Entnahmeterminal verfahren wollen:

Die Aktivierung der Option Entnahme von reserviertem Material
erlauben, gestattet es lhnen, Lagerartikel aus dem Lager abzubu-
chen, obwohl diese z.B. fir einen anderen Auftrag reserviert waren.
Verwenden Sie diese Option, sollten Sie im Anschlul daftr Sorge
tragen, dal? der Lagerbestand wieder aufgefullt wird.

Manchmal ist es unumganglich, Buchungen vorzunehmen auch mit
dem Wissen, dal} eigentlich nichts da ist, was Sie abbuchen kdénnen.
Dieser Umstand tritt vor allem dann ein, wenn Ware zwar physisch
vorhanden ist, aber noch nicht eingebucht wurde, Sie aber trotzdem
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Lieferungen durchflihren. Aktivieren Sie dazu die Option Negativen
Bestand nach Entnahme erlauben.

Die Aktivierung der Option Entnahme-Wert &nderbar sorgt dafiir,
daB Sie den Lagerwert der zu entnehmenden Lagerartikel &ndern
kénnen, um z.B. auch auf diesem Weg "Ladenhiiter" abzuwerten.

Die Option Entnahmen an Kontrolle Gbergeben sollten Sie akti-
vieren, wenn die Lagerentnahmen Uber die Terminal-Entnahme
auch als Kosten an die Nachkalkulation tibergeben werden sollen.

In dem unteren Bereich Druck ME-Scheine legen Sie fest, welcher
ME-Schein verwendet werden soll oder ob Sie den Druck von ME-
Scheinen ganz unterlassen. Haben Sie die Option kein ME-Schein-
Druck aktiviert, fragt Sie das Programm nicht nach dem ME-
Schein-Druck.

25.4.3.3 Optionen flr Bestellungen

Diese Optionen sollten lhnen aus dem Bestellwesen sehr bekannt
vorkommen. Deshalb wird hier nicht nochmals auf diese Details
eingegangen. Im Unterschied zum Solo-Bestellwesen gibt es hier
Optionen, die nur in Verbindung mit der Lagerverwaltung hinzuge-
kommen sind.

Optionen
Hier stellen Sie die Vorgaben fiir das Erstellen von \/ Ok
Bestellungen ein.
K Abbuch
Bestelformular |BESTELL ! 2 Hilfe
L

hestelle Pasitionen ohne Nachfrage [dschen
Bestallungen mit Kupferkalkulation

[] bei neuen Bestellungen nur Lisferanten - Auswahl
“Werpackunaseinheiten am Textanfang

Positionstexte aus dem Driginal-Dokument verwenden
[[] Positionstexte aus dem Lager verwenden

[[] automatische Lagerort - Zuardnung

[] Mehrfachauswahl

Eestell - Zyklus
[ Lagerart - Pflicht im Bestell - Zyklus
[ Prajekt - Pilicht im Bestell - Zyklus

B Ewveitert

Abbildung 57: Optionen Lager-/Bestellwesen

Die Option bestellte Positionen ohne Nachfrage l6schen bewirkt,
dass diese Positionen ohne Nachfrage aus der Bestellliste geléscht
werden.
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Die Option Bestellungen mit Kupferkalkulation bewirkt, dass
entsprechend der aktuell im Programm eingestellten Kupfernotie-
rung der Kupferaufschlag auf den EK aufgeschlagen wird und so
mit diesem Preis bestellt wird.

Klicken Sie die Option bei neuen Bestellungen nur Lieferanten-
auswahl an, werden Sie beim Erstellen von neuen Bestellungen in
den AdreR-Stamm verzweigt. Hier werden lhnen nur die tatsachli-
chen Lieferanten zur Auswahl angeboten. Kunden-, Personal- und
Interessentenadressen werden ausgeblendet

Die Optionen Verpackungseinheiten am Textanfang bewirkt, dass
im Bestellformular in die erste Zeile des Bezeichnungstextes einer
Position die Verpackungseinheit ausgewiesen wird.

Die Option Texte aus dem Originaldokument verwenden sorgt
dafiir, dass Sie bei Bestellungen aus einem Dokument heraus, die
Bezeichnungen der Materialien verwenden, so wie sie von lhnen im
Originaldokument von Ihnen erfalt wurden. Setzen Sie den Haken
nicht, werden die Bezeichnungen aus dem Materialstamm verwen-
det.

Die Option Positionstexte aus dem Lager verwenden, sorgt dafiir,
daf’ Sie beim Erstellen von Bestellungen fiir den Lieferanten dessen
Spezialbezeichnung verwenden und nicht die Bezeichnung, die im
Materialstamm fir diese Artikelnummer hinterlegt ist.

Die Option automatische Lagerort-Zuordnung sorgt daftr, dal
bei der Ubernahme von Lagerartikeln in die Bestell-Liste automa-
tisch der erste Lagerort als Lieferort eingetragen wird, in dem dieser
Artikel lagerméRig gefiihrt wird.

Die Option Mehrfachauswahl bewirkt, dass Sie beim Aufnehmen
von Bestellpositionen z.B. aus dem Materialstamm in diesem
verbleiben und mehrfach Materialien auswahlen kénnen. Erst mit
einem Klick auf Zurtick oder einen Tastendruck auf ESC kehren
Sie zuriick zum Bestelldialog.

Im Bereich Bestell-Zyklus schalten Sie Pflichten ein. Wollen Sie
die Liefer-/Lagerort-Zuordnung als Pflicht festlegen, so schalten
Sie diese Option ein und eine Bestellung wird nur durchgefiihrt,
wenn diese Zuordnung getroffen wird. In Verbindung mit der o.g.
Option automatische Lagerort-Zuordnung werden Sie hier nicht
durch durchaus lastige aber notwendige Zwischenfragen aufgehal-
ten.
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Die Aktivierung der Option Projektpflicht im Bestell-Zyklus ist
ausschlaggebend fiir Reservierungen. Ist diese Option also nicht
aktiviert, kdnnen Sie keine Reservierungen tétigen.

Bestellen Sie hauptsachlich auftragsbezogen, so kdnnen Sie getrost
die Option Reservierungspflicht im Bestell-Zyklus einschalten. So
haben Sie den tatsachlich freien Lagerbestand immer aktuell ver-
fiigbar, denn die bestellten Artikel werden fir Reservierungen he-
rangezogen.

Die nun folgenden erweiterten Optionen gelten genauso wie im
Bestellwesen beschrieben. Folgende Zusatze in Verbindung mit der
Lagerverwaltung sind sinnvoll und notwendig:

Einstellungen fiir Dokument - Bestellungen

beim Laden des Dokumentes ...
Auch Leistungspositionen anzeigen
Positionen mit Menge O anzeigen
[ Bestell - Historie ignoriersn
Bestelvarschlage erstellen
wenn maglich, in Verpackungseinheiten bestellen
Bestellvorschlage nur fur ausgewshlte Positionen erstellen

Kostenart | ~|

[l manuelle Positionen bestellen bei
Lieferant |[I[I1 Dies & Das

Worgaben fiir

Lagerort 001 Hauptsitz ~]
[ automatische Lagerart - Zuardnuing
Fersonal (00001 Erwin Emsig |
Lieferdatum [=]

[ Aktuelle Bestandswerte berlicksichtigen

[ tutikelauswahl bei B sstellungen fiir Bestandsaruppen
diesen Dislog bei jedem Laden sines Dokumentss anzeigen

v oK X Abbruch ‘ ?  Hile ‘

Abbildung 58: erweiterte Optionen Lager-/Bestell

Die erste zusétzliche Option im Vergleich zum Bestellwesen Aktu-
elle Bestandswerte berticksichtigen sorgt dafir, daf? der freie ver-
fligbare Lagerbestand im Bestellwesen beriicksichtigt wird. Wollen
Sie also aus einem Auftrag 3000 m Kabel Typ A bestellen und ha-
ben noch 1200 m auf Lager, wiirden nur 1800 m fir die Bestellung
vorgeschlagen. Dabei kénnen Sie auswéhlen, ob die Bestdnde im
voreingestellten Lagerort oder im gesamten Lager berlicksichtigt
werden sollen.
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Die Option Artikelauswahl bei Bestellungen fir Bestandsgrup-
pen hat folgende Bedeutung: Sie haben z.B. die Lagerartikel A, B,
C zu einer Gruppe zusammengefalit. A, B und C sind derselbe Arti-
kel nur von unterschiedlichen Lieferanten. Sollen diese Bestand-
gruppen bei Bestellungen berlicksichtigt werden, so setzen Sie hier
einen Haken. Sie kdnnen dann aus der Bestandsgruppe den Lagerar-
tikel wahlen, den Sie tatsachlich fir dieses Dokument bestellen
wollen. Das kann ja auch innerhalb einer Alternativgruppe ein
gleichartiger anderer Typ des Artikels sein.

25.4.4 \orarbeiten

Bevor Sie ein oder mehrere Lager flihren und verwalten wollen,
sind einige Vorarbeiten notwendig. Als erstes sollten Sie Lagerorte
anlegen:

Lagerorte sind die Orte, die Sie im Bestellwesen als Lieferorte
schon angelegt haben. Diese Orte kdnnen auch Kundenbaustellen
sein. Haben Sie im Bestellwesen noch keine Lieferorte angelegt, so
kdnnen Sie das tun unter Hauptmeni Lagerverwaltung - Lager-
artikel - Lagerorte. Rufen Sie im Hauptmen( der Lagerverwaltung
die erste Schaltflache Lagerartikel auf. Folgender Dialog erscheint:

EHAPAK - Lager - [Lagerartikel] (T [=)] <
B Logeote 7% Auswahl By Etkett 2y Auswertungen 38 Optionen [:ﬂ Zuriick

Liferent Bucren 7 rie
Artikelr [001207 | =)

Suchtegif [DUSCH |

EAN-NL |

Beschigibung [Dusche 1 ‘

Bezeichiung | Bestand in Lagerorten | Lagerguppen | Weiteres
)

ME “erpackungseinheit

Gesant - Bestand Ry || Lot
Mindst - Bstand
Letete findeung 02112007 15:52
Ligferant _|tikelNr | Suchbegrif |Beschizibung |ME  [EANNE
oo 0m 207 DUSCH Dusche 1
oo 000015 ELROHFR: Kunststoffrohr BCF in Stangen UNI 16 mm m
oot 11305001 ELKABELNYM  Mantellsinng in vorh. Fiohr/Kabelkanal WM-) Bl Sgom m FY
oot A00A Stahhsdiator DIN 4712 grundiert 4 bar 3004150450 Stok
oot KESSELOT HEIZKESSEL  Misdettempersturkessel Leistung 12,5 K/ 5t
E] 1001003 HOSYUTSWR1O00 KAB+LTG HOSvU 1 5w R/00 1 Verdratungslsiung HOSv-L Mir A
03 1001010 HOSYUTGHGERTOKAB+LTG HOSU 1 GNGE R/100  Verdrahtungslsitung HOS Mir
ETE] 1001011 HOSYUTWSRTO0 KAB+LTG  HOSV 1S RA00 1 Verdrahtungsleitung HOSY- Mir v
003 100012 HOSYUTGRATO0 KABLTG  HOSVU 1 GR RA100 9 Verdralungsleiung HOSV-L Mir
] 1001013 HOSYLIRTRIOD KAB+LTG HOSVU 1 RT Fil100 9 Verdiohtungslsitung HOSY-L M
003 1001014 HOSYLHBLRI0D KAB+LTG HOSV-U 1 HBL Fi/100 9§ Verdishtungsleitung HOSY M ¥
003 1001015 HOSYLIWIORT00  KAB+LTG  HOSV-U 10 R/ D00 A Verdrahtungslsitung HOSY- M
-
e 3
Materiak i {Euchbogil fLetete Andeiung JEAN N1 et N1 unabhangia vom Listerant 19282
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Abbildung 59: Dialog Lagerartikel

Hier finden Sie oben links die Schaltflache Lagerorte. Klicken Sie
diese Schaltflache an, erscheint folgender Dialog:

& Hapak - Lager - [Lagerorte] CSK @
Hurnmer Jlguiish
Name/Oit [Baustelle Fimma Extragut ] [ Weu 7 Hire
Beschreibung |Bauvorhaben der Firma Extragut. Schwerin e [ioakio
[1Hauptiager Lieferadiesse
Nummer __|Bezsichnung Lisferadissse| Beschreibung =
01 Hauptsitz 10000 Hauptlager
o0z Fertigteil-Lager 10000 MNebenlager des Hauptlagers fur fertig gestellte P 2
00z Bauteil-Lager 10000 MNebenlager des Hauptlagers furr Bauteile, die 2u
o4 Reparatur-Lager 10000 Lager in'Werkstatt fir Reparaturen A
005 Retoren-Lager Reouren im Versand
006 P 1 Servicefahrzeug Herr Emsig v
o7 Pk 2 Servicelahrzeug Herr Meier
oog Baustelle Firma Extragut 100m Bauvarhaben der Firma Extragut, Schwerin T
b
< 3
Y Nummer "1

Abbildung 60: Lagerorte

Zum Anlegen, Andern oder Léschen von Lagerorten beachten Sie
die Hinweise imBestellwesen bei Lieferorte.

Noch ist Ihr Lager leer, Sie haben keine Lagerartikel hinterlegt.
HAPAK-pro fuhrt alle Lagerartikel in einer separaten Datenbank.
Dies bedeutet, daf nicht alle Ihrer 500 000 Materialien, die Sie in
der Materialdatenbank haben, automatisch auch Lagerartikel sind
und auch nicht sein sollen, denn wenn Sie mal ehrlich sind, arbeiten
Sie evtl. mit 5000 Materialien, die Sie auch lagerméaRig fiihren und
verwalten wollen.

Nun haben Sie die Mdglichkeit, diese 5000 Materialien zu selektie-
ren und sie, einen nach dem anderen, in die Lagerdatenbank aufzu-
nehmen. Sie kdnnen sich aber auch dazu entscheiden, das Bestell-
wesen dafir verantwortlich zu machen. Denn wenn Sie Artikel
bestellen und diese bestellten Artikel nach Lieferung in das Lager
einbuchen, werden diese bestellten Artikel beim Zubuchen automa-
tisch Lagerartikel. Sie kdnnen sich aber auch entscheiden, komplett
alle Artikel der Materialdatenbank in das Lager zu Gibernehmen und
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dieses dann nach und nach zu bereinigen oder es einfach so zu be-
lassen.

Um alle Artikel der Materialdatenbank als Lagerartikel anzulegen,
klicken Sie im Hauptmen( der Lagerverwaltung auf die Schaltflache
Weiteres. Im erscheinenden Pull-Down-Meni wahlen Sie den Ein-
trag Artikel-Ubernahme. Folgender Dialog erscheint:

Hapak - Lager - [Artikeliibernahme]

“on welchem Lisferanten sollen die Artikel iibemommen werden?
Listerart [001 Dies & Das v| %
Flabatt - Gruppe
Hauptw& el lsZulich
Warengruppe ? Hile

In welchen Lagerort sollen die Artikel Ubemommen werden?
Lagesort |I]I]1 Hauptsitz V‘

Artikel im M aterialstamm verarbeitet: 0
Lagerartikel angelegt: o
Lagerartikel bereits vorhanden: o

Abbildung 61: Artikel-Ubernahme

Hier kdnnen Sie die Artikel eines bestimmten Lieferanten selektiert
nach Rabatt-Gruppe, Haupt-Warengruppe und Warengruppe in
ein bestimmtes Lager in einem Zug aufnehmen. Um jetzt hier lhre
500 000 Materialien der Datenbank schon zu selektieren, sollten Sie
die Filter nach den Gruppen vornehmen. Eine Liste der vorhandenen
Rabatt- oder Warengruppen erhalten Sie von lhrem Lieferanten
bzw. entnehmen diese lhrer evtl. vorhandenen DATANORM-CD
des Lieferanten.

Haben Sie eine Selektion vorgenommen, klicken Sie auf die Schalt-
flache Start. Anhand der im unteren Teil vorhandenen Zahlfelder
und dem sich fiillenden Kreis erkennen Sie den Fortschritt der U-
bernahme.

Hinweis:

Sie haben so vorerst die Lagerartikel angelegt, haben allerdings
noch keinen Bestand und einen evtl. Mindestbestand pflegen kén-
nen. Dies missen Sie dann manuell tun.

Wollen Sie neue Lagerartikel manuell aus Ihrem Materialstamm in
das Lager ubernehmen, o6ffnen Sie den Dialog Lagerartikel im
Hauptmen( der Lagerverwaltung. Folgender Dialog 6ffnet sich
wiederum:
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25.4 Lagerverwaltung

T HAPAK - Lager - [Lagerartike(]

= Lod

B Lageote 371 Auswahl By Etkett By Auswertungen 3, Optionen

Liferant | 001 Dies & Das 2
ArtikelNr. (001207

Suchbegiff |DUSCH

| EAMM | |

Bezeichnung | Bestand in Lagerarten

Lagergiuppen | 'Weileies

EBeschreibung (Dusche 1

ME ‘Werpackungseinheit

Gesamt - Bestand 10,000
Mindest - Bestand 0,000 @, Bestands - Details

Letzte Ainderung  02.11.2007 15:52

Menge s Yerp

Textsuche

1 Zuiick,

Ligferant | Autikel M. |Suchbegrf |Beschieibung |ME_ [EAM M
oot 001207 DUSCH Dusche 1
oo 0030015 ELROHR Kunststoffiohr ECF in Stangen UNI 16 mm m
oo 11305001 ELKABELNYM  Mantellsitung in vorh. Fiohr/K abslkanal NYM-J Bl Sgmm  m Y
oo ADTIA Stahiradiator DIN 4712 grundiert 4 bar 900150/50 Stk
oo KESSELO HEZKESSEL  Miedetemperaturkessel Leistung 12,5 K/ 5t
0 1001009 HOSYUSWR100 KABSLTG  HOSv-U 1 5w R/100 N erdiatungsleitung HOSv-U M A
o3 100010 HOSVUTGNGERTOKAB+LTG  HOSv-U 1 NGE R/100 1 Yerdrahtungsleitung HOS M
] 100011 HOSVUTWSRT00 KABSLTG  HOSY-U 1 WS R/100 A Werdiahtungsleitung HOSY- Mi v
] 10012 HOSVUGRATO0 KAB-LTG  HOSY-U 1 GR /100 1 Verdiatungsleitung HOS M
003 100013 HOSWUMRTRIDD  KAB+LTG  HOSY-U 1 AT ALA00 4 Yerdmahtungsicitung HOBY-L M
003 100014 HOSWUTHBLR100 KAB-LTG  HOSY-U 1 HEL F/100 4 Yerdrahtungslsitung HOSY M ¥
003 100015 HOSWUVIDRTO0  KAB-LTG  HOSY-U 1 V10 Fi/100 9 Werdhahtungsleitung HOBY- M
-

Far >

Materiol i {Euchbogil f Ltete Anderung JEAN - Hi [Mat- M1 unabhsngia vom Lisferant 1) azez

Abbildung 62: Dialog Lagerartikel

Uber die rechts oben befindliche Schaltfliche Neu kénnen Sie nun
neue Lagerartikel anlegen, in dem Sie diese aus lhrem Material-
stamm auswahlen. Haben Sie einen Artikel aus dem Materialstamm
mit Doppelklick ausgewahlt, so 6ffnet sich ein kleiner Dialog:

Der ausgewahlte Artikel wird dem

[Lagerort] [001 Hauptsitz ] XK sbbuch

hinzugefiigt.

Bestand [
Mindestbestand [
B, Wert 0.27| &

Der ausgewshlte Artikel wird folgenden Gruppen zugeardnet:

Eestandsgruppe | <keine Zuordnung> i

Lagergruppen

Auswahl Lagerort

Abbildung 63: Lagerartikel manuell anlegen
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Arbeiten Sie diesen Dialog von oben nach unten durch. Der bei
Mittl. Wert angezeigte Preis ist der Einkaufspreis aus Ihrem Mate-
rialstamm. Da Sie diesen Artikel erstmalig in das Lager ibernom-
men haben, ist der Mittl. Wert logischerweise der Einkaufswert,
obwohl es einen mittleren Wert ja nur geben kann bei schon vor-
handenen Bestdnden. HAPAK-pro weil von evtl. vorhandenen
Lagerbestanden bei Ihnen nichts, weshalb das Programm lhnen nur
den Einkaufspreis aus dem Materialstamm vorschlagen kann. Sie
kdnnen ihn hier aber getrost tiberschreiben.

Sie konnten den Artikel auch Lagergruppen zuordnen. Dies ist
aber nicht zwingend erforderlich. Lagergruppen kann man spater
immer noch bei Bedarf anlegen. AulRerdem sollten Sie sich genau
vorher Uberlegen, in welche Gruppenstruktur Sie ggfs. Lagerartikel
verwalten wollen. Zu weiteren Informationen zu Lagergruppen
schauen Sie im entsprechenden Hilfekapitel nach.

Haben Sie Ihre Eingaben getétigt und diese mit einem Klick auf die
Schaltflache OK bestétigt, sieht Ihr Lagerartikel-Dialog etwa so
aus:

EIHAPAK - Lager - [Lagerartikel] oK E]@
.;\) Lageraite 3% Auswahl (B Etkett B Auswerungen N Optionen | fLZui.lck
Ligferarit {002 Pietsch v Buchen Meu 9 Hilie
Artielbr. [196232000 .ﬁ — -
Andem Ligschen
Suchbegrfl |ASW 281050 EAMMI (4042707226464 - -

Bezeichrung | Bestand in Lagetoden  Lagerguppen | \Weiberes %
Beschieibung Maschinenschiaube M 10 x 50 |

schwarz. ASW # 281050

ME [ST Vespackungaeinhei
Meroeie o, [ T[T

EEoEl

Gesant - Bestand st Lbiechy
Mindest - Bestand sT
Letzte findsrung  04.11 2007 13:33
Lisferant | Adtikeldlr | Suchbegiili |Beschiebung |ME__|EAN-Nr.
002 196232000 ASW281050 Maschinenschraube M 10« 50 1 schwarz, AW # 281080 ST
003 1001009 HORVUISWRID0 KAB+LTG  HOSV-U 1 Sw RA00 AV erdkalungsieitung HOFv-LI My
003 1001010 HOSVUTGNGERI0KABLTG  HOSV-U 1 GNGE R/100 AV erdrahiungsleitung HOE My 2
003 1001011 HOSVUTWSRID0 KAB+LTG  HOSV- 1WS Ri/100 A erdahiungdeitug HISV- M
003 1001012 HOSVUTGRR100 KAB+LTG HOSv-U 1 GR R/100 1 Verdisungsletung HOFV-U My
003 1001013 HOSVUTRTRI00  KAB+LTG HOSV-U 1 RT R/100 4 Verdishtungsletung HOSV-L My 4
003 1001014 HOSVUTHBLR100 KAB+LTG  HOSv-U 1 HBL /100 1 Verdiahtungsledung HOSY Ml
003 1001015 HOSVUTVIOR100  KAB+LTG  HOSV-U 1I0 RA00 AV erckahiungeleilung HOSV- Mt v
003 1001016 HOSVUTBRA100  KAB+LTG  HOSV-U 1 BR /100 4 Verdishtungsletung HOSV-L My
003 1001017 HOMVU15SWR100 KAB+LTG  HOTV- 1,5 5% R/100 1 Aderlstung HOTVU 1.5 e My | 9907802004
003 1001018 HOMVUTSGNGERT KAB+LTG  HO7V-U 1,5 GNGE R0 1 Aderleitung HOZV-L 1.5 My ¥
003 1001019 HOMVUTSHBLR10CKAB+LTG  HOTV-L 1,5 HBL R/100 N Adelleitung HO7Y-U 15 My | SS07802094
b4
< >
I aterialti 4 Suchbegilf 4 Letzbe Ande EAH - Ni b at-Ni ingyg vom Liefarant 92683 / 9283

Abbildung 64: fertige Lagerartikel
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Sie erkennen, daf3 sich lhre Eingaben in dem Dialog wiederfinden.

Mendileiste

|;3.Lagem.|e 1 fuswahl 2y Etkett B Auswertungen 3 Optionen Menii-
leiste

Abbildung 65: Menuleiste Lagerartikel

Uber Lagerorte legen Sie Lagerorte an, wie oben beschrieben.

Uber Auswahl finden Sie folgenden Dialog:

Auswahl Lagerartikel CSK
Auswahl
[ Bestand grioPer Mul o

[[] Abgang arciber Mull
[ Letzte Entnahme vor dem x A
[ Mindesthestandswert unterschiitten 2  Hir
[ Mitt. Bestandswert graler -
Lieferant [<alle Lieferantens ]

[ Guppe ] | |

Abbildung 66: Auswahl Lagerartikel

Uber diesen Dialog kénnen Sie entsprechende Filter setzen, um eine
bestimmte Auswahl an Lagerartikel zur Anzeige zu bekommen.

Uber die Schaltflache Etikett konnen Sie schnell und sicher Etiket-
ten drucken, um lhre Lagerartikel damit auszustatten. Barcode-
Etiketten sind Voraussetzung fir die Arbeit mit Barcode-
Lesegeraten. Dieser Etikettendruck ist identisch mit dem Etiketten-
druck bei Adressen oder Materialien.

Uber den Meniipunkt Auswertungen kénnen Sie schon von hier aus,
Bestandslisten in allen méglichen Variationen zur Ansicht oder zum
Druck erstellen. Mehr dazu im Kapitel Druck.

Unter Optionen kdnnen Sie einstellen, ob Sie die Mehrfachiiber-
nahme von Artikel aus dem Materialstamm wollen und festlegen,
daB der Cursor (Schreibmarke) nach dem Offnen dieses Dialoges
standig bei Textsuche steht.

Nummernbereich

Ligferant [002 Pietsch v Nummern-
ArtikekNr, [196232000

Suchbegil [ASW281050 | Eenn, [a0az707225464 bereich

Abbildung 67: Nummernfelder Lagerartikel
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Diese Felder kommen alle aus dem Materialstamm. Sie sollten so
belassen werden. Ist im Materialstamm keine EAN-Nr. (Barcode-
Nr.) vorhanden, so konnten Sie diese fur die Lagerdatenbank den-
noch eingeben. Uber diese Felder kénnen Sie auch ein bestimmtes
Lagermaterial suchen, vorausgesetzt, Sie haben exakt die entspre-
chenden Angaben.

Artikelangaben

Bezeichnung | Bestand in Lagerorten | Lagerguppen | Weiteres

schwarz, ASW # 281050

HE [T Verpackungseinheit
Menge je Verp. T
Gesamt - Bestand ST
Mindest - Bestand ST

Letzte Anderung  04.11.2007 13:33

Beschreibung (Maschinenschraube M 10z 50 ‘

Abbildung 68: Angaben von Lagerartikel — Bezeichnung

Alle Angaben kommen aus dem Materialstamm, aufer naturlich die
Bestande, die Sie soeben bei Ubernahme des Artikels eingegeben
haben.

Unter der Schaltfliche Bestand-Details finden Sie folgende Infor-
mationen:

Hapak - Lager - [Bestandswerte]
fatkel 002 - 196232000 L Sehicben

Kurztewt (Maschinenschraube M 10 x 50
schwarz, ASW # 281050

Die Bestandswerte gelten fiir das gesamte Lager

Reservierungen beriicksichtigt: (5 alle ) rur heuts giiltigs Reservisiungsn

Bestand [ST) Mindestbest. (ST) it EK Letater EK
Einzel - Bestand 500.00 0.00 0.27 £ 0.27 £
Bestandsgruppen 0.00 0o0 00 e & 0.00 £
Gesamt 500.00 0.00 0.27 € 0.27 €
Reserviert 0.00
Freier Bestand 500.00 Der Artikel ist 0 Bestandsgruppe[n] zugeordnet
bestellt 0.00 5T

Abbildung 69: Bestandswerte

Hier sehen Sie sédmtliche Bestdnde mit Preisen, Reservierungen
bzw. ob Ware hierfir gerade auch schon bestellt ist. Sie kdnnen alle
Reservierungen oder nur heute gultige Reservierungen betrachten.
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Mit dem Klick auf die Schaltflache Reservierungen 6ffnet sich fol-
gendes Fenster:

{50 Auswahl Reservierungen CSK @
Ligferant 002 Summen Reservierungen -
Mat-Nr 196232000 0 giitig m
Menge 05T 2 Hils
0 abgelaufen
Lagerort| Menge Personal Dokument | Projekt IKunde |von ]b\s Tup oy
1< 3=
Lagerart ALief. /Nummer 0/2

Abbildung 70: Reservierungs-Infos bei Lagerartikel

Denselben Dialog erhalten Sie, wenn Sie rechts oben in der Pro-
grammsteuerung auf die Schaltflache Reservierungen klicken.

Klicken Sie auf den Reiter (Register) Bestand in Lagerorten, wird
Ihnen die Info (iber den Bestand des ausgewahlten Artikels in allen
Lagerorten, in denen er gefiihrt wird, angezeigt. Lager, in denen der
Artikel nicht gefuihrt wird, werden auch nicht angezeigt.

Bezsichnung | Bestand in Lagerorten | | agergruppen | Weitsres

Lagerort Wittlerer EK. | Letater EK Bestand Mindesthestand| Bestellt Zugang | &

oot 027 027 500,00 0.00 0,00 g 2
A
v
¥

< P-4

Abbildung 71: Bestands-Infos fiir alle Lagerorte

Informationen lber das Vorhandensein eines Artikels in Lagergrup-
pen eines bestimmten Lagers erhalten Sie unter dem néchsten Reiter
(Register).
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Bezeichnung | Bestand in Lageroten | Lagergmuppen | Weiteres

im Lagerort (001 Hauptsitz ~| st der Artikel folgenden Lagerauppen zugeol

Abbildung 72: Informationen zu Gruppen

Weitere Informationen zu Gruppen des ausgewahlten Artikels erhal-
ten Sie im Hauptdialog rechts oben uber die Schaltflache Gruppen.

Klicken Sie auf den Reiter (Register) Weiteres, dffnet sich folgen-
des Info-Feld:

Bezeichnung | Bestand in Lagerorten | Lagergruppen | “eiteres

A EK 6
Letzter EX. £ Zugg 500,000] 5T
Mitl Wert € Abgang 0.000] 5T

Letzter Zugang  04.11.2007 13:33
Letzte Ertnahme

Abbildung 73: Lagerartikel Weiteres

Hier erkennen Sie die Informationen zu den Lagerwerten und die
Anzahl der Zu- und Abgénge sowie des letzten Zuganges und der
letzten Entnahme.

Bestand

Uber die Schaltflache Bestand kénnen Sie die Infos zu den Bestén-
den des ausgewdhlten Artikels in Lagerorten und Lagergruppen
feststellen und einsehen bzw. Bestandskorrekturen durchfiihren.
Klicken Sie auf diese Schaltflache 6ffnet sich folgender Dialog:
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& Hapak - Lager - [Bestand in Lagerorten]

Lisferant 002
Mat. - Nr. 196232000

Bezeichnung [Maschinenschraube M 10 x 50
schwarz, ASW 1 281050

Bestand | Weiteres

[ Lagerot | [001 Hauptsitz ~|

Eestandsgiuppe

Aktueler Bestand 500,000( ST Bestands - Details

[ Bestandskamektur

Mindzst - Bestand 0.000|sT Letete Anderung
Mt wert 0.27(£ 04.11.2007 13:33
Lagerart Mittlerer EK. |Letzter EK | Bestand |M\ndestbesland|BesteHl ‘Zugang Abgang | =
om 027 027 500,00 000 0,00 500
2
A
v
¥
24
Lagerort f Lieferant § Suchbedriff 4 M at-Mr unabhangig wom Lieferant 4Letzte Andemng AEAM - Wi 9208 / 9288

Abbildung 74: Bestand in Lagerorten

Wollen Sie Bestande verandern, so setzen Sie den Haken bei Be-
s__tandskorrektur und klicken anschlief&er_l.d auf die Schaltflache
Andern. Der Dialog 6ffnet die Felder zum Andern:

& Hapak - Lager - [Bestand in Lagerorten] CSK @

Lieferant 002
Mat. - Ni. 196232000

Maschinenschraube M 10 » 50
schwarz, ASW # 281050

Bezeichnung

Bestand | weiteres

[ Lagziont | [001 Hauptsitz |

Bestandsgiuppe

Akbueler Bestand 500,000 5T Q

Bestandskomektur

Mindest - Bestand 0.000] 5T Letele Anderung
Mitl Wert 0,27 ¢ 04.11.2007 13:33

Lageront | Mittlerer EK_|Letater EK_|Bestand | Mindsstbestand| Bestelt Zugang  |Abgang =
Z
2
&
=
=

Lagerort {Lisferant 5 uchbegiff Aot Hr unabhangig vom Listerant fLatete Anderung ALAH Mo 5298 ¢ 9268

Abbildung 75: Bestande &ndern
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Geben Sie neue Bestandswerte (Bestand und Preis) ein und klicken
anschlieend auf die Schaltflache Sichern. Die Angaben sind nun
geéndert.

Historie

Klicken Sie auf den Reiter Historie, sind Sie in der Lage zwischen
der Lagerhistorie und der Bestellhistorie auszuwahlen. Diese
Historiendaten beziehen sich immer auf den aktuellen Artikel, also
dem Lagerartikel, der in der Liste blau markiert ist. Wéhlen Sie
Lagerhistorie, 6ffnet sich folgendes Fenster:

£ Auswah! Historie sk [oEd
Lisferant 001 Mat-Nr 001207 i Zuiick
Dusche 1
2 Hife
Lagerort [<alle> ~]
Kategorie ‘(alle Eintrage> vJ
Q
El0ste s
() i d
Lagerort| Kategorie |ME__[Mith Wert |Aker Bestand|Anderung | euer Bestand| Pers A |PeisName —
001 Buchung bbuchung) 260,00 200 4,00 1,00 00001 Enwin Emsig
001 Buchung Zubuchung) 280,00 [ifin] 200 200
001 Buchung fbbuchung) 32733 20 2,00 0,00
001 Buchung Pbbuchung) 32723 A0 200 A1.m
001 Buchung bbuchung) 32723 300 1200 -300 v
om Buchung [&bbuchung] 327,23 5,00 2,00 300
001 Neuanlage 32723 000 500 500 3
< )
Datum fLagerort {Kategonie ffurztest Aot N1 unabh, vom Listerart {Prajekt/Kr. | Listerschein/Fing 125/139

Abbildung 76: Die Lagerhistorie eines Artikels

Hier sehen Sie die Informationen zum ausgewdhlten Artikel. Im
linken Teil kdnnen Sie wéhlen zwischen Lagerorten. Wéhlen Sie
keinen bestimmten Lagerort aus, steht die Auswahl auf alle. Darun-
ter kénnen Sie nach bestimmten Kategorien die Anzeige filtern.
Folgende Kategorien sind nach einem Klick auf das kleine schwarze
Dreieck zur Auswahl méglich:

Kategorie | <alle Eintrage>

£

<alle Eintrage> ~
<alle Buchungen>
Nur Zubuchungen
Nur Abbuchungen
lerot|Katel  Mur lle Buch
ol Mur Terinal - Entnahmen
Nur Gruppen - Entnahmen
<alle Reservierungen> ¥

Bucl

Abbildung 77: Kategorien der Lagerhistorie
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Der Haken bei Details anzeigen hat folgende Bedeutung. Im Bu-
chungsdialog ist es lThnen mdglich, fiir einen ausgewéhlten Artikel
gleichzeitig Zubuchungen, Abbuchungen und Umbuchungen zu
tatigen. Setzen Sie den Haken, werden diese Buchungen als Details
mit angezeigt, wenn nicht, haben Sie bloR eine Summenzeile in der
Ansicht.

Uber die Steuerung rechts oben kénnen Sie Eintrage aus der Histo-
rie Loschen, sich eine Listenvorschau auf dem Bildschirm an-
schauen oder eine Liste direkt auf dem Drucker Drucken.

AuBerdem haben Sie die Listenauswahl. Es ist hier schon eine Stan-
dardliste hinterlegt. Wollen Sie diese Liste abandern oder weitere
Listen aus dieser ableiten, so kdnnen Sie den Listendesigner mit
einem Klick auf die Schaltflache Liste aufrufen.

Mit Zurtick gelangen Sie wieder in den Dialog Lagerartikel.
Hinweis:

Die Tabellenansicht kénnen Sie sich lhren Bedirfnissen anpassen.
Klicken Sie dazu mit der rechten Maustaste auf den Tabellenkopf.
Der Dialog Spalteneinstellungen erscheint:

Spalteneinstellungen
verflighare Spalien X tbbuch
wIOHT.

[ KATMAME e Standard wiederherstellen
[¥|ME

v

L S NS

[¥| BESTANDAEN Lagerort

|| BESTANDNEL

|¥| PERSONAL

Pl PERaHAME SDaltenp_‘.e.te

|| DOKUMENT 5 {21 durchschn, Zeichenbreiten

[~ PROJEKT

| FREMD

7| REALLIEF Die Mindestbreite einer Spalte wird durch die
] wi Breite dr 5 pakeniiberschiit festgsleo

Abbildung 78: Spalteneinstellungen Lagerhistorie

Klicken Sie ein Datenfeld an, wird lhnen rechts im Feld Spalten-
uberschrift die Bedeutung der Spalte angezeigt. Felder mit Haken
werden angezeigt. Entfernen Sie einen Haken, wird dieses Feld
nicht mehr mit angezeigt. Die Reihenfolge der Spalten kdnnen Sie
verdndern, indem Sie ein Feld mit der Maus an die Stelle zie-
hen/schieben, an der Sie es haben wollen.
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Offnen Sie nun auf dem gleichen Weg die Bestell-Historie. Fol-

Bestell- :
o gendes Fenster 6ffnet sich:

Historie

& Auswahl Bestell - Historie CSK @
Ligferant 001 Mat-Nr - 001207
Dusche 1 ey —
“? Hile
{
Ligschen
Lagerart |<alle> "l
Kategorie |<alle B |
[ Liste | |'Bestell - Historie vJ % Drucken
Lagerot| Kategarie [ME__|Bestell -EK | Bestell - Menge| Licferdatum | Dokument [P -~
001 Bestelung 230,00 100 05.11.2007 Aufuagsbestdiioung -
/
v
¥
£ 2 X
Daturn {Lagerort K ategotie A Kurztext {MatHr unsbh._vom Lieierant {Projekt/Ktr_iLieterschein/Fna 13212

Abbildung 79: Bestell-Historie eines Artikels

Hier sehen Sie die Informationen zum ausgewdhlten Artikel. Im
linken Teil kdnnen Sie wéhlen zwischen Lagerorten. Wéhlen Sie
keinen bestimmten Lagerort aus, steht die Auswahl auf alle. Kate-
gorien sind im Bestellwesen nicht verfugbar.

Uber die Steuerung rechts oben kénnen Sie Eintrage aus der Histo-
rie Ldschen, sich eine Listenvorschau auf dem Bildschirm an-
schauen oder eine Liste direkt auf dem Drucker Drucken.

Aulerdem haben Sie die Listenauswahl. Es ist hier schon eine Stan-
dardliste hinterlegt. Wollen Sie diese Liste abdndern oder weitere
Listen aus dieser ableiten, so kdnnen Sie den Listendesigner mit
einem Klick auf die Schaltflache Liste aufrufen.

Mit Zurtick gelangen Sie wieder in den Dialog Lagerartikel.
Hinweis:

Die Tabellenansicht kénnen Sie sich lhren Bedirfnissen anpassen.
Klicken Sie dazu mit de rechten Maustaste auf den Tabellenkopf.
Der Dialog Spalteneinstellungen erscheint:
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Spalteneinstellungen
werfugbare Spalten J 0K x Abbruch

v IOET.

[| KATNAME #2 Standard wiederherstellen
[¥| ME

é 'l;‘l!:DSE[gNDAEN Spalteriiberschrift

[V| BESTANDNEL Lagerort

|| DOKUMENT

| PROJEKT

z FREMD Spaltenlk_nj?te

[¥] GEBUCHT 5 [3] duchschn Zeichenbreiten

|¥| GEBUCHTEE.

v

- Die Mindestbreite einer Spalte wird durch die

Breite der 5palteniiberschrift festgelegt!

Abbildung 80: Spalteneinstellungen Bestell-Historie

Klicken Sie ein Datenfeld an, wird lhnen rechts im Feld Spalten-
Uberschrift die Bedeutung der Spalte angezeigt. Felder mit Haken
werden angezeigt. Entfernen Sie einen Haken, wird dieses Feld
nicht mehr mit angezeigt. Die Reihenfolge der Spalten kdnnen Sie
verdndern, indem Sie ein Feld mit der Maus an die Stelle zie-
hen/schieben, an der Sie es haben wollen.

Buchen

Die senkrecht angeordnete Toolbar bringt Sie in den Buchen-
Dialog. Fir das Buchen haben wir ein separates Hilfekapitel fir Sie
angelegt.

Buchen
g

Abbildung 81: Toolbar Buchen

Reservierungen

Diese Schaltflache bringt Sie in die Reservierungsinfo fur den aus-
gewdhlten Artikel. Es ist da gleiche Info-Fenster wie unter Artikel-
angaben - Bestand-Details — Reservierungen.
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25.4 Lagerverwaltung

Gruppen

HAPAK-pro gestattet es lhnen, Artikel in Gruppen zusammen zu
fassen. Das Programm unterscheidet:

» Bestandsgruppen

» Lagergruppen

»  Alternativ-Gruppen und
>

Freie Gruppen.

Bestandsgruppen sind solche Gruppen, in denen Sie bestimmte
Anrtikel bestandsmaRig zusammenfassen wollen. Z.B. alle Fittinge,
die am Lager liegen, egal von welchem Lieferanten diese irgend-
wann mal gekommen sind oder kommen werden. Fir die Lagerbe-
wertung hat dies nattrlich Auswirkungen, denn es wird fur die Be-
standsgruppe, also fir die groRe Kiste mit allen Fittingen, der durch-
schnittliche EK (Lagerwert) ermittelt. Sprich: Auch wenn Sie heute
Fittinge fur 20 Cent (?) einkaufen, so mufl der Abbuchungswert
nicht zwingend 20 Cent sein, denn gestern waren sie 5 Cent teurer
und es waren noch 150 Stiick da. Dieser mittlere Lagerwert wiirde
ggfs. auch an die Nachkalkulation (Controlling) tibergeben werden.

Bestandsgruppen sind immer lagerbezogen, weil die Bestdnde des
jeweiligen Lagers fur die Ermittlung des Wertes der Gruppe heran-
gezogen werden mussen. Lageribergreifende Bestandsgruppen sind
demzufolge nicht mdglich.

Sie kdnnen nur Materialien in Lagergruppen hinzufligen, die auch
tatséchlich Lagerartikel sind.

Lagergruppen sind solche Gruppen, in denen Sie bestimmte &rtliche
Bereiche lhres Lagers zusammenfassen wollen. Z.B. das Regal
hinten links in der Ecke, in dem nur Kartons mit den unterschied-
lichsten Schrauben und Négeln stehen. Fir Lagergruppen kénnten
getrennte Zahllisten, Inventurlisten, Bewertungslisten etc. erstellt
werden.

Uber diese Gruppen erfiillt HAPAK-pro die Forderungen an eine
Lagerfachverwaltung.

Lagergruppen sind immer lagerbezogen. Lagerubergreifende Lager-
gruppen sind demzufolge nicht mdglich. Logisch: Entweder steht
das Regal hier oder da.
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Sie kdnnen nur Materialien in Lagergruppen hinzufligen, die auch
tatsachlich Lagerartikel sind.

Alternativgruppen sind die Gruppen, die Sie auch im Material-
stamm angelegt haben. Diese werden hier gleichfalls angezeigt und
Sie konnen sie auch hier &ndern bzw. weitere hier anlegen, die lh-
nen dann wiederum in den Stammdaten zur Verfiigung stehen.

Freie Gruppen sind die Gruppen, die Sie auch im Materialstamm
angelegt haben. Diese werden hier gleichfalls angezeigt und Sie
kénnen sie auch hier dndern bzw. weitere hier anlegen, die lhnen
dann wiederum in den Stammdaten zur Verfligung stehen.

Um Gruppen anzulegen, klicken Sie in dem Dialog Lagerartikel
auf die Schaltflache Gruppen. Folgender Dialog erscheint:

{5 Hapak - Lager - [Gruppen] CsSK @
Lieferant/Mat Nr. 001 - 001207 L sohieten
Bezsichnung Dusche 1 =
F Hi
Lageront 001 Hauptsitz ~]
der Artikel ist im ausgewahlten Lagerort folgender Bestandsaruppe zugeordnet
<keine Zuordnung> v‘

Lageraruppen | Altemativaruppen | Freie Gruppen

(%) Gruppen in alphabetischer Reihenfolge auflisten
() zugehtrige Gruppen zuerst aullisten

Abbildung 82: Dialog Lagergruppen

In diesem Dialog wird die Zugehdrigkeit des ausgewéhlten Artikels
zu Gruppen innerhalb eines bestimmten Lagers angezeigt. Klicken
Sie rechts auf die Schaltflaiche Gruppen. Hiermit gelangen Sie in
den Dialog zum Anlegen und Verwalten von Gruppen:
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25.4 Lagerverwaltung

& Gruppen CSK @
&y Efikettfen) ducken | Zuiick
Lagaratt 7 Hie
Nummer D0DDO0D00T
Andem -Lﬁscher\
Bezeichnung | Enthaltenes Material
Twp

Bezsichnung [Gewinderohr

Auswahl Lagerartikel

Matsfislin ugeordnst [ 0] davan im Lager | 0] I

Ort | Artikelgruppe Beschreibung Mittlerer EX. | Letzter EK |LetzlerZugang|Eesland |angw =
0000000001 Gewinderohr 250
0000000002 nahtlos 250
0000000003 geschweisst 25.0 2
0000000004 Wentil 250
0000000005 Unterputzventil 250 A
0000000006 Druckrindeser 250
0000000007 Hauswasserstation 250 ¢
oooooonooz Kabel 241
0000000003 HOgy-L 1 251 3
0000000010 HO7-U 1.5 251
0000000011 HORY-U 2.5 251 -

£ v/

Atikelgruppe unabh. vom Lagerort £ &ikelgruppe 17825

Abbildung 83: Verwalten von Gruppen

Bitte schauen Sie zuerst unten in die tabellarische Ubersicht. So
sollten Sie erkennen, daR alle vorhandenen Gruppen hier angezeigt
werden. In der ersten Spalte (Ort) befinden sich hier im Beispiel nur
2 Eintrége. Nur diese beiden Eintrage sind Lagergruppen, also ent-
weder eine Bestandsgruppe oder eine Lagergruppe. Was genau,
erkennen Sie oben beim Feld Typ. Alle anderen Gruppen haben
keine Ortsangabe und sind dementsprechend Gruppen (Alternative
oder freie Gruppen) aus dem Materialstamm beispielsweise.

Fur diese Ansicht ist die Gruppenzugehorigkeit natlrlich dahinge-
hend relevant, dal} logischerweise nur fiir eine echte Lagergruppe
(also Bestandsgruppe) die oben angezeigten Felder Gesamtbe-
stand, mittlerer Bestandswert, Letzter EK sowie Letzter Zugang
erscheinen.

Um eine neue Gruppe anzulegen, klicken oben rechts auf die Schalt-
flache Neu. Folgender Dialog erscheint:
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& Gruppen CSK @
B Etikettfen] ducken X Ungiitig
P Hile
Nummer (0000000031
Bezeichnung
Typ |BE=Iandsgmppe v] Lagerart |I]l]1 Hauptsitz v]
Bezsichnung ‘ @

Auswahl Lagerartiket

Matsfislien 2ugecrdnet [ 0] davan im Lager | 0]

Ort | Artikelaruppe Beschreibung Mittlerer EX. |Letzter EK. | Letzter Zugana|Bestand angj

<

Aitikelgruppe unabh, vom Lagerort f&tkelguppe 078285

Abbildung 84: Neue Lagergruppe anlegen

Die Nummer wird automatisch vergeben, in dem diese "hochge-
zahlt" wird. Sie sind aber in der Lage, eigene Nummern zu verge-
ben. Dieses Feld ist ein alphanumerisches Feld, d.h. es kbnnen
Buchstaben und Zahlen verwendet werden. Fir die Nummer stehen
Ihnen insgesamt 15 Zeichen zur Verfugung. Sie kdnnten so fir eine
Lagergruppe auch die Nummer Regal 01 verwenden.

Unter Typ legen Sie die Art der Gruppe fest.

Merke:

Lagergruppe wie Lagerfachverwaltung

Bestandsgruppe wie Alles Gleiche in einer Kiste mit mittl. EK
Geben Sie den Lagerort an, fir den die Gruppe gelten soll.

Geben Sie die Bezeichnung fur die Gruppe ein.

Klicken Sie auf Sichern. Die Gruppe wurde angelegt und gespei-
chert.

Um Material dieser Gruppe zuzuordnen, klicken Sie auf den Reiter
(Register) Enthaltenes Material. Der Dialog sollte jetzt etwa so
aussehen:
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Bezeichnung | Enthalienes Malerial

[ Metutachiibemahme fij

Bestand ME Jort lisi  [Materiskir |Bezsichrung

Abbildung 85: Enthaltenes Material in Gruppen

Da auch Sie sicher davon ausgehen, daf3 Sie nicht eine Gruppe mit
einem Material anlegen, sollten Sie gleich den Haken setzen bei
Mehrfachibernahme. Klicken Sie dann anschliefend auf die
Schaltflache Hinzufiigen.

Daraufhin 6ffnet sich die Lagerartikelauswahl. Suchen Sie alle La-
germaterialien mit dem Wort im Kurztext Schlauch, so nutzen Sie
dazu die Textsuche und tippen diesen String dort ein. Nun werden
alle Lagerartikel angezeigt, die dieser Textsuche entsprechen. Kli-
cken Sie auf den ersten gewinschten Artikel doppelt, meldet HA-
PAK-pro Ihnen, dall der Artikel Gbernommen worden ist. Wahlen
Sie so die anderen Artikel gleichfalls aus. Mit Zurtick gelangen Sie
in die Ubersicht Enthaltenes Material zurtick und finden nun dort
die entsprechend zugeordneten Artikel.

Wollen Sie wieder einen Artikel aus der Gruppe entfernen, so kli-
cken Sie erst diesen Artikel an und dann die Schaltflache mit der
Milltonne.

25.4.5 Buchen

25.4.5.1 Allgemeines

Unter Buchen versteht HAPAK-pro das Zubuchen, das Abbuchen
und das Umbuchen von Lagermaterialien.

Dabei unterscheidet das Programm:
» Manuelle Buchungen
> Dokumentbuchungen
> Produktbuchungen
>

Das Entnahmeterminal
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25.4 Lagerverwaltung

Zum Buchen von Lagermaterial klicken Sie im Hauptmenu der
Lagerverwaltung auf die Schaltfliche Buchen. Folgendes Unterme-

nu o6ffnet sich:

Buchen _ Reservieren

;

Diru

% Manuelle Buchungen
Dokument-Buchungen

Produkt - Buchungen

ﬂ\ Entriahme - Terminal

Abbildung 86: Meni Buchen

Waéhlen Sie die Art der Buchung aus.

25.4.5.2 Manuelle Buchungen

Unter manuellen Buchungen versteht HAPAK-pro das Auswahlen

eines zu bebuchenden Lagermaterials,

das Eingeben der eigentli-

chen Buchung, ggfs. Zuordnungen zu Personal, Projekt/Ktr. (Bau-
stelle) und Lieferschein. Gleichzeitig ist es mdglich, den Wert des
jeweiligen Artikels einzugeben bzw. zu andern, neues Material als
Lagermaterial anzulegen und ggfs. Etiketten zu drucken.

Klicken Sie auf den Menueintrag manuelle Buchungen. Folgender

Dialog erscheint:
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I HAPAK - Lager - [Buchen] (T [=)] <
e W=
Lieferant |001 Dies & Das v| Suchbegif [DUSCH | Historie 2 Hife

ArtikebHr. 001207 | — :
o, [T Lagersticel wihlen s
[ J—— L 1
Suchen

Ligferant _|tikelNr Suchbegilf Beschigibung |ME  [EANNE

ool 001208 DUSCH Dusche 2

001 0030015 ELROHR Kunststoffrohr BCF in Stangen UNI 16 mm m 2

001 11305001 ELKABELNYM  Mantellsitung in vorh. iohr/Kabelkanal NM-J B¢l Sgmm  |m

a1 AOOA Stahlradiator DIM 4712 grundiert 4 bar 300/180/50 Stok. A

ant KESSELO1 HEIZKESSEL Nigdertemperaturkessel Leistung 12,5 Kw St

00z 196232000 ASW/281050 Maschinenschiaube M 10% 50 4 schwarz, ASw H281050 (ST 4042707226 y

003 1001009 HOSVUTSWR100 KAB-LTG HOSV-U 1 5w R/100 W Verdratungsleitung HOSY-L Mis

003 1001010 HOSVUTENGERTO KAB+LTG  HOSV-U 1 GNGE F/100 A Verdiahtungsleitung HOE M

003 1001011 HOSVUTWSR100 KAB+LTG HOSV-U 1'WS R/100 1 Verdiahtungsleitung HOSY- M ¥

003 1001012 HOSYUTGRR100 KAB+LTG HOSV-U 1 GR R/100 9 Verdiatungslsitung HOSV-L M

< >

HMateriakNr ASuchbeariff AL etzte Andening AEAN - Nr AMat-Nr unabhéngia vom Lisferant, 179234

Lagerort |Bestandsauppe |Bestand  [Mindestbest [Mitl. EK_ |Leteter K [Zugang bgang Letater Zugang

002 FertigteilLac 1.00 000 32723 32723 1.00 0,00/27.01.1338

003 BauteiLage 300 00 327.23 32723 200 0.00/27.01.1998

004 Reparatur-L¢ 5,00 0,00 32723 32723 5,00 0,00/27.01.1538

< >

Abbildung 87: manuelles Buchen
Optionen In der oben dargestellten Mentizeile klicken Sie bitte als erstes auf

den Eintrag Optionen:

Optionen fiir manuelle Buchungen

Voreinstellungen

Lagerort [<keine Zuordnung>

[[] automatische Lagerort - Zuordnung X abbuch
Personal |(keine Zuordnung> v|

Projekt/Ktr
[_Dokument | ‘ ‘

Lisferschein [ |

[] Abbuchungen an Kontralle iibergeben
[[]Zubuchungen an Kontrolle iibergeben
[ wenn midglich, aus Bestandsgruppe abbuchen

Buchungsdatum [04.11.2007

[] Dialog bei jedem Start anzeigen
Bemerkung

Abbildung 88: Optionen manuelles Buchen
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Stellen Sie hier Ihre Optionen ein.

Soll immer ein spezielles Lager beim manuellen Buchen vorgeblen-
det werden, so stellen Sie Uber die Listbox bei Lagerort das ent-
sprechende Standard-Lager ein.

Automatische Lagerort-Zuordnung bedeutet, daR der erste La-
gerort vorgeschlagen wird, in dem der Artikel vorhanden ist. Falls
der Artikel noch kein Lagerartikel ist, wird das bei Lagerort einge-
stellte Lager vorgeschlagen.

Haben Sie fir Ihr Unternehmen eine Personalzuordnung festgelegt
und haben dafiir einen festen Mitarbeiter, so kdnnen Sie hier diesen
Mitarbeiter fest voreinstellen. Ein Andern ist immer méglich. Um
diesen Mitarbeiter auszuwahlen, klicken Sie auf die nebenstehende
Schaltflache Personal.

Sollen projektbezogene (Baustelle) Buchungen getétigt werden, so
es ist sinnvoll, dieses Projekt hier voreinzustellen. So ersparen Sie
sich bei jedem Artikel die Auswahl des Projektes. Um dieses Pro-
jekt (Baustelle) auszuwéhlen, klicken Sie auf die nebenstehende
Schaltflache Projekt (Baustelle).

Wollen Sie aulRerdem eine Dokumentzuordnung treffen fur alle
Positionen, die Sie jetzt buchen wollen, so ist es sinnvoll, dieses
Dokument hier voreinzustellen. Ein Andern ist jederzeit moglich.
Um dieses Dokument auszuwéhlen, klicken Sie auf die nebenste-
hende Schaltflache Dokument.

In der Zeile Lieferschein geben Sie bei Zubuchungen die Liefer-
schein-Nummer des Lieferanten ein.

Wollen Sie die Abbuchungen, die Sie tatigen auch an die Nachkal-
kulation (Controlling) tGbergeben, so setzen Sie den entsprechenden
Haken. Diese Buchungen kommen dann als IST-Buchungen in der
Nachkalkulation an.

Wollen Sie die Zubuchungen, die Sie tatigen auch an die Nachkal-
kulation (Controlling) Gbergeben, so setzen Sie den entsprechenden
Haken. Beachten Sie, dal3 eine Zubuchung wertmaRig fur die Nach-
kalkulation eine Gutschrift darstellt. Diese mindert also auch den
IST-Wert.

Wollen Sie, daB aus Bestandsgruppen abgebucht wird, soweit sie
vorhanden sind, und nicht der einzelne Artikel innerhalb der Be-
standsgruppe betrachtet wird und somit der mittlere Wert der Be-
standsgruppe EinfluR auf Controlling und Abbuchungswert hat, so
setzen Sie den entsprechenden Haken auch hier.
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Sollten Sie am aktuellen Tag mehrere manuelle Buchungen tétigen,
so konnen Sie hier das aktuelle oder auch jedes andere Datum vor-
einstellen.

Wichtig fiir die Optionen sollte es sein, dal? dieser Dialog bei jedem
Aufrufen der manuellen Buchung erscheint. So kdnnen Sie sténdig
die Standard-Vorgaben kontrollieren und ggfs. schnell umschalten,
weil Sie nun z.B. Artikel auf andere Projekte (Baustellen) buchen
wollen oder weil Sie von einem anderen Lieferschein eines anderen
Lieferanten die Waren als néchstes buchen wollen. Setzen Sie also
den Haken bei Dialog bei jedem Start anzeigen.

In dem unten befindlichen Bemerkungsfeld haben Sie die Maglich-
keit, beliebige Hinweise zu dem Buchungsvorgang einzugeben.

Um einen schon vorhandenen Lagerartikel zu buchen, klicken Sie
auf die Schaltflache Lagerartikel wahlen. Es erscheint der Dialog
Lagerartikel, aus dem Sie den entsprechenden Lagerartikel, den
Sie buchen wollen, auswahlen. Entsprechend den eingestellten Op-
tionen, steht der Cursor (Schreibmarke) im Feld Textsuche, so daf
Sie sofort ein Suchwort fur Ihren Artikel eingeben kdnnen.

Beachten Sie bitte hier, dal das Suchwort im Kurztext des Lagerar-
tikels vorhanden sein muf?. Wenn Sie einen Artikel nicht finden
sollten, konnte es auferdem sein, daR dieser Artikel noch kein La-
gerartikel ist. Beachten Sie also bitte, daB hier tatséchlich nur inner-
halb der Datenbank der Lagerartikel gesucht wird.

Haben Sie einen Lagerartikel mit Doppelklick oder mit dem Klick
auf die Schaltflache OK ausgewahlt, erscheint folgender Buchungs-
dialog:
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I HAPAK - Lager - [Buchen] o o
ausgewahiter Artikel s T
Ligferant 001 MaterialNr. 001207
Furztext [Dusche 1

Akt EK 290.00| £

Gesamtbestand 10,00

Zubuchen | Abbuchen | Umbuchen Bemerkung
Insgesamt | Buchungs - Stapel

Zubuchungen 0.00 zawren [ 9
Abbuchungen 0.00 2uje 290.00|¢  []Wert dndam
Umbuchungen 0.00 SRR
Lisferschsin [ |
Buchungsdatum [04.11.2007 = | |
Lagerort |Bestandsaruppe |Reserviert |Bestand Alt |Bestand Neu [Zubuchung |Abbuchung  |Umbuchung |nach [Zugang
J
002 Fettigtei-Lag 1.00
003 BauteiLage 3,00
004 Reparatur-L: 5.00
005 RetorerLag
006 Pky. 1
007 Pk 2

003 Baustelle Fin

<] [

Abbildung 89: manuell Lagerartikel buchen

Im oberen Teil erkennen Sie die aktuellen Informationen zu dem
Lagerartikel, den aktuellen EK sowie den Gesamtbestand.

Im unteren Teil kdnnen Sie nun das Lager anklicken, in das Sie den Zubuchen
Artikel zubuchen wollen.

Geben Sie unter Zubuchen die entsprechende Stiickzahl ein. Wol-
len Sie gleichfalls den Wert andern, aktivieren Sie die Wertinde-
rung mit dem nebenstehenden Optionshaken und tragen Sie den
neuen Wert ein.

Wiéhlen Sie ggfs. ein Projekt/Ktr. (Baustelle) aus, indem Sie auf die
gleichnamige Schaltflache klicken.

Tragen Sie die Lieferschein-Nr. des Lieferanten ein.

Ihr Dialog kénnte jetzt etwa so aussehen:
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EIHAPAK - Lager - [Buchen] ==
ausgewahlter Artikel 3 e
Ligferant 001 Material-Nr. 001207

Kuratest

Dusche 1 ‘

Akt EK 290.00( £

Gesamtbestand 10,00

Zubuchen | sbbuchen | Umbuchen | Bemerkung |
Insgesamt | Buchungs - Stapel

Zubuchungen 2.00 Zubuchen
Abbuchungen 0.00 zuje 285.00|€ Wert dndem
Hrbhchiogely WL [ zugebuchtes Material war bestellt
Priojekt/Ktr 00003707 [+ [ an Kontrolle Ubergsben
Lieferscheir [DDR16/07 |
[ durchlautender Posten durch Hauptlager
Buchungsdatum [04.11.2007 =] | |
Lagerort JBeslandsgruppe |F\essrvisrl ‘Besland Alt ‘Besland Neu IZubuchung |Abbuchung ‘Umhuchung |nach 'Zugang
002 Ferigteil-Lag 1.00
003 B auteil-Lage 3.00
004 Reparatur-L: 5,00

005 Retoren-Lag
006 Pk 1
007 Pl 2
008 Baustelle Fin

< >

Abbildung 90: manuell zubuchen

Neben lhren soeben getatigten Eingaben finden Sie links die Besta-
tigung fir das Zubuchen (Menge 10). Aullerdem erscheint diese
Menge unten in der Lagerliste beim ausgewahlten Lager unter Be-
stand Neu und unter Zubuchung.

Unter Optionen haben wir die Option gesetzt Zubuchungen an
Controlling Ubergeben. Dementsprechend ist hier ein Haken ge-
setzt. Das wollen Sie aber nicht. Entfernen Sie den Haken, mit dem
Wissen, dal} es sich hier nicht um Ricklaufer einer Baustelle han-
delt, sondern um normale Lagerzubuchungen.

Noch haben Sie nicht auf Sichern geklickt. Evtl. kommen in lhnen
Zweifel auf, ob der Artikel nicht doch schon zugebucht worden ist.
In diesem Fall konnen Sie im linken Teil auf die Schaltflache His-
torie klicken. Dort sehen Sie alle Lagervorginge des Artikels.

Sind Sie sich sicher, speichern Sie die Buchung mit einem Klick auf
die Schaltflache Sichern ab. Der Buchungsdialog schlief3t sich und
Sie erkennen im unteren Teil die Lager, in denen der Artikel jetzt
einen Bestand hat.

Klicken Sie erneut auf Buchen.
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Wollen Sie einen Artikel manuell aus dem Lager abbuchen, so kli-
cken Sie auf den Reiter (Register) Abbuchen. Ihr Dialog kénnte
jetzt etwa so aussehen:

Zubuchen | Abbuchen | Umbuchen | Bemerkung
Insgesamt | Buchungs - Stapel P
Zubuchungen 2.00 Abbuchen l:l
Abbuchungen 0.00 E) 283,33 []'wer dndem
Umbuchungen 0.00
Projekt/Ktr.
[ Dokument | | |
Personal [<Keine Zuordnung> ]
Buchungsdatum [04.11.2007 =]
Lagerort |Eestandsglupps |Hese|wert |Esstandﬂ-\\l |Esstand Meu ‘Zubuchung |Abbuchung |Umbuchung ‘nach ‘Zugang
002 Fertigheil-Lac 1.00
003 Bauteil-Lage 3,00
004 Reparatur-Le 5.00
005 Retaren-Lag
006 Phuw. 1
007 Phw. 2
008 Baustelle Fin

Abbildung 91: manuell abbuchen

Im unteren Teil kdnnen Sie nun das Lager anklicken, aus dem Sie
den Artikel abbuchen wollen.

Geben Sie unter Abbuchen die entsprechende Stiickzahl ein. Wol-
len Sie gleichfalls den Wert &ndern, aktivieren Sie die Wertande-
rung mit dem nebenstehenden Optionshaken und tragen Sie den
neuen Wert ein.

Wahlen Sie ggfs. ein Projekt/Ktr. (Baustelle) aus, indem Sie auf die
gleichnamige Schaltflache klicken.

Wiéhlen Sie ggfs. ein Dokument (z.B. Auftragsbestatigung) aus, fiir
das die Abbuchung erfolgen soll. Klicken Sie dazu auf die Schalt-
flache Dokument.

Wiéhlen Sie zusatzlich das Personal aus, das diese Abbuchung geta-
tigt hat, falls Sie dies unter Optionen nicht voreingestellt haben.

Ihr Dialog kénnte jetzt etwa so aussehen:
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Zubuchen | Abbuchen | Umbuchen | Bemerkung

Insgesamt | Buchungs - Stapel —
Zubuchungen 2,00 Abbuchen
Abbuchungen 2.00 2uje 283.00|¢ [#] Wert dndem
Umbuchungen 0.00

Projeki7klr, | [00003/07 (=) [¥] an Kontrolle Ubergeben
[__Dokument_] ” ‘
Persorial [00001 Erwin Emsig ~]
Buchungsdatum [04.11.2007 =]
Lagerart |Eestandsg|uppe ‘F\eserviert ‘BeslandAlt Bestand Neu [Zubuchung  [Abbuchung  [Umbuchung |nach |Zugang
002 Fertigteil-Lag 1.00
003 B auteil-Lage 3,00
004 Reparatur-L: 5,00

005 Retoren-Lag
006 Phuw. 1
007 Phow. 2

008 Baustells Fin

Abbildung 92: manuell abgebucht

Neben lhren soeben getatigten Eingaben finden Sie links die Besta-
tigung fur das Abbuchen (Menge 7). Aullerdem erscheint diese
Menge unten in der Lagerliste beim ausgewahlten Lager unter Be-
stand Neu und unter Abbuchung.

Unter Optionen haben wir die Option gesetzt Abbuchungen an
Controlling Ubergeben. Dementsprechend ist hier ein Haken ge-
setzt. Abbuchungen sollen in der Nachkalkulation als Kosten er-
scheinen, also belassen Sie den Haken hier.

Noch haben Sie nicht auf Sichern geklickt. Evtl. kommen in lhnen
Zweifel auf, ob der Artikel nicht doch schon abgebucht worden ist.
In diesem Fall kdnnen Sie im linken Teil auf die Schaltflache His-
torie klicken. Dort sehen Sie alle Lagervorgénge des Artikels.

Sind Sie sich sicher, speichern Sie die Buchung mit einem Klick auf
die Schaltflache Sichern ab. Der Buchungsdialog schlief3t sich und
Sie erkennen im unteren Teil die Lager, in denen der Artikel jetzt
einen neuen Bestand hat.

Klicken Sie erneut auf Buchen.

Wollen Sie einen Artikel manuell zwischen unterschiedlichen La-
gerorten umbuchen, so klicken Sie auf den Reiter (Register) Umbu-
chen. Ihr Dialog konnte jetzt etwa so aussehen:
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Zubuchen | Abbuchen | Umbuchen | Bemerkung
Insgesamt | Buchungs - Stapel

Zubuchungen 000 Umbuchen E
prLouchingen (i e 280,00| £ []'went dndem

Umbuchungen 0,00

nach ‘l]l]1 Hauptsitz

Buchungsdatum [04.11.2007 =]

Lagerart |Eestandsg|uppe |F!eselwert ‘Besland Al |Eestand MHeu |Zuhuchung ‘Ahbuchung |Umbuchung |nach |Zugang
002 Fertigteil-Lac 1.00

003 Bauteil-Lage 3,00

004 Reparatur-L: 5.00

005 Retaren-Lag

006 Phw. 1

007 Pkw. 2

008 Baustelle Fin

Abbildung 93: manuell umbuchen

Umbuchen bedeutet: Abbuchung aus dem einen Lager und Zubu-
chung in ein anderes Lager.

Im unteren Teil (Tabelle) kdnnen Sie nun das Lager anklicken, aus
dem Sie den Artikel abbuchen wollen.

Geben Sie unter Umbuchen die entsprechende Stiickzahl ein. Wol-
len Sie gleichfalls den Wert andern, aktivieren Sie die Wertinde-
rung mit dem nebenstehenden Optionshaken und tragen Sie den
neuen Wert ein.

Waéhlen Sie das Lager aus der Listbox aus, zu dem zugebucht wer-
den soll.

Ihr Dialog kénnte jetzt so aussehen:

Zubuchen | Abbuchen | Umbuchen | Bemerkung
Insgesamt | Buchungs - Stapel

Zubuchungen 0.00 Umbuchen :|

Abbuchungen 0.00 e 280,00) € []Wen dndem
Unmbuchungen 1.00
nach [D02 Fertigteil-Lager v

Buchungsdatum [04.11.2007 &l

Lageroit |Bestandsgruppe |Reserviert  [Bestand Al |Bestand Neu [Zubuchung _[Abbuchung  [Umbuchung _|nach [Fugang
002 FertigteiLac 1,00 2,00 %

003 Bauteil-Lage 3.00

004 RreparaturL: 5,00

005 Retoren-Lag

006 Pk, 1

007 Phuw. 2

008 Baustelle Fin

Abbildung 94: manuell umgebucht
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Neben lhren soeben getatigten Eingaben finden Sie links die Besta-
tigung fur das Umbuchen (Menge 12). Auferdem erscheint diese
Menge unten in der Lagerliste beim zugebuchten Lager unter Be-
stand Neu und unter Zugang.

Noch haben Sie nicht auf Sichern geklickt. Evtl. kommen in lhnen
Zweifel auf, ob der Artikel nicht doch schon abgebucht worden ist.
In diesem Fall kdnnen Sie im linken Teil auf die Schaltflache His-
torie klicken. Dort sehen Sie alle Lagervorginge des Artikels.

Sind Sie sich sicher, speichern Sie die Buchung mit einem Klick auf
die Schaltflache Sichern ab. Der Buchungsdialog schlief3t sich und
Sie erkennen im unteren Teil die Lager, in denen der Artikel jetzt
einen neuen Bestand hat.

Klicken Sie erneut auf Buchen.

Sie haben soeben fiir ein und denselben Artikel eine Zubuchung,
eine Abbuchung und eine Umbuchung getétigt. Es waren also 3
separate Buchungen, die Sie jedes Mal mit einem Klick auf Buchen
gestartet und jedes Mal mit einem Klick auf Sichern beendet haben.

Diese drei Buchungen konnten Sie auch zusammenfassen, in dem
Sie, nachdem Sie die Zubuchung eingegeben haben, sofort auf Ab-
buchen klicken, diese Buchung eingeben und anschlieBend wieder
sofort auf Umbuchen klicken. Die Eingaben sind dieselben. Nur es
entsteht ein Buchungsstapel, den Sie im linken Teil unter der Lasche
Buchungsstapel einsehen kdnnen, um die Richtigkeit aller Buchun-
gen zu kontrollieren. So kdnnte dieser Stapel aussehen:

Zubuchen | Abbuchen | Umbuchen | Bemerkung
Insgesamt | Buchungs - Stapel

P
Umbuchung 1,00 van Lager 001 nach Lager 002 Apuchen [ 1]
Abbuchung 1,00 aus Lager 004 2uje 327,23|¢  [¥]Wert indemn
Umbuchung: 2,00 von Lager 004 nach Lager 0071

Projekt/Ktr._| [00004707 =] [ an Kontiolle iibergeben

Dokument ‘ |

Persanal [0D0DT Erwin Emsig ~]

Buchungsdatum [04.11.2007 =]

Lagerort |Bestandsauppe |Reserviet [Bestand Al |Bestand Neu [Zubuchung _[Abbuchung [Umbuchung _[nach [Zugang
007 Hauptsitz 1,00 300 100, 002

002 Fertigtei-Lac 1,00 2,00

003 Bautei-Lage 300

005 Retaren-Lag
006 Pl 1
007 Pl 2
008 Baustells Fin

Abbildung 95: gleichzeitiges Buchen (Buchungsstapel)
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Sie erkennen den Buchungsstapel und in der Tabelle unten nun die
angepaliten Bestande in den betroffenen Lagerorten.

Haben Sie noch keine Lagerartikel gebucht oder wollen Sie neues
Material als Lagerbestand buchen, so kénnen Sie ohne manuelle
Ubernahme des Materials aus dem Materialstamm in das Lager und
dann das Bebuchen, sofort Material aus dem Materialstamm bebu-
chen. Dieses Material wird dann automatisch Lagermaterial.

Klicken Sie dazu unter Buchen — manuelle Buchungen auf die
Schaltflache Neuer Lagerartikel.

Daraufhin 6ffnet sich der Materialstamm, aus dem Sie das entspre-
chende Material mit einem Doppelklick auf diesem auswahlen.
Somit stehen Sie wieder im Buchungsdialog.

Nun gibt es keinen Unterschied mehr zwischen Lagermaterial bu-
chen oder Material aus dem Stamm buchen.

25.4.5.3 Dokumentbuchungen

HAPAK-pro versteht unter Dokumentbuchungen die Buchungen,
die auf Dokumenten basieren. So kann man z.B. Zubuchen aus
Bestellung oder Gutschrift und Abbuchen aus Angebot, Auftrag,
Rechnung und Lieferschein.

Der Vorteil dabei ist, dal man die im Dokument vorhandenen Posi-
tionen nicht noch einmal erfassen muB. Stellen Sie sich vor, Sie
haben eine Bestellung mit 50 Positionen und miiBten nun alle Posi-
tionen manuell, wie oben beschrieben, in das Lager zubuchen. Mit
der Dokumentbuchung sind Sie nach wenigen Mausklicks fertig.

Im Folgenden wird beschrieben, wie Sie Dokumentbuchungen tber
den Menupunkt Buchungen des Hauptmenis der Lagerverwaltung
tatigen. Es sei daraufhin hingewiesen, daB Sie dies auch im Dialog
Lagerartikel Uber die dort dargestellte Toolbar (Symbolleiste)
Buchen durchfiihren kénnen.

Klicken Sie auf die Schaltflache Buchen und danach auf den Menii-
eintrag Dokumentbuchungen, éffnet sich folgender Dialog:
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5 HAPAK - Lager - [Dokument - Buchungen] esk [ ol
& & R M # O oomien P oHie
Posilion B!
Lo CARC -
SutkebNr
Lagerort [Lief |MatHi/Guppe  |Buchung 2uje Be,
< B
~
Lief [Mat.-Nr Buchung [zuie [umgatucht vorvi
EAINIES >

Abbildung 96: Dialog Produktbuchungen

Sie erkennen einen noch leeren Dialog. Klicken Sie oben in der
Symbolleiste auf die Schaltflache Optionen.

Sie erhalten ein kleines weiteres Auswahlmenu fir die Optionen
beim Zubuchen und beim Abbuchen. Klicken Sie den ersten Me-
niieintrag an, 6ffnet sich folgender Dialog:

Einstellungen fiir Dokument-Zubuchungen

beim Laden des Dokumentes .

Materialpositionen mit aleicher Lief. /Mat -Mr zuzammentazsen
Auch Leistungspositionen anzeigen
[[] Posttionen mit Menge 0 anzsigen
[ Historie ignorieren (igschen)
ZubuchungsVorschiage automatisch erstellen
[ ZubuichungsYorschisge nur fiir Lagerartikel

weiters Yargaben
Lagerort [001 Hauptsitz ~]
[[] automatische Lagerort - Zuardnung
Personal [<keine Zuordnung> ~]
Buchungsdatum [04.11.2007
Lieferschein |

diesen Dialog bei jedem Laden eines Dokumentes anzeigen

[ ok ][ sebuch | (2 Hie |

Abbildung 97: Optionen fiir Dokument-Zubuchungen
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Die Option Materialpositionen mit gleicher Lief./Mat.-Nr. zu-
sammenfassen bedeutet, daB solche Materialien durchaus mehrfach
in einer Bestellung auftreten konnen. Beim Zubuchen kann man
diese zusammenfassen.

Sollen auch Leistungspositionen, die ja eine Materialstiickliste ha-
ben kdénnen, auch mit angezeigt werden, so setzen Sie hier ein Hak-
chen bei Auch Leistungspositionen anzeigen. Sie sollten hier be-
achten, dalR Leistungspositionen innerhalb einer Bestellung nicht
auftreten kdnnen, weil nur Materialien bestellt werden kénnen, aber
bei einer Gutschrift kann dies aber mdglich sein.

Wollen Sie die Historie ignorieren setzen Sie ein Hakchen.

ACHTUNG: Sie bekommen keine Warnung mehr, dal fir die
ausgewahlte Bestellung oder Gutschrift bereits zugebucht wurde.
Dadurch veréndert sich der Lagerbestand, was Sie aber nicht woll-
ten.

Die Option Zubuchungsvorschlidge automatisch erstellen bedeu-
tet, da die Mengen, die in einer Bestellung/Gutschrift enthalten
sind als Zubuchungsvorschlag bereits Ubernommen worden sind.
Setzen Sie hier keinen Haken, wenn die gelieferten Mengen lhrer
Lieferanten oft nicht oder groftenteils nicht mit Ihrer Bestellung
Ubereinstimmen.

Die darunter dargstellte Option Zubuchungsvorschlage nur fir
Lagerartikel bedeutet: Sie kénnen ja bestellen, was Sie wollen, also
Lagerartikel oder Artikel aus dem Materialstamm, die also noch
nicht Lagerartikel sind. Setzen Sie diese Option, wird der Zubu-
chungsvorschlag nur flr Lagerartikel gesetzt. Einige Anwender
vermeiden so, das Aufblédhen lhres Lagers, bei kurzfristigen oder
einmaligen Ein- und Verkaufen.

Unter weitere Vorgaben konnen Sie diese Vorgaben fir Zubu-
chungsaktionen festlegen, wie dargestellt.

Sinn macht der Haken ganz unten: Dieser Optionsdialog wird bei
jeder Zubuchung wieder angezeigt, um Abweichungen zu den Vor-
gaben und Anderungen der Optionen beim nachfolgenden Zubu-
chungsvorgang berticksichtigen zu kénnen.

Klicken Sie nun unter Optionen diese fur Abbuchungen an. Fol-
gender Dialog 6ffnet sich:
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Einstellungen fiir Dokument-Abbuchungen

beim Laden des Dokumentes ...
aterialpositionen mit gleicher Lief. /Mat -Nr zusammenfassen
Auch Leistungspositionen anzeigen
[[] Pastianen mit Menge 0 anzsigen
[ Histarie ignorisren [lschen)
Abbuchungs-orschlage automatisch erstellen
[[] &bbuchungs-orschlzge nur fiir Lagerartikel

weitere Yorgaben

Lagerort (007 Hauptsitz ~]
[#] automatische Lagerort - Zusrdiung
Personal | <keine Zuordnung> A
Buchungsdaturn

[] Abbuchungen an Kontrolle Libergeben

diesen Dialog bei jedem Laden eines Dokumentes anzeigen

[« ok ][ sbbuch | [?  Hie |

Abbildung 98: Optionen fiir Abbuchungen

Die Option Materialpositionen mit gleicher Lief./Mat.-Nr. zu-
sammenfassen bedeutet, dal’ solche Materialien durchaus mehrfach
in einem Dokument (unterschiedliche Titel) auftreten kdnnen. Beim
Abbuchen kann man diese zusammenfassen.

Sollen auch Leistungspositionen, die ja eine Materialsttickliste ha-
ben kénnen, auch mit angezeigt werden, so setzen Sie hier ein Hak-
chen bei Auch Leistungspositionen anzeigen.

Die Option Positionen mit Menge Null anzeigen hat die Bedeu-
tung: In Threm Ausgangdokument kdnnen Sie ja auch Positionen mit
Menge Null haben (bei Ausschreibungen gar nicht so selten). Sollen
diese Null-Positionen hier auch angezeigt werden?

Wollen Sie die Historie ignorieren setzen Sie ein Hakchen. Damit
sind Sie in der Lage, mehrfach fur ein Dokument die entsprechen-
den Artikel aus dem Lager abzubuchen.

Die Option Abbuchungsvorschlage automatisch erstellen bedeu-
tet, daBR die Mengen, die in einem Dokument enthalten sind als Ab-
buchungsvorschlag bereits ibernommen worden sind.

Die darunter dargstellte Option Abbuchungsvorschléage nur fir
Lagerartikel bedeutet: In Threm Dokument sind auch Artikel ent-
halten, die nur Material sind und noch kein Lagermaterial. Wird
eine Buchung fur ein Nicht-Lagermaterial durchgefiihrt, wird es
automatisch Lagermaterial. Setzen Sie diese Option, wird der Abbu-
chungsvorschlag nur fir Lagerartikel gesetzt. Einige Anwender
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vermeiden so, das Aufblédhen Ihres Lagers, bei kurzfristigen oder
einmaligen Ein- und Verkaufen.

Unter weitere Vorgaben koénnen Sie diese Vorgaben fir Zubu-
chungsaktionen festlegen, wie dargestellt.

Setzen Sie den Haken bei Abbuchungen an Controlling Gberge-
ben, so werden diese Abbuchungen an die Nachkalkulation als IST-
Werte (ibergeben. Beachten Sie die dann die Einstellungen flr die
Projekt-Pflicht im Lager-/Bestellwesen.

Sinn macht der Haken ganz unten: Dieser Optionsdialog wird bei
jeder Abbuchung wieder angezeigt, um Abweichungen zu den Vor-
gaben und Anderungen der Optionen beim nachfolgenden Abbu-
chungsvorgang berticksichtigen zu kénnen.

Sie haben die Optionen fir die kiinftige Arbeit eingestellt und ste-
hen somit wieder im Dialog Dokumentbuchungen.

Bevor Sie etwas vom Lager abbuchen kénnen, muf etwas im Lager
vorhanden sein. Also tatigen Sie jetzt eine Zubuchung aus einer
vorhandenen Bestellung.

Am oberen Fensterrand befinden sich die Symbole:

@& 2B mAE ©]

Abbildung 99: Dokument-Symbole

Die beiden linken Symbole bedeuten: Bestellung 6ffnen und Gut-
schrift 6ffnen zum Zubuchen.

Die vier mittleren Symbole bedeuten: Angebot, Auftragsbestati-
gung, Rechnung und Lieferschein éffnen zum Abbuchen.

Das rechte Symbol mit dem Doppelpfeil bedeutet: Dokument fir
Umbuchung oder Zurtckbuchung auséhlen.

Wollen Sie also aus einer Bestellung beispielsweise die bestellten
Artikel zubuchen, Kklicken Sie auf das "Symbol mit dem Auto". Der
Dialog zum Auswahl einer Bestellung 6ffnet sich:
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I Bestellung auswihlen CsK @
2{i Auswahl  2{3 Schnelwahl Liste: 2y Etikett &, Optionen l: =
i ) = ' OK | Zuick
Nummer (00006707 | Liettr [70000 | (“SucheKunden
Bezug Auftragsbestatigung 00006/07 Frojekt/Kti. nicht zugeordnet it

Betreff [Bestellung vom 03 112007 ]
Datum 03.11.2007

Lieferart | \weiteres | Zusatz
Ietate Anderung 03.11.2007 19:44 - &
o e i
Dreescher Markt 3.5 i
Metio 49604 € 190815 chyetin Suche nach Betieff, (bersch
Must 94,25 £ Tel 0385 3977681

Fax 0385 3977683

Betra 590,29 £
2 Furk Suchen

erstellt in €
Nummer|Lisili | Lisferart Betreff Datum ___|Netto [Muwst
00001/04 10001  EXTRAGUT Bestellung vom 15.12 2004 (fui Lageron 001) 15122004 110,00 1760
00002/04 10001 EXTRAGUT Bestellung vor 20,12 2004 (fui Lageron 001) 20122004 | 51123 81807
00001/05 10001  EXTRAGUT Bestellung vorn 19,01 2005 19.01.2005 12232 1957 | &
00001/07 70000 CSK Bestellung vom 25.07. 2007 (fui Lageron 001) /72007 | 625147 116778
00002/07 70000 CSK Bestellung vorn 03.11.2007 03.11.2007 50,00 M|,
00003/07 70000 CSK Bestellung vorn 03.11.2007 03.11.2007 50,00 11.40
00004/07 70000 CSK Bestellung vor 03.11.2007 03.11.2007 180,00 320
00005/07 70000 CSK Bestellung vorn 03.11.2007 03.11.2007 7500 1025V
00005/07 70000 CSK Bestellung vor 03.11.2007 03.11.2007 436,04 9425
00007/07 70000 CSK Ihre Anfiage vom 03.11.2007 0.00 e 4
¥
<l >
Mummer_f{_LieiNr_j_Beuell j_Daum j_Beliag

Abbildung 100: Auswahl einer Bestellung

Suchen Sie hier die entsprechende Bestellung liber die Nummer
(links oben), tber die Lieferanten-Nummer daneben oder (ber die
Textsuche, die auch nach dem Betreff einer Bestellung sucht.

Haben Sie die entsprechende Bestellung gefunden, klicken Sie diese
doppelt an oder markieren Sie diese und klicken anschlieend auf
die Schaltflache OK.

Daraufhin offnet sich der Optionen-Dialog. Fihren Sie hier ggfs.
Anderungen durch oder belassen diese Standardeinstellungen. Kli-
cken Sie auf die Schaltflache OK.

Fehler

@%  5ie haben die Option <Projekt - PRicht hel Bestelungen > ktiviert, Die 2ugebuchten
Mengen sollen sofart reserviert werden, Das ausgewahlte Doloument besitzt jedoch
keinen (fiir die Reservierung nobwendigen) Projektbezug.

Das Dokument kann deshalb nicht geladen werden.

Abbildung 101: Fehlermeldung

An dieser Fehlermeldung erkennen Sie das Zusammenspiel der
einzelnen Komponenten im Modul Lager-/Bestellwesen. Denn:
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1. Unter den Optionen der Bestellung haben Sie eine Projekt-
Zuordnungspflicht eingeschaltet.

2. In den Hauptoptionen der Lagerverwaltung haben Sie die Opti-
on eingeschaltet, da automatisch reserviert werden soll.

Wenn aber die Bestellung keinem Projekt zugeordnet worden ist,
kann auch die zugebuchte Ware nicht reserviert werden. Dement-
sprechend lehnt das Programm die Dokumentzuordnung ab.

Um nachtraglich eine Projekt/Ktr.- (Baustellen-)Zuordnung zu t&ti-
gen, ordnen Sie der Bestellung tber die Projektverwaltung einem
entsprechenden Projekt/Ktr. zu. Haben Sie das getan, 6ffnen Sie die
Bestellung erneut.

Ihr Dialog sollte nun so aussehen:

9 HAPAK - Lager - [Zubuchuns fiir Bestellung 00006/07] csk LoEd
&L Oplioren | 7 Hite X “bbrechen
Bestell 00006707 (Bestell 03.11.2007] -
. Lieferant 001 Dies & Das
M 2 Hakennagel 50 mm
: Attikeltr 001207
M 3 Hakennsgel 50 mm e
M & Stakhadistor DIN 4712 grundient 4 bar 9004110450 usche
M5 Klemmilansch, Kunsistolf 1 VIEGA # 6310.43
M & Maschinenschraube M 10% 50 | schwarz, 854 # 2810F
M 7 Hosheuck Flanschefichtung DN 20, PN £ 4 ashestfiel, 1| | | Mengen | Freise
<Ende des Dokuments> Aultragsmenge 1.000
- bereits zugebuicht 0.000
- jetzt zubuchen 1.000
Verbleiben 0,000
< 5| Furdiese Posiionietzt aubuchen
|| Lagerat Uit [Mat-Hr./Grappe_|Buchung e Be
o Onomaw .00 290,00 D
|
|
< >
E 1l
Fiirdiese Position wude(n) bereits zu- baw, umgebucht
Lief |Mat-Nr |Buchung |auie |auriickgebucht v
Duschkabine i EANIEE »

Abbildung 102: Bestellung eingelesen

Im linken Teil erkennen Sie die von der Bestellung eingelesenen
Artikel, die hier grin dargestellt sind. Fur den markierten Artikel
sehen Sie unten den entsprechenden Langtext aus der Bestellung.

Im rechten Teil erkennen Sie die Bestelldetails Menge und Preise.
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Wollen Sie an einer Position etwas andern, so klicken Sie einfach
doppelt diese Position an. Damit 6ffnet sich der Dialog zum Andern
der Zubuchungsposition:

Zubuchung (andern) CSK
Artikel 001 - 001207
Lagerort [001 Hauplsitz ~| X abbruch
Personal | <keine Zuordnung> "‘
? Hilfe
Lieferschein | H
Offene Menge 1.00 2uje 290.00|£
- Zubuchung [ktusler EK] 290.00] ¢
= Festmenge 0.00 [t et | 325,93|¢
327.23]¢
250.00] ¢
Mindestbestand 0.00
Freier Bestand 5.00
Bestandswerte gelten fir den Lagerort 001

Abbildung 103: Zubuchungen &ndern

Sie sind jetzt hier in der Lage, fur einzelne Zubuchungspositionen
Abweichungen zu den Standardvorgaben der Optionen zu tétigen.

Geben Sie ggfs. eine andere Menge ein, wenn der Lieferant nicht
komplett geliefert hat. Andern Sie den Preis, wenn er abweichend
von lhrer Bestellung ist, etc. Haben Sie Einstellungen getatigt, kli-
cken Sie auf die Schaltfliche OK. So werden diese Anderungen
Ubernommen.

Wollen Sie das zu buchende Material einem anderen Artikel zuwei-
sen, so klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die markierte
Position und folgen dort den Men(s.

Haben Sie ggfs. Anderungen vorgenommen oder auch nicht und
wollen nun die Zubuchung tatigen, klicken Sie rechts oben auf die
Schaltflache Speichern.

Es erscheint folgende Meldung:

Bestatigung

D) Es wurde(n) 2 Zubuchung(en) und 2 Reservierungien) durchgefuhrt, Sallen Fir die zugebuchten Artikel Etiketten gedruckt werden?

-

Abbildung 104: OK-Meldung mit Etikettenfrage
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Hiermit sei sichergestellt, daB tatsachlich Etiketten vorhanden sind,
wenn sie mit Barcodelesegeraten arbeiten. Denn die zugebuchten
Artikel bendtigen jetzt ein Barcodeetikett. Beantworten Sie nach
Ihren Erkenntnissen die Frage. Entweder wird der Etikettendruck
gestartet oder der Zubuchungsdialog ist gleich wieder leer, um eine
neue Zubuchung zu tétigen.

Aquivalent zu der Zubuchung aus Bestellung erfolgt die Zubuchung
aus Gutschrift.

Fur Dokument-Abbuchungen stehen Ihnen die Dokumente Ange-
bot, Auftragbestatigung, Rechnung und Lieferschein zur Verfiigung.
Beachten Sie auch die Hinweise zum Abbuchen aus Rechnungen
tiber den Dialog Ubernahme in das Rechnungsausgangsbuch nach
dem Druck einer Rechnung in der Dokumentbearbeitung bzw. die
Optionen in den Programmeinstellungen der Dokumentbearbeitung
("groRer Hammer")- Reiter Dokumenttypen — Lieferschein zum
Abbuchen aus dem Lager beim Druck eines Lieferscheines. Gene-
rell 6ffnet sich dann hier der entsprechende Dialog zur Auswahl
eines Dokumentes.

Wollen Sie hier fur beispielsweise fur eine Auftragsbestatigung die
Artikel aus dem Lager abbuchen, so klicken Sie auf das entspre-
chende Symbol. Der Auswahldialog erscheint. Wahlen Sie eine
Auftragsbestatigung aus mit Doppelklick oder mit einem Klick auf
die Schaltflache OK.

Die Einstellungen fur Dokument-Abbuchungen erscheinen. Fihren
Sie evtl. Anderungen dieser Standardeinstellungen durch und Kkli-
cken anschlielend auf OK.

Nun befinden Sie sich wiederum im Buchungsdialog. Er unterschei-
det sich nicht von dem Dialog der Dokumentzubuchung. Nur das
Ergebnis hat ein anderes Vorzeichen.
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5 HAPAK - Lager - [Abbuchung aus Auftragsbestitigung 00006/07] (=1

Auftragsbestatigung 00006707 (Ihr tel. Auftrag vom 31.10. o
Lisferant 001 Dies & Das

M
M 2 Hakennégsl 6 mm
&L 3 Lager-Containe fiir Zwecke anderer Untemehmer, vorhal| | A7tikettr 001385
S Deichet Hakenndgsl 50 mm
S Stabadistor DIN 4712 grundiert 4 bar 3004110750
5 J 4 2GSDONZOPH
M Klemmilansch, Kunststoff 4 VIEGA # 8310 43 Mengsn | Preiss
M Hochehuck Flanschedichtung DN 20, PN 6 9 acbestirs

Auftiagsmenge 3.000,000 Stick
- desrg Db::rsncal::'\:}nschvaube M 10% 50 % schwarz, ASw B 281 -berels st 0,000
- jetet abbuchen 3.000.000

Verbleiben 0,000 Stiick

- 51| Fiidisse Posion jetet abbuchen

Hakennagel 50 mm ||| Lagerat |Lief [biat Hr./Gruppe  [Buchung e Be
] 001 007985 300000 Stick 002 He
< i) >.

Fli diese Position wurdeln) bereits ab- bzw. umgebucht
Lief |mat-Nr. |Buchung [zuje [umgebuchtin
v |« >

Abbildung 105: Dokument fir Abbuchung eingelesen

Sie erkennen im dargestellten Beispiel deutlich, daB auch Jumbo-
und Leistungsunterpositionen dargestellt werden. Wollen Sie Ande-
rungen vornehmen Klicken Sie auf die ausgewahlte Position doppelt.

Sind Sie fertig, klicken Sie auf die Schaltflache Speichern rechts
oben. Entsprechend lhren Einstellungen in den Optionen, erfolgt
folgende Bestatigungsmeldung:

Infarmation

\i) Es wurda(n) 7 Buchungten) durchgsfthrt.

Abbildung 106: Bestatigungs-Meldung

Klicken Sie auf die Schaltfliche OK. So einfach kann Abbuchen
sein.

25.4.5.4 Produktbuchungen

HAPAK-pro versteht unter Produktbuchungen Folgendes: das Pro-
dukt ist ein Jumbo oder eine Leistung mit Materialstlickliste. Also
zum Beispiel ein Schaltschrank. Der Schaltschrank ist mit seinen
Jumbounterpositionen angelegt und besteht aus 80 Teilen. Diese
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Teile liegen in einem "Teile-Lager". Die Mitarbeiter in der Werk-
statt montieren diesen Schaltschrank und wenn Sie damit fertig sind,
wird der komplette Schrank (Jumbo) in ein "Fertig-Teil-Lager"
gebucht. Dabei passiert nichts anderes, als dal} die Einzelteile aus
dem "Teile-Lager" abgebucht und der komplette Jumbo als 1 Stiick
(1 Schaltschrank) dem "Fertig-Teil-Lager" zugebucht wird. So kon-
nen Sie spéter leicht recherchieren, wieviel Schaltschrénke fertig
(lieferbar) sind und mussen nicht die Verfligbarkeit von 80 Einzel-
teilen Uberprifen. Der logische Folgeschritt ist dann, daR Sie bei
Lieferung des Schaltschrankes aus dem "Fertig-Teil-Lager" eine
einzige Position abbuchen und nicht die 80 Einzelteile.

Wenn Sie das erste Mal die Produktbuchungen aufrufen, erhalten
Sie folgenden Hinweis:

Information

\l') Einige der Standardeinstelungen Fir Produld: - Buchungen sind nicht vallstandig baw. ungiilig,

Bitte nehmen Sie die Standardeinstellungen (Lisferant und Lagerorke) im falgenden Dialog war.

Abbildung 107: Hinweis auf Einstellungen

Bestatigen Sie diese Meldung und Sie gelangen zu den Optionen:

Optionen Produkt - Buchungen
Yoreinstellungen
“Lieferanten” - Zuordnung der Produkte [Jumbos)
[Cieterant | | ~| [ Atk
“Lieferanten” - Zuordnung der Produkte [Leistungen) 2 Hife

[ Lieferant | [ v|

[[] Gewerk als Lieferant Libermehmen

Zuordnung der Lagerorte

Zubuchung Produkte 2u [ v|
Abbuchung Matersl aus [ ~|

Personal |<keine Zuordnung> v‘
Proiekt/Ktr

[ &bbuchungsn an Kontralle iibergeben
[ bei wertditerenzen nicht warmen
[ &bbuchungs - Warschiage nur fiir Lagerartikel

[] Lehn/Gerdte/Fremdieistungen bei Pradukten beriicksichtigen

Bemerkung

Abbildung 108: Einstellungen fiir Produktbuchungen
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Hier nehmen Sie die Grundeinstellungen (Optionen) vor. Geben Sie
die Zuordnung der Jumbos zu Lieferanten an (das kdnnen Sie selbst
sein als Lieferant ,,Eigen®) und legen Sie ggfs. fest, ob die Gewerke
in den Leistungen als Lieferant tbernommen werden sollen.

Nehmen Sie die Zuordnung der Lager vor. Z.B. die Produkte wer-
den dem Fertigteillager zugebucht und die Einzelteile aus dem Bau-
teile-Lager entnommen.

Personal und Projekt kann sich stdndig &ndern, deshalb sind diese
Einstellungen nicht unbedingt notwendig.

Legen Sie aber die Optionen ganz unten fest:

» Sollen die Abbuchungen an die Nachkalkulation tbergeben
werden?

> Soll bei Wertdifferenzen gewarnt werden?
» Sollen nur Lagerartikel beriicksichtigt werden?

» Sollen die anderen Kostenbestandteile Lohn/Gerate/Fremd-
leistungen auch beriicksichtigt werden?

Haben Sie lhre Einstellungen getétigt, konnte der Dialog etwa so
aussehen:

Optionen Produkt - Buchungen
Yoreinstelungen
“Lieferanten” - Zuordnung der Produkte [Jumbos) 0K

[ Listerant ] [001 Dies & Das ][5 aboueh
“Lieferanten” - Zuordnung der Produkte (Leistungen) 2 hifs

[ Listerant_] [001 Dies & Das |

Gewerk als Lisferant libemehmen

Zuordnung der Lageroite

Zubuchung Produkte 2u |I]l]2 Fertigteil-Lager vl

Abbuchung Materisl aus [003 Bauteil-Lager v|

[__Personal | |<keine di v|

| —

[¥] Abbuchungen an Kontiolle iibergsben
bei wertdifferanzen nicht warmen
[¥] Abbuchungs - Vorschlage nur fiir Lagsrartikel

Lohn#Gerate/Fremdleistungen bei Produkten beriicksichtigen

Bemerkung

Abbildung 109: Beispiel fur Einstellungen der Produktbuchungen
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Klicken Sie nun auf die Schaltfliche OK, um die Einstellungen zu
Ubernehmen. Im néchsten Abschnitt wird auf diese Optionen noch-
mals néher eingegangen.

Stellen Sie als erstes wieder die Optionen (Optionen)ein. Folgender
Dialog 6ffnet sich:

Optionen Produkt - Buchungen
Yoreinstellungen

“Lieferanten” - Zuordnung der Produkte [Jumbos)
[ Listerant | [001 Dies & Das ][5 atbuch
“Lieferanten” - Zuordnung der Produkte [Leistungen) -7 Hilfe:
[ Listeiant_| [002 Pietsch v

[[] Gewerk als Lisferant Libemehmen

Zuordnung der Lagerorte

Zubuchung Produkte 2u |I]l]2 Fertigteil-Lager v‘

Abbuchung Materisl aus (003 Bauteil-Lager v|

[ Personal | |<keine Zuordnung> v‘

Abbuchungen an Kontrolle libergeben
bei Wertdifferenzen nicht warmen
Abbuchungs - Yorschlage nur fir Lagerartikel

Lahn/Gerate/Fremdlgistungen bei Produkten beriicksichtigen

Bemerkung

Lieferanten-Zuordnung Jumbos

Das Programm mdochte wissen, wer den Jumbo liefert. Eigentlich ist
das unlogisch, weil Sie ja den Jumbo selber herstellen. Das Pro-
gramm bendtigt aber fir korrekte Buchungen einen sogenannten
"Jumbo-Lieferanten”. Es ist ja nichts weiter dabei, wenn Sie sich
selbst als Lieferant anlegen, z.B. als Lieferant "Eigen".

Lieferanten-Zuordnung Leistung

Das Programm mdchte wissen, wer die Leistungen liefert. Eigent-
lich ist das unlogisch, weil Sie ja die Leistung selber erbrin-
gen/herstellen. Das Programm bendétigt aber fiir korrekte Buchungen
einen sogenannten "Leistungs-Lieferanten”. Es ist ja nichts weiter
dabei, wenn Sie sich selbst als Lieferant anlegen, z.B. als Lieferant
"Eigen". Wollen Sie dagegen ein Gewerk dafiir verwenden, das lhre
Leistungen beinhaltet, setzen Sie den unteren Haken.
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25.4 Lagerverwaltung

Zuordnung Lagerorte

Legen Sie hier die Lagerorte fest, von denen die Abbuchungen der
Einzelteile und zu denen die Zubuchungen der Komplett-Produkte
erfolgen sollen, also beispielsweise Abbuchung aus dem "Teile-
Lager" und die Zubuchung in das "Fertig-Teil-Lager".

Sonstige Einstellungen

Legen Sie hier die Personalzuordnung fest. Klicken Sie ggfs. dazu
auf die Schaltflache Personal und wahlen ein Personal aus.

Legen Sie auBerdem eine Zuordnung zu einem Projekt/Ktr. (Bau-
stelle) fest. Klicken Sie ggfs. dazu auf die Schaltflache Projekt/Ktr.
(Baustelle) und wahlen Sie ein Projekt (Baustelle) aus.

Die Option Abbuchungen an Controlling Ubergeben bedeutet:
Die Abbuchungen erscheinen als IST-Buchungen in der Nachkalku-
lation.

Bestehen Wertdifferenzen zwischen den kalkulierten Preisen und
der Summe der Stiicklistenartikel, wird eine Warnung ausgegeben.
Wollen Sie diese Warnung abschalten, setzen Sie einen Haken bei
Wert-Differenzen nicht warnen.

Wollen Sie nur Abbuchungsvorschlage nur fir Lagerartikel
ausgegeben haben, so setzen Sie hier einen Haken. Materialien
innerhalb der Stiicklisten, die noch nicht Lagermaterial sind, bleiben
dann als Buchung unbercksichtigt.

Wenn Sie ein Produkt herstellen, steckt in seinem Preis auch min-
destens ein Lohnanteil sowie ggfs. Preise fur einzusetzende Geréte
und Fremdleistungen. Wollen Sie diese kalkulierten Preise bei der
Produktbuchung beriicksichtigen, setzen Sie hier einen Haken bei
Lohn/Gerate/Fremdleistungen bei Produkte bericksichtigen.
Damit ist also der Lagerwert nicht nur der reine Materialwert der
Stiickliste, sondern es sind auch Herstellungskosten dabei.

25.4.5.4.1 Produkte buchen

Haben Sie nach dem ersten Start der Produktbuchungen die Optio-
nen schon eingestellt, meldet sich das Programm mit diesem Dialog:
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25.4 Lagerverwaltung

HAPAK - Lager - [Produkt - Buchungen] CSK E]@
Produkt =
Ligferant | ‘ [:IIL Siblicbey
Murnmer ? Hife
Bezeichnung == 7
(@Y Leictung auswiihlen [F3)
Zubuchen zu —
s ) E— - ESpEyS
+Lohn/Gerate/Fremdlsistungen 0.00&
= Zubuichung des Produkls 2u je 0.00¢
Gesamtwert der aktuellen Abbuchungen [Material) D.00E
Personal | [
Projekt K.

Abbildung 110: Produktbuchungen

Um ein Produkt zu buchen, klicken Sie oben rechts auf die Schalt-
flache Leistung auswéhlen oder Jumbo auswahlen. Alternativ
konnen Sie auch die Tasten F3 und F4 auf lhrer Tastatur driicken.

Sie gelangen somit in die Stammdaten des jeweiligen Bereiches
(Leistung oder Jumbo), um einen Stammsatz auszuwahlen. Haben
sie z.B. einen Jumbo ausgewahlt konnte Ihr Dialog etwa so ausse-
hen:
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ESTHAPAK - Lager - [Produkt - Buchungen] CSK g@
Produkt [Jumbo) =
Ligferant ‘l]l]l Dies & Das hd i @J
Nummer AA121 ? Hilfe
Bezeichnung |2 G 5D DN 20 PN
Zubuchen zu | 002 Fertigteil-Lager hat
Henge sk i & [lWatandem
+ Lohn/Gerate/Fremdleistungen 0.00£
= Zubuchung des Produkls 2u je 480¢
Gesamtwert der aktuellen Abbuchungen (Material] 0,00£
Personal | [<keine Zuordnung> v
Prajelt /K,
im Produkt enthaltene Materialien je Stiick ausgewshltes Material
[F12.00 5T Klemmflansch, Kunststoff 9 VIEGA § 8310.43 Lieferant 002 Pietsch
%1 2.005T Hochdick Flanschdichtung DN 20, PN B 1 asbestirel, Typ: 41 4 N 130211000
(18.00 5T Maschinenschraube M 10 » 504 schwarz, ASWw # 281060 i

Bezsichnung |Klemmfansch. Kunststoff
VIEGA # 8310.43

it ] gekennzeichnete Pasitionan sind keine Lagerartiksl im aktusllen Lagsrart

Abbildung 111: Jumbo zur Produktbuchung ausgewéhlt

Sie erkennen, die Darstellung der Standardeinstellungen aus den
Optionen. Sie kdnnen diese hier &ndern oder so belassen.

Geben Sie die Menge der Produkte dieses Jumbos ein, die Sie bu-
chen wollen.

Setzen Sie vor den Stiicklistenartikel im linken unteren Bereich die
entsprechenden Hékchen deren Eintrédgen. Sobald Sie ein Stiicklis-
tenartikel angeklickt haben (Haken), erscheinen rechts weitere In-
formationen zu diesem Stiicklistenartikel. Sie kénnen hier die abzu-
buchende Menge und den Lagerort, aus dem Sie das Bauteil ent-
nehmen wollen/enthommen haben, dndern. Gleichfalls kénnen Sie
hier nach entsprechender Aktivierung der Option den Wert &ndern.

Haben Sie die Stickliste entsprechend ,,bearbeitet, ggfs. Personal
zugeordnet, kénnte ihr Dialog etwa so aussehen:

102



25.4 Lagerverwaltung

HAPAK - Lager - [Produkt - Buchungen] CSK E]@
Produkt [Jumbo) ) [:I
Ligferant |I]I]1 Dies & Das hd 2 X Uniig
Mummer AA121 ? Hife
Bezeichnung |2 G 5D DN 20 PN
Zubuchen zu (002 Fertigteil-Lager o
Mengs sk ik & L1y
+Lohn/Gerate/Fremdlsistungen 0.00&
= Zubuichung des Produkls 2u je 480¢
Gesamtwert der aktuellen Abbuchungen [Material) 4.80€
Personal | [<keine Zuordnung> w
Projekt K.
im Produkt enthaltene Materialien je Stick ausgewihltes Material
71 2.00 5T Klemmflansch, Kunststoff AVIEGS § 831042 Ligferant 002 Pietsch

(1 2.00 5T Hochdruck Flanschdichtung DN 20, PN 6 % asbestirei, Tvp: 41 4
[ A 800 5T Maschinenschiaube M 10 % 501l schwarz, ASW # 281050 i

Mummer 196232000

Maschinenschraube M 10 x 50
schwarz, ASW # 281060

Bezeichnung

Abbuchen von [003 Bauleil-Lager v

Abbucher 5T je Stiick
auje € [werandem

Aktueller EK. 027 £

mit "] gekennzsichnete Pasitionen sind keine Lagerartikel im sktusllen Lagerort

Abbildung 112: Produktbuchung vorbereitet

Nun kénnen Sie die Produktbuchung fur diesen Jumbo mit einem
Klick auf die Schaltflache Sichern abschlieBen. Die Buchung wird
nun gespeichert und Sie gelangen wieder in den leeren Dialog der
Produktbuchungen, um einen weiteres Produkt zu buchen.

25.4.5.5 Entnahmeterminal

Das Entnahmeterminal bedeutet: Entnahme von Material aus dem
Lager und dessen Protokollierung mit oder ohne Druck eines Mate-
rialentnahmescheines. Dabei wird die Anwendung von Barcodele-
segeraten unterstitzt.

Wenn Sie sich fur den Einsatz von Barcodelesegeraten entscheiden,
setzen Sie sich bitte mit uns in Verbindung. Es werden nicht alle
Lesegerate unterstiitzt. Priifen Sie das bitte vor dem Kauf eines
solchen Gerétes mit uns ab. AuBerdem ist der Einsatz so vielfaltig,
dass diese Erlauterungen diese Hilfe sprengen wiirde.

Voraussetzung fur den Einsatz eines Lesegerdtes ist das Vorhanden-
sein von Barcode-Etiketten. Versdumen Sie also nicht, bei Zubu-
chung zum Lager solche Etiketten zu drucken und die Artikel auch
damit auszustatten.
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Um zum Entnahmeterminal zu gelangen, klicken Sie auf den Meni-
eintrag Entnahmeterminal im Meni Buchen der Lagerverwal-

tung. Folgendes Fenster 6ffnet sich:

' HAPAK - Lager - [Entnahme - Terminal] CSK g@
Lagerant [001 Hauptsitz v|  Gestater  06.11.2007 19:33 L schiten
Entnahmer: 1]
2 Hile
oo saeaie ot |Felsona\ |Kunde |L|el ‘Alt\KeI/Eruppe |Enlnahme |Me
Nummer
Kurztext
Bestand 0.00
Resery. 0.00
Entnahme 0.00
Erfassung
v|

Perzonal [F2]

FProjekt/Kir. <keine Zuordnung>
(=] <keine Zuardnung>

|
D &

<

Personal aus Liste auswahlen oder Personal-Nummer erfassen

Abbildung 113: Das Entnahmeterminal

Rechts oben finden Sie die Schaltflache Optionen.

Stellen Sie wie gewohnt als erstes die Optionen (Optionen) ein.
Klicken Sie auf die gleichnamige Schaltflache. Folgender Dialog

offnet sich:
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Hapak - Lager - [Terminal - Gptionen]
Einstellungen Barcode - Scanner
Barcodescanner benutzen

Interne Ende - Kennung, Lange ljl letztes Zeichen x abbiuch
PersonakKennung
P Hik
Projekt - Kennung  (PRJ

Gruppen - Kennung |GRP

Eigenschaften Barcode [Atikel - Aufkleber)
Anzahl Zeichen var der Hummer ljl
Anzahl Zeichen nach der Hummer | 0]
] EAN i Artikebsuche sinbsziehsn
[[] Etiketten enthalten Lisferanten-hummer
Lieferanten- und Mat.MNr sind getrennt durch: l:l

Entrnahme - Optionen

[[] Entnakime von reserviertem Material erlauben

[ Megativen Bestand nach Entnahme erlauben

Entnahme - West dnderbar

[ Entnahmen an Kentralle iibergeben

Diruck ME - Scheine

[ Liste ] [LaMEliste 1 v

[ Kein ME - Scheir - Druck

Haben Sie Ihre Einstellungen getétigt, so klicken Sie auf die Schalt-
flache OK.

Einstellungen Barcode-Scanner

Hier titigen Sie die Einstellungen fiir den Barcode-Scanner. Der
Einsatz eines Barcodelesegerétes in Ihrem Haus kann so vielféltig
sein und damit die Effektivitat Ihrer Arbeit erh6hen, dass man ein-
fach dariiber sprechen mul. Haben Sie Fragen zu diesen Einstellun-
gen, dann rufen Sie uns bitte an.

Einstellungen Barcode

Barcodeetiketten kénnen ganz unterschiedlich aussehen. Je nach
Barcodetyp variieren sie in der GroRe und in der Anzahl der Stellen
und je nach Hersteller werden Zeichen vor der eigentlichen Num-
mer und danach ggfs. in Barcode umgewandelt. In HAPAK-pro
konnten diese Vorstellen die Lieferantenkennung der Materialnum-
mer sein. Ahnliches ist mdglich bei den Nachstellen, wenn Sie
hauptsachlich die Barcodes der Hersteller verwenden. Tragen Sie
hier die Anzahl der Vor- und Nachstellen ein.

Wenn Sie die Etiketten selbst erstellen, dann setzen Sie den Haken
bei Etiketten enthalten Lieferanten-Nummer. Diese ist von der
eigentliche Nummer getrennt z.B. mit einem "-". Tragen Sie das
Zeichen hier ein.

Entnahme-Optionen
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Unter diesen Optionen stellen Sie ein, was erlaubt ist. Die ersten
beiden Hakchen sind durchaus sinnvoll. Das letzte Hakchen eher

geféhrlich.

Druck ME-Scheine

Hier haben Sie die Mdglichkeit, den ME-Schein-Druck zu- oder
abzuschalten und konnen diesen bei Vorhandensein des Listende-
signers (Freischaltung!) auch andern. Zum Andern klicken Sie dann
auf die Schaltflache Liste.

Im Folgenden wird das Entnahmeterminal ohne den Einsatz eines
Barcodelesegerétes erldutert. Verinnerlichen Sie sich bitte, dass die
Verwendung eines Barcodelesegerdtes im einfachsten Fall nichts
anderes als eine automatisierte Zeicheneingabe ist. Und Zeichen
kann man auch mit der Tastatur eingeben.

Sie befinden sich im Hauptfenster des Entnahmeterminals:

EIHAPAK - Lager - [Entnahme - Terminal] [ (=] <
Lagerart \nm Hauptsitz v‘ Gestartet: 06.11.2007 19:33 fl_ Schlisfen
Ertnahmer: 0
? Hile

prinnglea e o [Personal |Kunde [Liet |adtkelGupps  [Eninshme  [Ms

Nummer

Kurztest |

Bestand 0,00

Fiesery. 0.00
Entnahme 0,00

Erfassung
[Personal [F2)] v|

Projekt/Kir. (=] <keine Zuordnung:
[=] <keine Zuordnungs

B &

<] 2|

FPersonal aus Liste auswéhlen oder Personal-Nummer erfassen

Abbildung 114: Hauptfenster Entnahmeterminal

Als Erstes wahlen Sie oben den Lagerort aus, aus dem Sie Artikel
entnehmen wollen.
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Sie erkennen, daB links unten nur ein Eingabefeld aktiv ist und
unten in der Statusleiste dieses Fensters der Hinweis steht: Perso-
nal-Nummer erfassen. Geben Sie hier die entsprechende Personal-
nummer ein. Wissen Sie diese nicht, so kdnnen Sie auch auf die
Schaltflache Personal mit der Maus klicken oder auf die Taste F2
auf lhrer Tatstatur driicken. Es 6ffnet sich dann die Personalverwal-
tung, aus der Sie das entsprechende Personal mit Doppelklick aus-
wahlen.

Geben Sie also die Personalnummer 00001 ein und driicken die
Entertaste, wird das Personal angezeigt und Sie kdnnen sofort die
Materialnummer eingeben, die Sie aus dem Lager entnehmen wol-
len. Das erledigt der Barcodescanner mit dem Lesen eines Barcodes.
Sie haben aber keinen Scanner und die Materialnummern auch nicht
im Kopf. Klicken Sie deshalb daneben auf die Schaltflache mit den
Kisten oder driicken die Taste F3 auf Ihrer Tastatur. Daraufhin
Offnet sich der Dialog zur Auswahl eines Lagermaterials. Wéhlen
Sie das Lagermaterial, das Sie entnehmen wollen, mit einem Dop-
pelklick aus. HAPAK-pro 6ffnet daraufhin den Dialog Artikelent-
nahme.

Artikelentnahme
Artikel
Lisferart [001 Dies & Das

Mat.Mr. 001207
EAN-Hr.

Kurztest

Dusche 1 |

Entriahme
Mengs 4]

et 318.65| &
[ Projekt/Ku. | (00002707 Hatishau - Sanitir
Entnahmen an Kontiolle iibergeben

SIS ——

Umbuchen nach Lagerart [<keine Zuordnung> |

[v ok | [ abbwen | [2_Hite |

Abbildung 115: Dialog Artikelentnahme

Geben Sie die Menge ein, die Sie entnehmen wollen. Das Feld
Wert ist nur aktiv zum Andern, wenn Sie in den Optionen den
Optionshaken gesetzt haben.

Mittig wird die Kurzinfo zum ausgewadhlten Artikel angezeigt. Wol-
len Sie Artikel entnehmen, um sie in ein anderen Lagerort umzubu-
chen, dann wahlen Sie im unteren Bereich diesen Ziellagerort aus.
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25.4 Lagerverwaltung

Wiéhlen Sie optional Uber die Schaltflache Projekt/Ktr. (Baustelle)
ein entsprechendes Projekt aus. So wird dieser Bezug in der Historie
gespeichert. Dasselbe gilt fir die Kundenzuordnung, bei der dann
noch der Kunde angezeigt wird.

Haben Sie Ihre Auswahl getétigt, klicken Sie auf die Schaltfliche
OK. Der Artikel wird dann gebucht oder es erscheint folgende Mel-
dung:

Warnung

Die van Thnen beabsichtigts Entnahme van 10,00 hat einen nagativen Lagsrbastand zur Folge.
! Entnahme trotzdem durchfihren?

Abbildung 116: Negativen Lagerbestand zulassen?

Da Sie ggfs. in den Optionen diese Mdglichkeit nicht explizit frei-
geschaltet haben, werden Sie nun aufgefordert, zu bestétigen. Kli-
cken Sie auf Ja, wird die Buchung durchgefiihrt. Bei Nein eben
nicht.

Ist die Buchung getétigt, erscheint im rechten Bereich des Haupt-
fensters die Buchung.

Wiederholen Sie die Eingaben mit anderen Artikeln. So fullt sich
die Liste und Ihr Bildschirm konnte dann etwa so aussehen:
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25.4 Lagerverwaltung

M =T x]

v]  Gestatet  06.11.2007 19:33
Entnahimen: 2
R 7 Hife
g

[Me

S HAPAK - Lager - [Entnahme - Terminal]

Lagerort ‘ 001 Hauptsitz

poinsinglbeste Ot [Personal_[kunde |Lief [attkelGrupps [Entnshme

Nurmrmer
ool o000t 001 ool2o7 4,00
001 00001 001 o01z08 10,00

Rurztest

Bestand 0.00
Resery. 0,00

Entnahime 0.00

Erfassung

Personal [F2]) |00001 Erwin Emsig v‘
Projskt/ktr. | (00002207 [+]| Hausbau - Sanitr

(<) ¢keine Zuordnungs

Entnahme gespeichert )
b

Artikel oder anderes Personal erfassen

Abbildung 117: Artikel ausgewahlt

Sie erkennen die Liste rechts und die nun aktivierten Schaltflachen
Rechnung erstellen und Lieferschein erstellen.

Klicken Sie auf eine der beiden Schaltflachen, erscheint als nachstes
die Frage:

Bestatigung
2 Materialentnahmescheine sofort drucken?
"/

Abbildung 118: Frage nach ME-Schein

Sie konnen die Frage mit Ja beantworten und so wird sofort ein
ME-Schein gedruckt. Sie kdnnen sie aber auch mit Nein beantwor-
ten. HAPAK-pro bietet Ihnen die Mdglichkeit, bei Bedarf ME-
Scheine nachzudrucken.

Haben Sie die Frage mit Ja beantwortet, erfolgt der ME-Schein-
Druck auf den voreingestellten Drucker, den Sie naturlich auch
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25.4 Lagerverwaltung

andern koénnen und danach die Abfragen zur Rechnung oder zum
Lieferschein.

ME-Schein CSK Software GmbH - Dreescher Markt 3-5 - 19061 Schwerin

Materialenthahme - Schein - Original -

Persanal - Nummer. 00001 Datum: 06.11.2007
Personal - Mame: Erwin Emsig

Projekt

‘ Lager Avtikel Beschraibung ‘ Menge ‘ Daturn ‘ Kunde nach ‘
001 001207 Dusche 1 1,000 |02.112007 (0000207
o004 001207 Dusche 1 1,000 [04.112007 (0000407
oo 001207 Dusche 1 4,000 | 06.11.2007 | 0000207
0o1 001208 Dusche 2 10,000 |06.112007 (0000207
Datum Unterschrift
Abbildung 119: Material-Entnahme-Schein
Rechnung/ HAPAK Pro - Lager - [Lieferschein erstellen]
LS erstellen ] i
Hame | K Abbch
Material-ufschiag % auf den EK der Eineel - Fositionen

Betreft ‘ |

Abbildung 120: Rechnungsinfos

Geben Sie hier die Kundennummer ein. Falls Sie diese nicht wissen,
klicken Sie auf die Schaltflache Kunden und wéhlen dann aus dem
Adress-Stamm die Kundenadresse aus. Sie wird dann hier ange-
zeigt.

Da im Lager immer mit EK-Preisen gearbeitet wird und Sie sicher
nicht zu den EK-Preisen die Artikel herausgeben, kénnen Sie nun
einen einheitlichen Material-Aufschlag festlegen.

Geben Sie aulerdem einen Betreff ein.
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25.4 Lagerverwaltung

Klicken Sie anschliefend auf OK. Der Speichern-Dialog des Do-
kumentes erscheint. Geben Sie ggfs. weitere Daten ein und klicken
Sie auf die Schaltflache OK.

Daraufhin werden Sie gefragt, ob Sie das Dokument zur Weiterbe-
arbeitung 6ffnen wollen. Logisch, Sie wollen sie begutachten und
dem Kunden gleich ausdrucken und mitgeben.

Die Dokumentbearbeitung 6ffnet sich und zeigt Ihnen das Doku-
ment an:

Lantravam gerLRfennaAS UKL Nowmber
Rechnung 0015307
Bemife  Materialabiolung
Wir bedanken uns fur lhren Auftrag und erlauben uns, lbnen 7u berechnen’

Poy Marge ME Bueazichnurg E-Pruis CPreis
2500 m Hurststoratir BCF in Stangen UNI 18 mm
urguzinz
gnggLn 0,40 10,00

2 400 Btuck Stahiradiator nach DIN 4722 DiockgeschwelEt, aus 1,25
i starkerm Cualtatsisinbiech, dam phentfetiet und
EintrennuntEtnach DN S5800 60,00 24000

3 400 Stuck Stahiradiator nach OIN 4
rorn starkerm Calfals

ol ockgesChwelse, aus 1,26
sch, etarn plentfetiet urd

EinreEnngunaetnach DN S5800 G749 26996
Hemosumme 519396
Umsatzsteuer 0% 0,00
Gesamtsumme 51996
Fahlung erfolgte in Bar
Betrag dankend erhalten. e
Wi bedanken uns for [hren Einkaut! Lnterscnimt

Abbildung 121: Rechnung erstellt mit Enthahmeterminal

Drucken Sie das Dokument aus.
25.4.6 Reservierungen

Ein Lager kostet immer Geld. So kaufen auch Sie auftragsbezogen
ein, natlrlich mit Artikeln, die Sie fir Ihr Tagesgeschaft immer
bendtigen und die Sie evtl. fiir Austauschaktionen vorhalten missen.

Um Uberblick iiber die auftragsbezogenen Artikel und den freien
Bestanden zu bewahren, ist es sinnvoll, Lagerartikel fir die be-
stimmten Auftrage zu reservieren. Diese stehen dann nicht sofort fiir
den Lagerabkauf bereit. Dafuir stehen nur die freien Bestdnde eines
Artikels zur Verfiigung.

Diese Aufgabe erfullt HAPAK-pro mit den Reservierungen.
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25.4 Lagerverwaltung

Das Programm unterscheidet manuelle Reservierungen und Do-
kument-Reservierungen.

Reservierungen werden aufgeldst, wenn Abbuchungen genau fur
einen reservierten Lagerartikel fiir den Auftrag, den Kunden, das
Projekt/Ktr. (Baustelle) getatigt wurden.

Klicken Sie im Hauptmeni der Lagerverwaltung auf den Meni-
punkt Reservierungen erscheint die folgende Auswahl:

Reservieren

Qg Manuelle Reservierungen
Dokument-Reservisrungsn

Abbildung 122: Auswahl Reservierungen

25.4.6.1 Manuelle Reservierungen

Manuelle Reservierungen kommen immer dann vor, wenn Sie nur
Hauptkomponenten lagerméaRig filhren und auch nur diese auftrags-
bezogen beziehen und den vorhandenen Auftrdgen zuordnen wol-
len.

Es lassen sich nur Lagermaterialien reservieren.

Um manuell Reservierungen durchzufiihren, klicken Sie im Haupt-
meni der Lagerverwaltung auf die Schaltflache Reservieren und
dann auf den Menieintrag manuelle Reservierungen. Folgender
Dialog 6ffnet sich:

112



25.4 Lagerverwaltung

HAPAK - Lager - [Reservieren]
&, Optionen
Lieferant {001 Dies & Das [v] Suchbegift [DUSCH |
ArtikelMr. |001207
Y 5 Lottty
Suchen
Lieferant | ArtikelNr Suchbegil Beschreibung |ME [EaMnN. |~
ool 001208 DUSCH Dusche 2 ’
a0t 001985 ELZUBEHOER Hakennagel 50 mm Shick /
oo 00386 ELZUBEHOER  Hakenndgsl 60 mm Stiick v
oo1 0030018 ELROHR Funststoffrohr BCF in Stangen UNI 16 mm m
a0t 11305001 ELKABELNYM Mantellzitung in vorh. Rokr/Kabelkanal M-I 5x1.5qmm m ¥
< > X
MaterialMr 4 Suchbeariff AL etzte Anderung AEAN - Nr {Mat-Hr unabhangig wom Lieferant 1/8290
Lagerort |Fieserviet_ |Me Fieserviert von Fisserviert bis Frojekt Dokument |Kunde_|

Abbildung 123: Dialog Reservierungen

Stellen Sie als erstes die Optionen ein.

Klicken Sie dazu links oben auf die Schaltflache Optionen.

Optionen fiir manuelle Reservierungen

Woreinstellungen

Lagerort [<keine d

[_Personal | [00001 Erwin Emsig

[ Dokument | [ ]

) —

Ressvvietvorn [ [§9)]
Resevientbis [ [

[ Dislog bei jedem Start anzsigen
Bemerkung

Abbildung 124: Optionen fiir manuelles Reservieren
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25.4 Lagerverwaltung

Wenn Sie nicht nur einen Lagerartikel fur einen Kunden, eine Bau-
stelle oder einen Auftrag reservieren wollen, bietet es sich hier an,
Voreinstellungen flr die manuellen Reservierungen zu tatigen. Sie
ersparen sich dadurch immer wieder bei jedem Lagerartikel die
Eingabe der hier abgefragten Daten.

Setzen Sie hier den Haken Dialog bei jedem Start anzeigen, um
die Einstellungen entweder fiir die nachste Reservierung zu bestati-
gen oder sie zu andern.

Wollen Sie Personal, Projekt/Ktr. (Baustelle), Dokument oder
Kunde voreinstellen, so klicken Sie auf die entsprechenden Schalt-
flachen, um in die jeweiligen Auswahldialoge zu gelangen.

Wollen Sie schnell die Datumsangaben Reserviert von/bis einstel-
len, so Klicken Sie auf die neben dem Eingabefeld befindlichen
Kalenderschaltflachen.

Bestatigen Sie lhre Voreinstellungen mit einem Klick auf die
Schaltflache OK. So gelangen Sie zum Dialog manuelle Reservie-
rungen zurtick.

Im Hauptdialog Reservierungen erkennen Sie:

I HAPAK - Lager - [Reservieren] ok [ o)Ed
e Az

I < s

isferant |001 Dies & Das v|  Suchbegif [DUSCH | 7 Hite

AtikelHr (001207 =
EANMT :l @ Lagerartikel wihlen e
Suchen

Ligferant Artikel-Mr. Suchbeariff Beschreibung |ME |EAN-N| !
om oozog DUSCH Dusche 2 z
oo 001385 ELZUBEHOER Hakennagel 50 mm Stiick %
om oo19e8 ELZUBEHOER Hakennagel ED mm Shuick v
oo 0090071 & ELROHR Kunststaffrahr BCF in Stangen UNI 16 mm m
o 11305001 ELEABELMYM tantelleitung in vorh. Rokr/Kabelkanal NvM-) Gx1 Sgmm m ¥
< ¥ x

Material:Nr S uchbearif {Letzts Arderung JEAN - Ni AMatNr urabhangig vom Listerant

179290

Lagerort |F\eserwerl |Me |F\eserwerl won ‘Hesewielt bis ‘PleE_kt IDokument ‘Kunde ]

Abbildung 125: Hauptdialog manuelle Reservierungen
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» Alle Lagerartikel in der Mitte aufgelistet

» Suchfelder, um Lagerartikel zu finden (Lieferant, Artikel-Nr.,
EAN-Nr., Suchbegriff, Textsuche)

» Vorhandene Reservierungen im unteren Teil f. ausgewéhlten
Lagerartikel

» Programmsteuerung oben rechts

Uber die Suchfelder oder einfach durch Bléttern in der Liste der
Lagerartikel wéhlen Sie nun einen Artikel aus, fiir den Sie Reservie-
rungen durchfiihren wollen.

Ist dieser Artikel gefunden und blau markiert, klicken Sie auf die
Schaltflache rechts oben Reserv. Daraufhin 6ffnet sich der Reser-
vierungsdialog:

HAPAK - Lager - [Reservieren] CSK g@
ausgewahiter Artikel . >3
ot 001 Mol 001905

Kurztert |Hakennsgel 50 mm
B K :
Reservierungen fur dissen Atikel insgesamt: 6.000.00 Stiick

Fieservieren | Bemerkung o)

Reservieren | 0] Stiick  [Dokumert] [Bestellung 00006707 | (Froiekt/ku._| [00002707 |
Reserviert von |04.11.2007 Personal |<Keine Zuordnung> Vl
Reseiviert bis Lageront [001 Hauptsitz |

[ 3 Neus Reserviening | [ fif Léschen | L1

Wamung: Reservienngen mit dem Umfang 0,00 werden ignoriert

LagelF\eserv Alt |F\eserv Neu |J$nderung |F\eserv won ]Heselv bis _|Prajekt ]Dokument JKunde ‘EWénger
0otk 3000,00 3000,00 04.11.2007 00002/07 Bestellung D000EA07
001k 3000,00 3000,00 04.11.2007 00003/07 Bestellung D0004./07

Abbildung 126: Dialog Reservieren

Sie erkennen, daB entsprechend den getroffenen Voreinstellungen
unter Optionen diese Daten hier schon vorhanden sind.
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25.4 Lagerverwaltung

Die Schreibmarke erwartet lhre Eingabe im Feld Reservieren. Ge-
ben Sie die Menge ein und klicken auf die Schaltflache rechts oben
Sichern.

Dementsprechend wird die durchgefiihrte Reservierung unten in der
Auflistung der Reservierungen fiir diesen Lagerartikel angezeigt.

Mit der Schaltflache Neue Reservierung konnen Sie sofort diesen
Lagerartikel fiir einen Auftrag und Kunden reservieren.

Mit Léschen entfernen Sie vorhandene Reservierungen.

Unter dem Reiter/Register Bemerkung koénnen Sie beliebige Hin-
weise zur vorgenommenen Reservierung hinterlegen.

25.4.6.2 Dokument-Reservierungen

Nutzen Sie fir alle zu verkaufenden Materialien die Lagerverwal-
tung, so sind in Ihren Auftrdgen logischerweise nur Lagermateria-
lien vorhanden. In diesem Fall macht es Sinn, alle Lagerartikel eines
Dokumentes gemeinsam zu reservieren. Fur diesen Fall ist HAPAK-
pro mit der Dokument-Reservierung vorbereitet.

Um Dokument-Reservierungen durchzufiithren, Kklicken Sie im
Hauptmenii der Lagerverwaltung auf die Schaltflache Reservieren
und dann auf den Menieintrag Dokument-Reservierungen. Fol-
gender Dialog 6ffnet sich:
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I HAPAK - Lager - [Dokument - Reservierungen] CSK E]@
ﬂ Optionen

Position | Historie | Liste der skt Andenungen (Stapel]

Dokument auswahlen

Position ‘Arl ‘Menge | etzt resery. ‘Lief. |Mat-Nr Bezeichnung Bereits resery,

Dakument

Abbildung 127: Dialog Dokument-Reservierungen

Stellen Sie als erstes die Optionen ein.

Um die Optionen fir Dokument-Reservierungen einzustellen, kli-
cken Sie im Hauptdialog der Dokument-Reservierungen oben links
auf die Schaltflache Optionen.

Ein Pulldown-Menii wird sichtbar, in dem Sie auch die Optionen fiir
Dokument-Zubuchungen, Dokument-Abbuchungen und Dokument-
Bestellungen finden, die Sie schon aus vorangegangenen Kapiteln
kennen.

Klicken Sie auf den Menteintrag Dokument-Reservierungen. Der
Optionen-Dialog 6ffnet sich:
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HAPAK - Lager - [Dokument-Reservierungen]
Vorsinstellungen fii Dokument Reservienungen v K
Varsinstellungen X Abbruch
P Hi
] Lot rceien
[ Positionen mit Menge O anzeigen
Lagerort [001 Hauptsitz ~|

[(Personal | [<keine Zuordnung> v|

Reserviert von [06.11.2007 =]
Ressvietbis ||

Reservistungs - Vorschldge beim Laden srzeugen

is]

[ Sofart Stapel anzeigen

Dialog bei jedem Laden sines Dokumentss anzeigen

Bemerkung

Abbildung 128: Optionen Dokument-Reservierungen

Tatigen Sie hier lhre Einstellungen. Verwenden Sie Leistungspositi-
onen mit Materialstlicklisten, so vergessen Sie den Haken nicht bei
Auch Leistungspositionen anzeigen.

Der Haken bei Reservierungs-Vorschlage beim Laden erzeugen
ist eigentlich der wichtigste Haken, wenn Sie sich durch die Doku-
ment-Reservierung Arbeit ersparen wollen. Er sorgt dafir, dass Sie
nicht jede Position einzeln anklicken und &ndern mussen.

Die Option Sofort Stapel anzeigen bewirkt, dal sofort nach Aus-
wahl eines Dokumentes fiir die Dokument-Reservierung der aktuel-
le Stapel aller Reservierungen fur den ausgewahlten Artikel des
Dokumentes angezeigt wird.

Setzen Sie auch hier den Haken bei Dialog bei jedem Laden eines
Dokumentes automatisch anzeigen, um die Einstellungen entwe-
der fur die néchste Reservierung zu bestétigen oder sie zu &ndern.

Bestatigen Sie lhre Voreinstellungen mit einem Klick auf die
Schaltfliche OK. So gelangen Sie zum Hauptdialog Dokument-
Reservierungen zurick.
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25.4.6.2.1 Dokument-Reservierungen tétigen

Im Hauptdialog Dokument-Reservierungen erkennen Sie:

E HAPAK - Lager - [Dokument - Reservierungen] CSK E]@
Position | Histarie || Liste der akt. Anderungen [Stapel] “? Hike

Diokurnent auswahlen

Pasition |All ‘Menge Jetzt rezeny. |L\ef. ‘Mat-Nr. Bezeichnung Bereits resery.

Dokument

Abbildung 129: Dialog Dokument-Reservierungen

Es sind keine Positionen aus irgendwelchen Dokumenten vorhan-
den. Die Optionen haben Sie soeben eingestellt. Da Sie Dokument-
Reservierungen durchfiihren wollen, klicken Sie auf die rechts be-
findliche Schaltflache Dokument auswéhlen.

Hier erscheint nun ein Auswahl-Men(, welches Dokument Sie als
Grundlage fir die Reservierung auswahlen wollen, also z.B. eine
Auftragsbestatigung. Klicken Sie auf diesen Menieintrag. Wahlen
Sie aus der Liste aller Auftragsbestatigungen die Erforderliche aus
und bestatigen Sie Ihre Auswahl durch Doppelklick oder mit einem
Klick auf die Schaltflache OK.

Daraufhin werden die Voreinstellungen fir die Dokument-
Reservierung nochmals aufgerufen, die Sie hier fur den speziellen
Fall anpassen kdnnen. Bestétigen Sie ggfs. die von lhnen vorge-
nommenen Anderungen.
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Nun werden die Positionen des Auftrages unter Berlicksichtigung
der von lhnen getétigten Voreinstellungen dargestellt. Ihr Dialog
sollte jetzt etwa so aussehen:

SHAPAK - Lager - [Dokument - Reservierungen]
ﬂ Optionen
Fosition | Historie || Liste der akt. Reservisrungen [Stapel]
Pasition  Zusammengefabt
Ligferant 001 Dies & Das Zusammengsfalts Positionen: 3
Mat Mr 001207
Menge Giehe zu Position
Bezeichhung |Dusche 1 |
e 2000 Ao Tel-Fenovenngen 1
Auftiagshestitigung 00005/07 (Projekt 00004/07)
Betreff: Ihr LAN
Positiorn [&rt [Mengs [retet resere.|List. [t Bezeichrung |Bereits reser &
1.4 M 200200 001 ootz209 Auglauf 0,00
1.5 M 200200 001 not2o8 Dusche 2 0.00
21 L 10,00 000 12345 Dies und Daz
<UP» n 10,00/10.00 002 010082000 Ablaufkasten flir wannrandmontagellDEAL STAND.00
<UP>n 10,0010,00 002 | 010289001 Eckwaschtisch 53 « 66 cmlllNTEGRA # K0643 010,00
<UP> n 10,0010,00 002 070402514 Standsdule filr waschtischllESCAPE #J2433 MC 0,00
224 1.00 AA111 ALLF&sIF
<UPs | 400000 063 859 Arbeitszeit 0,00
<ZPrm 200200 00101005010 Mantellgitung Nvh-J 5x10gmm 0.00
<UP>m 1.001.00 001 ADOTA Stakiradiator DIN 4712 arundier: 4 bar 900/160/500.00 ¥
< >
Dokument

Abbildung 130: Positionen fiir Dokument-Reservierungen

Im unteren Teil wurden die Material-Positionen des Dokumentes
eingelesen. Die markierte Position in der Auflistung wird im oberen
Teil mit Ihren Details dargestellt.

Sie erkennen, daB in der Auflistung in der ersten Spalte Positionen
mit dem Eintrag <UP> existieren und dass die dartiber befindlichen
Positionen keinen Eintrag in der Spalte Jetzt reserv. haben. Hier
handelt es sich um Leistungspositionen und deren Unterpositionen.
In der letzten sichtbaren Spalte (bei dieser Bildschirmaufldsung)
sehen Sie die Spalte bisher reserv. Alle Eintrége haben hier eine
Null, weil bisher noch nichts reserviert worden ist.

Die Spalte jetzt reserv. ist der Reservierungsvorschlag, den Sie
unter Optionen aktiviert haben. Wollen Sie einen Reservierungsvor-
schlag nicht akzeptieren und ihn &ndern, klicken Sie doppelt auf die
jeweilige Positionszeile.

Daraufhin o6ffnet sich der Anderungs-Dialog:
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Reservierung (andern) CSK
Artkel 001 - 001209
Lagerort \nm Hauptsitz Vl x Abbiuch
Perzonal [ckeine Zuordnung ~]
P Hire
von [06.11.2007 [§]
Dffene Menge 2.00 bis [21.11.2007
—  Resevienung [ urbearenzt
= Restrenge 0.00

Mindestbestand
Freier Bestand

Abbildung 131: Position bei Dokument-Reservierung &ndern

Sie konnen hier die Angaben fir die Reservierung dieser ausge-
waéhlten Position andern. Haben Sie lhre Anderungen eingegeben,
klicken Sie auf die Schaltflache OK.

Aullerdem sind Sie in der Lage, uUber die Schaltflachen F2 und F3
die im Dokument vorhandenen Positionen auszutauschen mit einem
anderen Lagermaterial (F2) oder mit einem Material aus dem Mate-
rialstamm (F3).

Haben Sie lhre Anderungen auch in anderen Positionen eingegeben
oder akzeptieren Sie den Reservierungs-Vorschlag, so klicken Sie
auf die Schaltflache Sichern. Daraufhin wird die Dokument-
Reservierung gespeichert und Sie erhalten folgende Meldung:

Bestatigung

Es skehen insgesamt 9 Reservierunglen) (3 neu, 0 gedndert, 0 gelascht) zum Speichern an,
- Sollen diese Reservierunglen) jetzt gespeichert werden?
(Wenn Sie <Mein= wahlen, wird das Dokument geschlossen und die Reservierungen werden verworfen)

[ Ja H Nein HAbbrechenJ

Abbildung 132: Meldung Reservierungsabschlufl

Klicken Sie auf Ja und die Reservierungen zu speichern.

Beachten Sie bitte hier, dal es sich zwar um eine Dokument-
Reservierung handelt. Aber im Grunde genommen sind es soviel
Artikel-Reservierungen, wie Sie Positionen im ausgewahlten Do-
kument haben. Also ist dies doch eine sehr effiziente Arbeitsweise,
die lThnen nicht viel Zeit abverlangt, aber lhnen hilft, Ihre Lagerver-
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waltung in den Griff zu bekommen, ohne den Lagerbestand aus-
ufern zu lassen.

25.4.7 Druck

25.4.7.1 Vorbemerkungen

Mit dem Menupunkt Druck sind Sie in der Lage, ohne durch die
einzelnen Meniis zu hangeln, Ihre Druckinformationen zu Papier zu
bringen, die Sie benétigen.

> Lager-Historie
Bestell-Historie
ME-Scheine
Reservierungen

Auswertungen (Lagerorte)

YV V V V V

Auswertungen (Summe Lager)

Beachten Sie, daB alle Listen, die hier gedruckt werden auf dem
Listendesigner beruhen. Sprich: Wollen Sie die von HAPAK-pro
mitgelieferten Standardlisten verdndern oder neue eigene Listen
entwerfen, benétigen Sie die Freischaltung des Listendesigners.

Danke
25.4.7.2 Druck Lagerhistorie

Die Historie des Lagers fir einen Lagerartikel haben Sie im Ab-
schnitt Historie schon kennengelernt.

Hier haben Sie weitergehende Filtermdglichkeiten, um Informatio-
nen der Lagerhistorie als Bericht ausdrucken zu kénnen.

Klicken Sie auf den Menupunkt Lager-Historie unter der Schaltfla-
che Druck, 6ffnet sich folgender Dialog:
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o
|?{}§chneuwam | & apicnen | @) Zuticksetzen | TR Bk
Auswahlbedingungsn :
Lagerot. [<alle Lagerarte = Lite | [+Standardliste -] &I
Ligferant | <alle Lieferanten> = MI
Perzonal [<alle> hd 2 Drucken
Diatum von | B iz [E]
Baustelle I | |
Dokument I | |
Kategorie |<alle Eintrage> ;I
Lisferschein | |

Lagerort| Lieferant| Mat.Mr. /Gruppe

001 001 A Terminal - Entnal chung) 5 q
0o 0o 98125 Terminal - Entnahme [&bbuchung) Stiack B39 8.00 200 £
0o 0o KESSELOS Terminal - Entnahme [4bbuchung)  Stiick 1230.00 -3.00 -2.00 e
oo 005 1580602 Terminal - Entnahme [Abbuchung) m 043 -3.00 -12.00 21
om 005 1920801 Terminal - Entnahme [Abbuchung) m 036 -22,00 -25,00 -4
o1 o1 ANDTA Terminal - Entnahme [&bbuchung) St 2047 25.00 200 2 4
oo oo 98125 Terminal - Entnahme [Abbuchung) Stiick 6331 10,00 -2.00 £
a0t a0t FESSELOS Terminal - Entnahme [Abbuchung) Shiick 123000 1,00 -2,00 -3 v
oot 005 1380602 Terminal - Entnahme [Abbuchung) m 043 3.00 -12.00 g
0o 005 1980601 Terminal - Entnahme [&bbuchung) m 036 3.00 -25,00 2,

ooz om 1230125 Buchung [Zubuchung) Stek 238 0,00 1.00 ¥
oo 005 1982264 Buchung [Abbuchung) Stek 157 0,00 -1.00 1
0o 005 2406133 Buchung [&bbuchung) m 2E0 0.00 -1.00 -1 o
KIS ol

" Datum ﬂLagerort iKategorie /

Abbildung 133: Druck Lager-Historie

Unter Optionen haben Sie die Mdglichkeit, die Schnellwahl einzu-
stellen. Genauso wie Sie in den Adressen- bzw. in den Material- und
Leistungs-Stammdaten Schnellwahloptionen haben, kénnen Sie sich
auch hier die Schnellwahl einrichten. Sind Sie mit der Verwendung
von XBase-Ausdriicken nicht gelibt, so wenden Sie sich an lhren
HAPAK-Héndler, der Ihnen dabei sicher zur Seite steht.

Unter dem Menipunkt Schnellwahl verwenden Sie die Schnell-
wahl, die Sie unter Optionen eingerichtet haben.

Zum Druck lhrer Listen treffen Sie bitte im linken Abschnitt lhre
Auswahlbedingungen.

Unter Kategorie stehen lhnen wiederum folgende Mdglichkeiten
zur Verfligung:

Kategorie |<alle Eintrige> hd

 ¢alle Einirages -
<alle Buchungen und Entnahme |
Mur Zubuchungen
Nur Abbuchungen
Mur manuelle Buchungen |
Mur Terminal - Entnahmen
MNur Gruppen - Entnahmen

<alle Reservierungen> >
Abbildung 134: Kategorien Druck Lager-Historie
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Geben Sie Ihre Auswahlbedingungen ein und klicken auf die Schalt-
flache Vorschau rechts oben bei der Programmsteuerung. Diese
wird Ihnen nach dem Klick auf die Schaltflaiche Starten am Bild-
schirm angezeigt.

Musterfirma - Waldweg 77 - 19061 Schwerin
<alle Lagerorte> Seite: 1
Auswahlibedingungen Standardliste Datum: 04.09.2004
Mur Abbuchungen Sortierung: Datum
87 Eintrage

Kategorie hiat-Nr Datum Umfang |ME | Personal

Terminal - Entnahme (Abbuchung) 001-AD01A 10.09.2004 -200 |5t 00001

Terminal - Entnahme (Abbuchung) 001-98125 10.09.2004 -200 |Stick | 00001

Terminal - Entnahme (Abbuchung) 001-KESSELDS 10.08.2004 -200 | Stick | 00001

Terminal - Entnahme (Abbuchung) 005-1980602 10.08.2004 -1200 {m 00001

Terminal - Entnahme (Abbuchung) 005-1280601 10.09.2004 -2500 |m 00001

Terminal - Entrahme (Abbuchung) 001-AD01 A 10.08.2004 -200 |5t 00001

Terminal - Entnahme (Abbuchung) 001-98125 10.08.2004 -200 |Stick |00001

Terminal - Entnahme (Abbuchung) 001-KESSELDS 10.09.2004 -200 |Stick | 00001

Terminal - Entrahme (Abbuchung) 005-1980602 10032004 S1200 |m 00001

Terminal - Entnahme (Abbuchung) 005-1280601 10.03.2004 2500 |m 00001

Buchung (Abbuchung) 005-1962264 09.05 2004 -100 | Stck

Buchung (Abbuchung) 005-2406133 09.05 2004 -100 |m

Buchung (Abbuchung) 005-2460125 09.08.2004 -100 | Stk

Buchung (Abbuchung) 001-001208 09.09.2004 -100

Gruppen - Entrahme (Abbuchung) 000-0000000013 09.058.2004 -100

Buchung (Abbuchung) 001-001988 09.08.2004 -300000 | st

Buchung (Abbuchung) 001-001335 09.09.2004 -3000,00 |5t

Buchung (Abbuchung) 001-AD01 09.05 2004 -100 |5t

Buching tAhhiuching N05-1933020 0903 2004 1000 | Stk

Abbildung 135: Beispiel Druck Lager-Historie

Um diese zu Papier zu bringen, klicken Sie oben in der Menleiste
auf den linken Drucker, wird nur die dargestellte Seite zum Drucker
gesendet. Klicken Sie auf den rechten Drucker, werden alle Seiten
zum Drucker gesendet.

Klicken Sie jeweils mit der rechten Maustaste auf eines dieser Dru-
ckersymbole, kénnen Sie einen bestimmten Drucker Ihres Systems
auswdahlen und dann drucken.

25.4.7.3 Druck Bestell-Historie

Die Bestell-Historie ist Ihnen bekannt aus dem Bestellwesen, von
dem aus Sie auch Eintrage aus der Historie drucken kénnen. Hier
stehen Ihnen weitergehende Auswahlbedingungen zur Verfiigung.

Klicken Sie auf den Menupunkt Bestell-Historie unter der Schalt-
flache Druck, 6ffnet sich folgender Dialog:
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i
| 2{igchnelwanl | #§Optonen (2 Zuriickseteen E
Auswahlbedingungen :
Lagerott [<alle Lagerorte> =] Liste | [+ Bestell - Historie -] &I
Ligferart [<alle Lieferanten> | O, Worschau
£y Dricken
pamvon| @|w[ @
Baustelle I | |
Diokurnent I | |

Kategarie [<alle Bestellungen> |

Eestellung I | |

Lagerort| Lieferant| Mat.Mr. /Gruppe

0o 0o 001335 Bestellung St 0m 3000,00 Aulttragst
0o oo 001985 Bestelung St 0.0z 3000.00 Auftragst -
oo oo Andt Bestellung St 50,62 3.00 Aulftragst
om 005 1982020 Bestellung Stek 221 30,00 Aultragst
o1 005 1984306 Bestellung Stk 017 120,00 Auftragst <
oo 005 1585020 Bestellung Stek 021 30,00 Aulftragst
a0t a0t 001207 Bestellung Shiick 200,00 1,00 Auftragst v
001 oo 001335 Bestelung St o0 3000.00 Auftragst
0o 0o 001385 Bestellung St 002 3000,00 Aulttragst
a0t 01 A0 Bestellung 5t 5062 1.00 Auftragst F
oo 005 1983020 Bestellung Stek 221 10,00 Auftragst
0o 005 1984306 Bestellung Stek 07 40,00 Aulttragst o
KIS ol

" Datum ﬂLagerort iKategorie /

Abbildung 136: Dialog Druck Bestell-Historie

Unter Optionen haben Sie die Mdglichkeit, die Schnellwahl einzu-
stellen. Genauso wie Sie in den Adressen- bzw. in den Material- und
Leistungs-Stammdaten Schnellwahloptionen haben, kénnen Sie sich
auch hier die Schnellwahl einrichten. Sind Sie mit der Verwendung
von XBase-Ausdriicken nicht gelibt, so wenden Sie sich an lhren
HAPAK-Héndler, der Ihnen dabei sicher zur Seite steht.

Unter dem Menipunkt Schnellwahl verwenden Sie die Schnell-
wahl, die Sie unter Optionen eingerichtet haben.

Zum Druck lhrer Listen treffen Sie bitte im linken Abschnitt lhre
Auswahlbedingungen.

Geben Sie Ihre Auswahlbedingungen ein und klicken auf die Schalt-
flache Vorschau rechts oben bei der Programmsteuerung. Diese
wird Ihnen nach dem Kilick auf die Schaltflache Starten am Bild-
schirm angezeigt:
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Musterfirma - Waldweg 77 - 19061 Schwerin

Bestell - Historie

Auswahlbedingungen Datum: 04.09.2004
<alle Bestallungen= Sortierung: Datum
116 Eintrage ;
9 Seite: 1
. BestMenge [ME | Liefer-Menge
Lieferant - Mat Hr. Datum | Bestellung Best E | Wahr. | Lisfer-EK | 97¥UNSC | gozugs  pokument
9 Best.Wert | Wahr. | _Liefer-Wert -
001 001207 03.09.2004 0002404 202’33 m;ﬂ( g’gg Auftragshestatigung 0002804
Dusche1 kampiett mit Kabine U Amatren e | & oo geestaligung
900000 | &t 0,00
061 001335 03.03.2004 00024104 0,00 £ 0,00 Auftragsbestatigung 00028104
Hulzschrauben 36 x 36 min
g 9000 £ 0,00
3000,00 5t 0,00
ff'* ;",Egj somm 0092004 | 0002404 0| & 000 Autragsbestatigung 000204
g 6000 | % 0,00
001 AT 30| & 0,00
Stahiradiator DIN 4712 grundiert 4 bar 02.09.2004 0002404 50,62 £ 0,00 Auftragsbestatigung 0002804
0011050 161,56 £ 0,00
005 1953020 0,00 | Stek 0,00
“worschusei Bl ansch nach DIN 2631 G Re: DN 03.03.2004 00024104 Pl £ 0,00 Auftragsbestatigung 00028104
20 PNE 66,30 £ 0,00
006 1984206 120,00 | Stek 0,00
ssChinense hraute + Muter, DIN 801 Grofe: 02.09.2004 00024104 0,17 £ 0,00 000ZE04

Abbildung 137: Druck Beispiel Bestell-Historie

Um diese zu Papier zu bringen, klicken Sie oben in der Menleiste
auf den linken Drucker, wird nur die dargestellte Seite zum Drucker
gesendet. Klicken Sie auf den rechten Drucker, werden alle Seiten
zum Drucker gesendet.

Klicken Sie jeweils mit der rechten Maustaste auf eines dieser Dru-
ckersymbole, kdnnen Sie einen bestimmten Drucker lhres Systems
auswahlen und dann drucken.

25.4.7.4 Druck ME-Scheine

Sie kénnen unter Buchen-Entnahmeterminal ME-Scheine erzeu-
gen und diese nach dem Erstellen dieser ausdrucken. Praxisnah
kommt es aber vor, daR ME-Scheine nachgedruckt werden missen
oder erst nach der Entnahme (Lagerausgabe) gedruckt werden, um
bei der eigentlichen Lagerausgabe Zeit zu sparen. Hier bietet es sich
z.B. an, ME-Scheine im Stapel zu drucken, also mehrere auf ein
Mal.

Klicken Sie auf den MenUpunkt ME-Scheine unter der Schaltflache
Druck, 6ffnet sich folgender Dialog:
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fi= HAPAK - Lager - [Druck ME-Scheine] 101 x|
| ?{i5chnelvahl | & Optionen (@ Zuricksatzen Liste | [*ME-Scheine 1 -]
Awswahlbedingunasn .
& Nur offens ME - Scheine rDruck-Optionen————————————— ? Hite
£ Nur gediuckte ME - Scheine @ Materialentnahme - Schein
Murmmer von ] tis | || € Materislenmnahime - Liste G Yorschau
Lagerort [alle ‘ 2 Drucken
Summen dieser Auswahl———————————
Pessonal [alle T Ennahmewer 531772 ¢
Eaustelle I ‘ ‘
Dk | ‘ | 10 Entnahmen insgesamt ausgewshit
e | EES = 0 MEScheine insgesamt ausgewahit
Lageront| Lisferant] Mt -Hr. /Gruppe Bezsich ME  |Menge  |wer Personal
uch w3 0,35/ 00001
oo 005 1980602 Industrieschlauch. Durchmesser: 8 x 3 mm m 1200 0,43 00001
oo oo KESSELOG Broetie-Eurocondens Brennwertkessel 1 5GB 250 k Stiick 2,00 1230,00 00001 E
oo1 oo1 98128 Mischbatterie mit Handdusche Stiick 2,00 E3.91 00001 E
001 001 AD01A Stahlradiator DIN 4712 grundiert 4 bar 900/160/50 5t 2 2847 00001
oo 005 1580601 Industiieschlauch, Durchmesser: B 3 mm m 25,00 0,36 0000 i
oo1 005 1980602 Industrieschlauch, Durchmesser: 8 » 3 mm m 1200 0,43 000M
oot oot KESSELOS Broetie-Eurocondens Brennwertkessel 1 SGB 250 k Stiick 2,00 1230,00 00001
0o 0o 98125 Mischbatterie mit Handdusche Stiick 2,00 E3.31 00001 v
0o 0o ADDA Stahlradiator DIN 4712 grundiert 4 bar 900/160/50 St 2m 2847 00001
¥
=L

\ Lageront [Lief./Nummer )\PersonalﬁDalum AMurnmer ME - Schein

Abbildung 138: Druck ME-Scheine

Unter den Auswahlbedingungen sind Sie hier in der Lage, nur offe-
ne ME-Scheine zu drucken (noch nie gedruckt) oder schon gedruck-
te ME-Scheine nachzudrucken. In der Mitte kdnnen Sie festlegen,
ob die Scheine als reine ME-Scheine auf dem Papier erscheinen
sollen oder als Liste der Materialentnahme.

Unter Optionen haben Sie die Mdéglichkeit, die Schnellwahl einzu-
stellen. Genauso wie Sie in den Adressen- bzw. in den Material- und
Leistungs-Stammdaten Schnellwahloptionen haben, kénnen Sie sich
auch hier die Schnellwahl einrichten. Sind Sie mit der Verwendung
von XBase-Ausdriicken nicht gelibt, so wenden Sie sich an lhren
HAPAK-Héndler, der Ihnen dabei sicher zur Seite steht.

Unter dem Menipunkt Schnellwahl verwenden Sie die Schnell-
wahl, die Sie unter Optionen eingerichtet haben.

Zum Druck lhrer Listen treffen Sie bitte im linken Abschnitt lhre
Auswahlbedingungen.

Geben Sie Ihre Auswahlbedingungen ein und klicken auf die Schalt-
flache Vorschau rechts oben bei der Programmsteuerung. Diese
wird lhnen nach dem Klick auf die Schaltflache Starten am Bild-
schirm angezeigt:
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Musterfirma - Waldweg 77 - 19061 Schwerin
Materialentnahme - Schein - Original -

Personal - Nummer: 00001 Datum: 04.09.2004
Personal - Name: Erwin Emsig

Projekt
‘ Lager Artikel Beschreibung ‘ Menge ‘ Datum ‘ Kunde nach ‘
001 1980601 Industrieschlauch, Durchmesse 25,000 m | 10.09.2004
001 1980602 Industrieschlauch, Durchmesse 12,000 m | 10.09.2004

Broetje-Euracondens Brennwe

001 |KESSELOS SGE 250 K Erdgas E fhoden:

2,000 Stick | 10.09.2004

001 98125 Mischbatterie mit Handdusche 2,000 Stiick | 10.09.2004
ao1 ADOTA Stahlradiator DIN 4712 grundie 2,000 St [ 10.09.2004
001 1980601 Industrieschlauch, Durchmesse 25,000 m | 02.09.2004
001 1980602 Industrieschlauch, Durchmesse 12,000 m | 02 092004

Broetje-Eurocondens Brennwe

001 KESSELDS SGB 250 KW Erdgas E /boden:

2,000 Stuck | 02.09.2004

001 98125 Mischbatterie mit Handdusche 2,000 Stuck | 02.09.2004
001 AQDTA Stahlradiator DIN 4712 grundie 2,000 S5t 02.09.2004
Datum: ... Untersehrift

Abbildung 139: Druck ME-Schein (Nachdruck)

Um diesen zu Papier zu bringen, klicken Sie oben in der Menleiste
auf den linken Drucker, wird nur die dargestellte Seite zum Drucker
gesendet. Klicken Sie auf den rechten Drucker, werden alle Seiten
zum Drucker gesendet.

Klicken Sie jeweils mit der rechten Maustaste auf eines dieser Dru-
ckersymbole, kdnnen Sie einen bestimmten Drucker lhres Systems
auswdahlen und dann drucken.

25.4.7.5 Druck Reservierungen

Sicher ist es Ihnen winschenswert, auch tber die Reservierungen
nicht nur auf dem Bildschirm Ubersicht zu bewahren, sondern auch
im Tagesgeschéaft dariiber schnell informiert zu sein, welche Artikel
denn lberhaupt von Reservierungen betroffen sind, um ggfs. zu
reagieren, falls Reservierungen auf Angebote basieren, Sie aber
bisher noch keinen Auftrag absehen kdnnen. Dann ist es sinnvoll,
Reservierungen auch zu léschen. Schaffen Sie sich also hier ein
zusatzliches Kontroll-Instrument.

Klicken Sie auf den Menlipunkt Reservierungen unter der Schalt-
flache Druck, 6ffnet sich folgender Dialog:
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ol
| 2{i5chnellwahl | & Optionen  (Z) Zuriicksetzen Lagerott |<alle Lagerorte> vI
Auswahlbedinguns . i -
gen Liste I Standardliste I ? Hife
Ligferant [alle j Summen dieser Auswah————————————

Mat-Nr von 45 Reserviening(en) aktuell glilig O\ “orschau

MatNr bis D Reservienung(en) abgelaufen % o
w 47 Reservierung(en] insgesamt

Dokument

Giiltig am 1=
I~ or dem §2| abgelauten
B -600 g B Eins|

0o ooo B -E00 kg BetorrFeinspachtel 012 Angebot 1
o1 Qoo T-020 ka Dispersions-Kleber 4,50 Angebat 1 F
oo ooo T-020 kg Dispersions-Kleber 0,03 Angebot 1
om om oozoy Dusche 1 2,00 Angebat 0
0o 0o 00207 Dusche 1 Stk. 2m
oo oo oozo7 Dusche 1 Stk 1,00 00001 Auftragshe
a0t a0t 001208 Dusche 2 Stiick, 1.00 Bestellung v
001 001 001208 Dusche 2 Stiick 2 Angebat 0
0o 0o 001335 Holzschrauben 3,5 = 35 mm St 3000,00 00001 Auftragshe
a0t a0t 001385 Hakennagel 50 mm St 1000,00 Bestellung F
oo oo 001385 Hakennagel 50 mm St 3000,00 00001 Auftragshe
0o 0o 0030016 Kunststoffrobr BCF in Stangen UNI 16 mm m 1.00 Angebot 0 o
KT ol

Y Lagerort fLief. Nummer /

Abbildung 140: Druck Reservierungen

Unter Optionen haben Sie die Mdglichkeit, die Schnellwahl einzu-
stellen. Genauso wie Sie in den Adressen- bzw. in den Material- und
Leistungs-Stammdaten Schnellwahloptionen haben, kénnen Sie sich
auch hier die Schnellwahl einrichten. Sind Sie mit der Verwendung
von XBase-Ausdriicken nicht gelibt, so wenden Sie sich an lhren
HAPAK-Héndler, der Ihnen dabei sicher zur Seite steht.

Unter dem Menipunkt Schnellwahl verwenden Sie die Schnell-
wahl, die Sie unter Optionen eingerichtet haben.

Zum Druck lhrer Listen treffen Sie bitte im linken Abschnitt lhre
Auswahlbedingungen.

Geben Sie Ihre Auswahlbedingungen ein und klicken auf die Schalt-
flache Vorschau rechts oben bei der Programmsteuerung. Diese
wird Ihnen nach dem Kilick auf die Schaltflache Starten am Bild-
schirm angezeigt:
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Musterfirma - Waldweqg 77 - 19061 Schwerin

<alle Lagerorte> Seite: 1
Standardliste Datum: 04.09.2004
Sortierung: Lagerort
47 Artikel
Projekt
Lieferant Dokument
Mlaterial-INr Bezeichnung Menge |Reserviert Kunde
000 <unbekannt> kg Beton-Feinspachtal 200 |von 16062004 Projekt 00002/03
B-G00 Angebot 1006503
000 <unbekannt> kg Beton-Feinspachtal 012 |von 16062004 Projekt 00002/03
B-600 Angebat 1006503
000 <unbekannt> kg Dispersions-Keber 450 |von 16062004 Projekt 00002/03
T-020 Angebot 1006503
000 <unbekannt> kg Dispersions-Kleher 003 |von 16062004 | Projekt 00D02/03
T-020 Angebot 1006503
001 Zimmermann Dusche 1 200 |von28062004 Projekt 04133/04
001207 Angebot 0002804
Kunde 10000 Erwin Mustermann
001 Zimmarmann Dusche 1 200 Stk |von02092004 Frojekt 04133/04
001207 bis 1509 2004 Kuride 10000 Erwin Mustermarn
001 Zimmermann Dusche 1 1[0 Stk. [von04092004 | Projekt 00001 /00
001207 bis 15082004 | Auftragshe statigung 00027 04
Kunde 10000 Erwin Mustermann
o1 Dusche 2 100 Stick [von03062004 | Projekt 0417804

Abbildung 141: Druck Reservierungen Beispiel

Um diesen zu Papier zu bringen, klicken Sie oben in der Menileiste
auf den linken Drucker, wird nur die dargestellte Seite zum Drucker
gesendet. Klicken Sie auf den rechten Drucker, werden alle Seiten
zum Drucker gesendet.

Klicken Sie jeweils mit der rechten Maustaste auf eines dieser Dru-
ckersymbole, kénnen Sie einen bestimmten Drucker Ihres Systems
auswdahlen und dann drucken.

25.4.7.6 Druck Auswertungen (Lagerorte)

Auswertungen fur Lagerorte zu erstellen, ist nicht nur immer die
reine Inventur. Das sind auch Vorarbeiten fur diese Inventur, also
das Drucken von Zéhllisten. Das kénnen aber auch Auswertungen
sein, Uber alle Kleinteile, die nur einen bestimmten kleinen Lager-
wert haben und die nicht mit in die Inventur sollen. Die Méglichkei-
ten sind verschieden.

Klicken Sie auf den Meniipunkt Auswertungen (Lagerorte) unter
der Schaltflache Druck, &ffnet sich folgender Dialog:
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fi= HAPAK - Lager - [Druck Auswertungen] =0l

| 2{igchnelwanl | #§Optonen (2 Zuriickseteen

Lagerait 001 Hauptsitz = | Lite_| [*Inventur-Zahlliste =] 7 hie_|

~ Auswshl ~Summen dieser Auswah——————————— &, Gt
[~ Bestand grer Nul Einzel - At | Bestandsauppen =
I Abgang grofer Null % Drucken
[ Letzte Entnahme vor dem Bestandswert -152.111.48 € =
[ Mindesthestandswet urterschtten hkad - ;Eg;ig £

[~ Mittl. Bestandswert groBer

55 Einzel - Akl insgesamt ausgewshit

Ligferant ‘(alle Lieferanten> d
50 dawon im Material-Stamm vorhanden

von MateriaHr. |

bis Materiahhlr. | Gesartwert - 175.140.87 £

Gruppe | il 62 Artikel insgesamt ausgewihi

Lisferant | Artikekr. Suchbegriff Beschreibung EAN-NT.

oo 001208 DUSCH Dusche 2

om oo1210 COMTAINER Baustellen-Container 20 n# mit Einrichtung b3
om i) i) ELZUBEHOER Holzschrauben 3.5 » 35 mm
001 001985 ELZUBEHOER  Hakennzgel 50 mm A
oo 0030016 ELROHR Funststoffrohr BCF in Stangen UNI 16 mm
a0t 0090516 ELROHR Funststoff-Steckmuffe glattvSM 16 mm
oo 0030916 ELZUBEHOER Funststoff-Klemmschelle IK5 16 mm v
0o 01005001 ELKABELNYM Kantellzitung N'vi-1 521 5qmm
0o 01005010 ELKABELMYM  Mantelleitung N'*M-J 5x10gmm ¥
oo 01005016 ELKABELNYM Mantellsitung N'b-1 Gx1Ggmm

b4
KIS )

" Lagerait f Lisferant 45 uchbearlf jati unabhingig vom Listerant {L etzte Ainderung ALAN -Ni 7

Abbildung 142: Druck Auswertungen Lagerorte

Hier kdnnen Sie Auswertungen erstellen fiir einen bestimmten La-
gerort. Das konnte ja auch eine Kundenbaustelle sein. Also sind Sie
auch in der Lage, nach der SchlufRrechnung eine Inventur fur diese
Baustelle zu erstellen und SchluRRfolgerungen dariiber zu ziehen,
was denn von der Baustelle wieder zurlick in das Hauptlager kom-
men mufte.

Unter Optionen haben Sie die Mdéglichkeit, die Schnellwahl einzu-
stellen. Genauso wie Sie in den Adressen- bzw. in den Material- und
Leistungs-Stammdaten Schnellwahloptionen haben, kénnen Sie sich
auch hier die Schnellwahl einrichten. Sind Sie mit der Verwendung
von XBase-Ausdriicken nicht gelibt, so wenden Sie sich an lhren
HAPAK-Héndler, der Ihnen dabei sicher zur Seite steht.

Unter dem Menipunkt Schnellwahl verwenden Sie die Schnell-
wahl, die Sie unter Optionen eingerichtet haben.

Zum Druck lhrer Listen treffen Sie bitte im linken Abschnitt lhre
Auswahlbedingungen.

Treffen Sie in der Mitte eine Listenauswahl. Wenn Sie die Listbox
mit dem nebenstehenden kleinen schwarzen Dreieck o6ffnen, er-
scheint folgende Listenauswahl:
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Liste

* Standardliste

* Bestandswertliste
* Inventur-Zahlliste
* Bestellliste

Abbildung 143: Listenauswahl

Geben Sie Ihre Auswahlbedingungen ein und klicken auf die Schalt-
flache Vorschau rechts oben bei der Programmsteuerung. Diese
wird Ihnen nach dem Klick auf die Schaltflaiche Starten am Bild-
schirm angezeigt:

lusterfirma - Waldweg 77 - 19061 Schwenn
Lagerort 001 Hauptsitz Seite: 1

Auswahlbedingungen Datum’ 04 09 2004
Lagerart = 00 Bestandswiertiiste Sortierung: MatMrunashan

62 Artikel insgesamt (Wert: -175140,87 €)

55 Eirzel - Artikel (Wert -152111 48 dle Betragein €

2 Bestandsgruppe(n) mit 7 Artikel(n) (Wert: -23029 33 €)
Lieferant Mat-NriGruppe |Bezeichnung Bestand mittlerer | ahsoluter letzter EK [aktueller EK
1 Besmndsgruppein) - -
it 3 Artikeitn) 0000000013 Duschen neu 2 19 000 126582 2403038 200,00
T Bestandzgrupp =)
it & ) nonoooon12 Rohre 818,000 125 1.022 50 154
001 Zmememnann 007207 Tusche 1 i 000000873 20000 700 00
001 mmermann 001208 Dusche 2 in 0000000013 250,00 20 00
001 Zimmermann 001210 Baustellen-Cortainer 30 m* mit Bnrichtung in 0000000013 000 0.00
001 mmermann 001335 34 %35 mm -3.000 000 St o 3000 oo [
001 Zmmermann 001985 Hakennggel 50 mm 100,000 $1 o002 20,00 o0nz 0.02
001 Zmenemnann 0030015 Vanststoffahr BCF in Stangan UNI 18 mm 201000 m 034 563 ) 034 034
001 Zmenemnann 0030516 Van ststoff Stechaafe gt VS 18 mm 1008 m 0,11 [0 0,11 0,11
001 Zmememnann 00803 15 Yan 3207t e mmeshel 1K5 16 mm 72 000 5t 0.1 252 021 0.21
001 Zimmermann 0100500 1 Nt Exl Sqmm 000m 0.00 [ [ED] 0.39
001 Zmememnann 010050 10 W) ExiDqmm SEn.mom 321 1797600 287 207
001 mmermann 01005016 Nihi-d Gl Bgmm 4.000 J00 m 530 -2 20000 oo 346
001 mmermann 01005025 Hhi-J G2 Sqmm -19.850000 m 0 195.522,50 3% 8.38
001 Zmenemnann 0100700 1 harts letung WML 71 500,000 m 057 7850 037 108
005 C3K Systemhaus Kalner o o0 bl m VB auseinande 2poonal a0 om0 o0 om0

Abbildung 144: Druck Bestandswertliste (Beispiel)

Um diese Liste zu Papier zu bringen, klicken Sie oben in der Meni-
leiste auf den linken Drucker, wird nur die dargestellte Seite zum
Drucker gesendet. Klicken Sie auf den rechten Drucker, werden alle
Seiten zum Drucker gesendet.

Klicken Sie jeweils mit der rechten Maustaste auf eines dieser Dru-
ckersymbole, kénnen Sie einen bestimmten Drucker lhres Systems
auswahlen und dann drucken.

25.4.7.7 Druck Auswertungen (Summe Lager)

Dieser Auswertungsdruck ist gleichbedeutend mit den Auswertun-
gen fir die Lagerorte. Nur einen einzigen Unterschied gibt es doch:
Hier werden alle Lagerorte als Summe angezeigt. Sie wollen z.B.
nicht am Jahresende mehrere Inventurlisten haben fiir alle mogli-
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chen Lager, einschlieBlich der Kundenbaustellen und der eigenen
Pkw., die Sie als Lager fuhren. Sie erstellen zwar die Inventur la-
gerbezogen oder sogar lagerfachbezogen, wollen aber eine einzige
Bestandswertliste flr die Inventur auf dem Tisch haben. Dann dru-
cken Sie eine entsprechende Auswertung (Summe Lager).

Klicken Sie auf den Menipunkt Auswertungen (Summe Lager)
unter der Schaltflache Druck, 6ffnet sich folgender Dialog:

fi= HAPAK - Lager - [Druck Auswertung (Summen aller Lagerorte)] [ 73]
| 2figctnebott | Syopinn @ zuickietzen | i 2wk
Liste Inventur-Zahlliste - ? Hite
[~ Ausuahl -
Summen disser Auswaht——————————————
[~ Bestand grafer Mull Einzel - Atikel M
L Einzel - Artikel |Eestandsgruppen|
[~ Abgang grisfer Null
™ Letzte Entnahme vor dem Bestandswert - 54568130 £ —
I~ Mindestbestandswert unterschritten Einfcauf -37.838,77 €
[~ Mittl, Bestandswert groBer Werka -45.489.22 £
Lieferant ‘(alle Lieferanten> j B7 Einzel - &rtikel inggesamt ausgewahit
von Material M ,—| 59 davon im Material-5tamm vorhanden
W U il Gesamtwert - 72.610.69 €
Grppe | [ || 75 kel insgesamt ausgewaht

Lieterant ArtikelNr, Suchbegrift Beschreibung ME  |EAM-Nr.

BETON KaBetan Fsinspact -
ooo T-020 TAPEZIERARBEIT kg Dispersions-Kleber
ooo T-300 TAPEZIERARBEIT nf Rauhfaser-Tapete 2
om 001207 DUSCH Dusche 1 Stk
om 001208 DUSCH Dusche 2 Stiick A
oo 01210 COMTAINER Baustellen-Container 20 r? mit Einrichtung Stiick
oo 001335 ELZUBEHOER Holzschrauben 3.5 = 36 mm St
om 0o9ss ELZUBEHOER Hakennagel 50 mm St v
001 001986 ELZUBEHOER  Hakennagel 60 mm St
oo 0030016 ELROHR Funststoffrohr BCF in Stangen UNI 16 mm m ¥
a0t 0090516 ELROHR Funststoff-Steckmuffe glattvSM 16 mm m

b4

1 » =

\Matemal—Nl,{Suchbegnfl Letzte Anderung AEAM - Nr AW at-Mr unabhangig wom Listerant

Abbildung 145: Druck Asuwertungen (Summe Lager)

Sie erkennen hier den einen Unterschied zum vorangegangenen
Menupunkt: Hier fehlt die Lagerort-Auswahl.

Unter Optionen haben Sie die Mdglichkeit, die Schnellwahl einzu-
stellen. Genauso wie Sie in den Adressen- bzw. in den Material- und
Leistungs-Stammdaten Schnellwahloptionen haben, kdnnen Sie sich
auch hier die Schnellwahl einrichten. Sind Sie mit der Verwendung
von XBase-Ausdriicken nicht gelibt, so wenden Sie sich an lhren
HAPAK-Handler, der Ihnen dabei sicher zur Seite steht.

Unter dem Menipunkt Schnellwahl verwenden Sie die Schnell-
wahl, die Sie unter Optionen eingerichtet haben.
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Zum Druck lhrer Listen treffen Sie bitte im linken Abschnitt lhre

Auswahlbedingungen.

Treffen Sie in der Mitte eine Listenauswahl. Wenn Sie die Listbox

mit dem nebenstehenden kleinen schwarzen Dreieck 6ffnen, er-
scheint folgende Listenauswahl:

* Muster
*Bestandswertliste

* Inventur-Zahlliste

* Bestellliste
* Entnahmeliste

Abbildung 146: Listenauswahl

Geben Sie Ihre Auswahlbedingungen ein und klicken auf die Schalt-
flache Vorschau rechts oben bei der Programmsteuerung. Diese

wird lhnen nach dem Klick auf die Schaltflache Starten am Bild-

schirm angezeigt:

Musterfirma - Waldweg 77 - 19061 Schwerin

<alle Lagerorte>

Inventur-Zihlliste

Seite: 1

Datum: 04.09.2004
Sortierung: Material-Nr

75 Artikel insgesamt (Wert; -77610,69 €)
67 Einzel - Artikel %Wert: -54581,30 €

2 Bestandsgruppe

m) mit 7 Artikel(n) (Wert: -23029,39 €)

Lieferant hat -Nr /Gruppe Bezeichnung Sall-Bestand | st-Bestand Bemerkung
e moareee(t) | ponoonont3 Duschen neu? 19,00
it emearspe=() | ogonogata Rohre 91800
000 <unbekannt= B-600 kg Beton-Feinspachtel 2,00
000 <unbekannt> T-020 kg Dispersions-Kleber 197
000 <unbekannt= T -300 m® Rauhfase r-Tapete -420
001 Zimmermann ooz207 Dusche 1 in Bestandsgruppe Stk
001 Zimmermann 001208 Dusche 2 in Bestandsgruppe Stiick
001 Zirrre rmiann 001210 Baustellen-Container 20 m? m | in Bestandsgruppe Stiick
001 Zimmermann 001335 Holzschrauben 35 x 35 mm -3000 00 St St
001 Zimmarmann 001885 Hakennagel 50 mm 100000 St St
001 Zimmermann 001388 Hakennsgel 60 mm 4003 00 St St
4 4 Loonr

Abbildung 147: Druck Auswertungen (Summe Lager) Beispiel

Um diese Liste zu Papier zu bringen, klicken Sie oben in der Meni-
leiste auf den linken Drucker, wird nur die dargestellte Seite zum
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Drucker gesendet. Klicken Sie auf den rechten Drucker, werden alle
Seiten zum Drucker gesendet.

Klicken Sie jeweils mit der rechten Maustaste auf eines dieser Dru-
ckersymbole, kénnen Sie einen bestimmten Drucker Ihres Systems
auswéhlen und dann drucken.

25.4.8 Service

25.4.8.1 Vorbemerkungen

Hier geht es hauptsachlich um das LOSCHEN. Sie kénnen Eintrage
I6schen:

» aus der Lager-Historie
» ME-Scheinen

» Reservierungen
>

Lagerartikel.

Hier sind Sie aber auch in der Lage, zum Beispiel eine Bestands-
pflege lhrer Lagerartikel durchzufihren. So z.B. kdnnen Sie am
Jahresende in Vorbereitung der Inventur bestimmte Lagerbesténde
abwerten.

25.4.8.2 Service Historie

Wollen Sie Eintrage der Lager-Historie 16schen, so klicken Sie auf
die Schaltflache Service und dort auf den Menieintrag Historie.
Folgender Dialog erscheint:
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fi= HAPAK - Laget - [Lischen Historie] =] [
Auswahlbedingungen
Lagsrart [alle ~| | Léschen der Lager - Historie &I
Ligferant | alle j i'L Zurlick, |
Optionet
wvon MaterialHr S
bis MaterialHr [~ nur Eintrage ohne Zuardnung ldschen
Personal | alle - [~ auch Eintréige fiir D ok umente ldschen
Projekt
Dokument
Datum van | bis | Ja)|
Kategorien |<alle> j
() Zuiicksetzen
Lagerort| Lisferant| Mat.-Nr. /Gruppe Kategorie ME  |Mittl. Wert  |Alter Bestand|Andeiung  |Meuer Besl
=
om om 93125 Terminal - Enthahme [&bbuchung) Stiick B39 800 -2.00 E
oo oo RESSELOS Teminal - Entnahme [Abbuchung)  Stiick 1230,00 -3 200 £
om 005 1980602 Terminal - Entrahme [Abbuchung) m 0,43 -8,00 1200 21
am s 1380601 Terminal - Entnahme [Abbuchung) m 0,36 -22,00 2500 47
om om ADOTA Terminal - Entrahme [Abbuchung) St 2847 25,00 200 22 =
om om 98128 Terminal - Entrahme [Abbuchung) Shiick B39 10,00 200 £
om om KESSELOS Teminal - Entnahme [Abbuchung)  Stiick 1230,00 1.0 200 ity
om 0o5 1380602 Terminal - Entrahme [Abbuchung) m 0,43 3.00 1200 £
om s 19380607 Terminal - Enthahme [&bbuchung) m 0,38 3,00 -25,00 22
o2 oo 1230125 Buchung [Zubuchung) Stek 2351 0.0 100 ¥
om 005 1982264 Buchung [&bbuchung] Stck 1.97 0,00 -1.00 1
om oos 2406133 Buchung [&bbuchung) m 2,60 oo -1.00 1w
sl -]
\Datun L aperart {Kategore /

Abbildung 148: Service fiir die Historie

Hier geht es um die Lagerhistorie.

Geben Sie im linken Teil Ihre Auswahlbedingungen ein, klicken in
der Mitte ggfs. Optionen zusétzlich mit an. Haben Sie lhre Auswahl
getroffen, klicken Sie rechts oben auf die Schaltflache Start. Der
weiRe Kreis wird mit blau als Zeichen des Fortschritts gefiillt.

Das Loschen wird mit einer Meldung abgeschlossen.
25.4.8.3 Service ME-Scheine

ME-Scheine bleiben solange im System bis Sie sie 16schen. Also
sollte man nach 2 oder mehr Geschéftsjahren durchaus mal "sauber
machen” und ME-Scheine l6schen, die langst der Vergangenheit
angehoren.

Zum Loschen von ME-Scheinen klicken Sie auf Service und dann
auf den Mentieintrag ME-Scheine. Folgender Dialog erscheint:
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JRI=TEY
Auswahlbedingungerr
o . Start
Perzanal [alle -] | Léschen von ME - Scheinen
i’L Zuriick
] ? Hile

@ Zuriicksetzen |

Lagerort| Lieferant| Mat.Mr. /Gruppe Bezeichnung ME |Menge wert Personal

=
oo oo 98125 Mischbatterie mit Handdusche Stiick 2,00 63,91 00001
oo1 oo1 98128 Mischbatterie mit Handdusche Stiick 2,00 E3.91 00001
001 001 A001 Stahlradiator DIN 4712 grundiert 4 bar 300/110/50 5t 2,00 50,62 00001 FS
0o 0o ADOA Stahlradiator DIN 4712 grundiert 4 bar 300/160/50 5t 2,00 2847 0000
0o 0o ADDA Stahlradiator DIN 4712 grundiert 4 bar 300160/50 5t 2,00 2847 00001
oo oo AN Stahlradiator DIN 4712 grundiert 4 bar 300/160/50 5t 2,00 2847 nooot A
om om KESSELOS Broetie-Eurocondens Brennwertkessel 1 SGE 250 k Stuick 1.00 0,00 oo
o1 o1 KESSELOS Broetie-Eurocondens Brennwertkessel 1 SGE 250 k Stiick 2,00 1230,00 00001 v
oo oo KESSELOG Broetie-Eurocondens Brennwertkessel 1 5GB 250 k Stiick 2,00 1230,00 00001
a0t a0t FESSELOS Broetje-Euracondens Brennwertkessel 1 SGE 250 k Stiick 2,00 1230,00 00001
oo 005 1980601 Industrisschlauch. Durchmesser: 6 x 3 mm m 25,00 0,36 00001 4
0o 005 1980601 Industieschlauch, Durchmesser: B » 3 mm m 25,00 036 00001
oo1 005 1380601 Industrieschlauch, Durchmesser: 6 x 3 mm m 25,00 0,36 000M
oo 005 1980602 Industiieschlauch, Durchmesser: 8 3 mm m 1200 0,43 0001 >
L1 2l

' Lagerart fLief. Mummer {Personal D atum fHurnmer ME - Schein

Abbildung 149: Léschen von ME-Scheinen

Geben Sie im linken Teil Ihre Auswahlbedingungen ein, klicken in
der Mitte ggfs. Optionen zusétzlich mit an. Haben Sie lhre Auswahl
getroffen, klicken Sie rechts oben auf die Schaltflache Start. Der
weile Kreis wird mit blau als Zeichen des Fortschritts gefllt.

Das Loschen wird mit einer Meldung abgeschlossen.
25.4.8.4 Service Reservierungen

Hier kénnen Sie nicht nur Reservierungen léschen, sondern auch
evtl. vom Datum her abgelaufene aber nicht aufgeldste Reservie-
rungen verlédngern. Das passiert immer dann, wenn fur ein Angebot
reserviert wurde, aber noch kein Auftrag vom Kunden ausgel6st
wurde oder wenn sich der Baufortschritt verlangert und und und

Sie wollen sich aber nicht mit Klein-Klein im Tagesgeschéaft aufhal-
ten und nun jede Reservierung per Hand andern. HAPAK-pro hilft
Ihnen dabei.

Zum Ldschen von Reservierungen klicken Sie auf Service und dann
auf den Menueintrag Reservierungen. Folgender Dialog erscheint:
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= HAPAK - Lager - [Ldschen und Pflege von Reservierungen] alﬂlﬁl
Auswahlbedingungen Optionet
Lapo  Reserrgn s !
Lieferant | alle vI ™ Reservierungen verlangem j’-L Zurlick.
bis |
Peisonal |alle I P Hife
Projekt I
Dokument |

[~ nur abgelaufene Reservierungen

@ Zuriicksetzen

9

Lagerort| Lieferant| kat. Mr. Bezeichhung ME  |Menge Personal Dakumen

7
om 0o B -E00 kg Beton-Feinzpachtel o1z Angebot 1
om oo T-020 ka Dispersions-Kleber 4580 Angebot 1
am oo T-020 kg Dispersions-Kleber 003 Angebot 1 z
om om omao7 Dusche 1 200 Angebot 0
om om oma07 Dusche 1 Stk. 20m
om om omao7 Dusche 1 Stk 1.00) 00001 Aultragsbe £
om om omzog Dusche 2 Stiick, 100 Bestellung
om om omz08 Dusche 2 Stlick. 20m Angebot 0
om om 001335 Holzschrauben 3.5 = 35 mm St 3000,00) 00001 Aultragsbe
om om 001985 Hakennagel 50 mm St 1000,00 Bestellung
am am 001985 Hakennggel 50 mm St 3000,00) 00001 Auttragsbe 3
om om 0030016 Funststoftrahr BCF in Stangen UNITE mm m 1.00 Angebot 0
om om 0090016 Funststoffrohr BCF in Stangen UNI 16 mm m 993,00 Angebot 0
om om 0030516 Funststolf-Steckmuffe glatt WSM 16 mm m 1.00 Bestellung w
TN 2l

" Lagerort fLief. Nummer /

Abbildung 150: Reservierungen l6schen/verlangern

Geben Sie im linken Teil Ihre Auswahlbedingungen ein, klicken in
der Mitte ggfs. Optionen zusétzlich mit an.

Wollen Sie abgelaufene Reservierungen verladngern, so klicken Sie
links die Option nur abgelaufene Reservierungen an und in der
Mitte Reservierungen verlangern und geben anschlieBend das
entsprechende Datum ein.

Haben Sie lhre Auswahl getroffen, klicken Sie rechts oben auf die
Schaltflache Start. Der weiBe Kreis wird mit blau als Zeichen des
Fortschritts gefullt.

Das Ldschen wird mit einer Meldung abgeschlossen.

25.4.8.5 Service Lagerartikel

Einzelne Lagerartikel kdnnen Sie unter dem Menlpunkt Lagerarti-
kel des Hauptmentis der Lagerverwaltung I6schen. Mehrere Lager-
artikel kdnnen Sie nun hier l6schen. AuBerdem besteht hier die
Maoglichkeit, ganze Lager umzubuchen, z.B. beim Auflésen einer
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Kundenbaustelle, die Sie bisher immer als Lager gefiihrt haben. Sie
kdnnen Ihre Bestande auf Null setzen etc etc etc.

Klicken Sie auf die Schaltflache Service und dann auf den Meni-
eintrag Lagerartikel 6ffnet sich folgender Dialog:

fi=i HAPAK - Lager - [Loschen und Pflege von Lagerartikeln] I =]
—Auswahlbedingungen  Ainderung
ezt  Artikel aus dem Lager entfernen Q/ Start
Ligferant [alle 'I @ Bestandspflege j'L Zuriick
von Materiakh | || € Aol unbchen T
bic MaterialNr ‘ 1 Preise aus dem Materi libsrnet :
[~ nur, wenn im M aterialstamm nicht varhanden  Dptiorien Bestandspilege
[~ nur Lagerartikel ohne Zugang und Entnakme I Bestell- Zahler auf Mull setzen
[ Zugsnge auf Null setzen
@ Zuriicksetzen | I~ Abgange auf Mull setzen
[ Lagerb d auf Null setzen
I Bestandswert mindemum [ 0%

Lagerart Lieferant Artikel-Mr. Suchbegriff Beschieibung EAN _
=
0o oo T-020 TAPEZIERARBEIT kg Dispersions-Kleber
om ] T 300 TAPEZIERARBEIT nf Rauhtaser-T apete e
oo om 001207 DUSCH Dusche 1 E
0o om 001208 DUSCH Dusche 2
o1 om 01210 COMTAINER Baustellen-Container 20 r? mit Einrichtung A
oo om 001335 ELZUBEHOER Holzschrauben 3.5 « 35 mm
om om 001928 ELZUBEHOER Hakerinagel 50
oot om 0090016 ELROHR Kunststaffrahr BCF in Stangen UNI 16 mm v
oo om 0030516 ELROHR Kunststoff-Steckmuffe glatt W5k 16 mm
oo1 oo Oo9og1e ELZUBEHOER Kungtstoff-Klemmschelle 1KS T8 mm 3
001 oo (1005001 ELKABELMNYM Mantellsiturg NYM~J 51 Sqmm
0o om 01005010 ELKABELMYM Mantelleibung NYM-J 521 0gmm
ae
L | Bl

Lagerort fLieferant £ Suchbeqriff i at-Nr unabhangia vom Liferant ALetzte Anderung JEAN - Hr

Abbildung 151: Service Lagerartikel

Geben Sie im linken Teil lhre Auswahlbedingungen ein, klicken in
der Mitte ggfs. Optionen zuséatzlich mit an.

Haben Sie Ihre Auswahl getroffen, klicken Sie rechts oben auf die
Schaltflache Start. Der weille Kreis wird mit blau als Zeichen des
Fortschritts gefullt.

Das Loschen/Andern wird mit einer Meldung abgeschlossen.

25.4.9 Weiteres

25.4.9.1 Vorbemerkungen

Die unter Weiteres aufrufbaren Funktionen sind teilweise schon an
den Stellen im Handbuch erldutert worden, an denen Sie gebraucht
werden. Deshalb werden Sie hier nicht noch mal behandelt.
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Klicken Sie auf den Menleintrag Lager-Historie 6ffnet sich fol-

Lager- ;
agel gender Dialog:

Historie

1=
Auswahlbedingungen ktueller Eirtrag z
. B Zurlick.
Lagerorte. [<alle> ~]||| Bezeichnung | petais |
Kategoien [<alle Eintrage> =l st saikel 001280014 7 Hire
Personal [<alle | | Teminal - Entnahme (Abbuchung) Q) yarsehiau
Lieferant T - Lagerort: 001 [
s | RO =1 | 2 ot v i By Duucken
Material | | | | |Durchgefiinrt am: 10.09.2008 10:37:47
) Urnafang: -2.00 5t
Distum von | 2| bis| | | |Mitl Buchongswert 28,47 & =
[~ nur heutige Anderungen Dakument: <keine Zuordhung> -
Projekt | =]
Dokument | [ ]
Fremd | ‘
Detail i
[~ Deails anzeigen ) Zuriicksetzen Liste I + Standardlist =
Lagerort| Lieferant| bat. Mr. /Gruppe F.ategorie ME  |Mittl ‘weert  |Aler Bestand|Anderung | Neuer Bes =
om om 98125 Terminal - Entrahme [Abbuchung) Stiick B39 8.00 =200 4 y
om om KESSELOS Terminal - Enthahme [&bbuchung) Stiick 1220,00 -3.00 -2.00 £
am s 1350602 Terminal - Entnahme [Abbuchung) m 0.43 -8,00 1200 21
om 005 1380601 Terminal - Entrahme [Abbuchung) m 0,36 -22,00 2600 o
am am AOOTA Terminal - Entnahme [Abbuchung) St 2047 25,00 =200 23
om om 98125 Terminal - Entrahme [Abbuchung) Stiick 6391 10,00 200 £ ¥
om om KESSELOG Terminal - Entrahme [Abbuchung) Shiick 1220,00 -1.00 200 -3
am s 1350602 Terminal - Entnahme [Abbuchung) m 0.43 3,00 1200 < F
om 0o5 1380601 Terminal - Entrahme [Abbuchung) m 0.36 3.00 -25.00 22
-
KI| Bl
Datum ALagerort {Kategorie 351 /357

Abbildung 152: Weiteres Lager-Historie

Sehen Sie diesen Dialog im Zusammenhang mit dem Menupunkt-
Druck-Lager-Historie.

25.4.9.2 Bestell-Historie

Klicken Sie auf den Menteintrag Bestell-Historie 6ffnet sich fol-
gender Dialog:
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fi= HAPAK - Lager - [Bestell - Historie] =0l

Auswahlbedingungerr ktueler Eintrag =
I Zuriick I
Lageraits [<alle> =] | Bezeichnung | Detais |
Kategorien |<alle Bestellungen> ‘ Lief./4atkel 0012001207 7 Hir
Bestellung q Vorschau
Ligfarant - Lagerort: 001 [=|
iferant [ calle> [l | PEEey A — Bnel By Drucken
Material | [ || |Durchgefibet am: 03.09.2004 14:51:29
Dakument: Auftragsbestatigung 00028/04
Datum von | bis B | |Projeke 0nont 0 b
B ool e Bestell: 3,00 Stiick B
Projskt | =]
Dokument | | |
Bestelung | | |
@ Zuriicksetzen . " "
Liste +Bestell - Historie 'I
Lagerort| Lieterant| Mat -Hr /Gruppe Kategorie ME  |Bestell - EK | Bestell - Menge| Lieferdatum | Dokumes =
001 001 001335 Bestellung St oo 000,00 Autragst
0o 0o 001385 Bestellung St 002 3000,00 Aultragst
o1 om A0 Bestellung St 50,62 3.00 Auftragst
oo 005 15983020 Bestellung Stek 221 30,00 Aulftragst 2
om 005 1924306 Bestellung Stek 017 120,00 Aultragst
o1 005 1985020 Bestellung Stek 021 30.00 Auftragst v
oo oo oozo7 Bestellung Stiick 200,00 1.00 Aulftragst
om om 001338 Bestellung St om 000,00 Aufragst F
001 001 001985 Bestellung St 002 3000,00 Aultragst
b4
KIS I
' Datum AL agerart 4K ategoris | 2937357

Abbildung 153: Weiteres Bestell-Historie

Sehen Sie diesen Dialog im Zusammenhang mit dem Meniipunkt-
Druck-Bestell-Historie.

25.4.9.3 Gruppen
Ausfuhrungen tiber Gruppen finden Sie hier.
25.4.9.4 Entnahmeterminal

Ausflihrungen tiber das Entnahme-Terminal finden Sie hier.
25.4.9.5 Mobile Datenerfassung

Abbuchen

Verwenden Sie einen Barcodescanner, kdnnen Sie automatisiert
abbuchen. Sie gehen mit Threm schnurlosen Barcodescanner durch
das Lager und scannen die Barcodes der Materialien ein, die Sie
abbuchen wollen. Kehren Sie an lhren HAPAK-pro-Arbeitsplatz
zuriick, starten Sie den Menupunkt Abbuchen. Folgender Dialog
erscheint:
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Inventur

25.4 Lagerverwaltung

= HAPAK - Lager - [Mobile Datenerfassung - [Buchen]] -0 5[
‘ 85} Eirsielngen Schritstcle | 8 Einstehungen Barcoce | o Eriessn | | Schieten |
Scanner [Metrologic SCANPAL 2 | )i | 2l |
Barcode <Artikel-Nr_> 2% Yemeren
| igleichartige Artikel Zusammenfassen
Lief |Mat.-Mr. Menge Mittl. Wert Bezeichnung
‘m Storno.
(% Ersetzen

Status Warten ...

Abbildung 154: Mobile Datenerfassung — Abbuchen

Stecken Sie nun das schnurlose Barcodelesegerdt in dessen Do-
ckingstation und klicken Sie Schaltflache Einlesen rechts oben an.

Beachten Sie hier die Einstellungen der Schnittstelle zu Ihrem Bar-
codelesegerat sowie die Barcode-Einstellungen an sich und die dazu
gemachten Aussagen im Abschnitt Entnahme-Terminal.

Verwenden Sie einen Barcodescanner, kénnen Sie automatisiert
eine Inventur erstellen. Sie gehen mit Ihrem schnurlosen Barcode-
scanner durch das Lager und scannen die Barcodes der Materialien
ein und geben in lhr Gerat die gezahlte Menge ein. Kehren Sie an
Ihren HAPAK-pro-Arbeitsplatz zuriick, starten Sie den MenUpunkt
Inventur. Folgender Dialog erscheint:
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25.4 Lagerverwaltung

fi= HAPAK - Lager - [Mobile Datenerfassung - [Inventur]] 101 x|
| 854 Einstelngen Schritstel: || 3 Einsellngen Barcoce | o Erlessn | . chieen |
Scanner [Metrologic SCANPAL 2 =1 £ Saslthenn | it |
Bacode <ArtikeFNE> 35 vemten | vorschau |
B
eingelesene Daten zuordnen zu Lagerart
oo _| [Finvertus Boweriungs Line ]
Lief [Mat.Hr. [Zahimengs Bestand Differenz Bezeichnung

Status Warten ...

Abbildung 155: Mobile Datenerfassung — Inventur

Stecken Sie nun das schnurlose Barcodelesegerat in dessen Do-
ckingstation und klicken Sie die Schaltflache Einlesen rechts oben
an.

Ihr Dialog kénnte nach dem Einlesen Ihrer Z&hl-Daten so etwa
aussehen:
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Variabel

25.4 Lagerverwaltung

= HAPAK - Lager - [Mobile Datenetfassung - [Inventur]] alﬂlﬁl

‘ &} Einstellungen Schriltstelle | 3} Einstellungen Barcode ” L Sctieten |
Scanner [Metrologic SCANPAL 2 | Gopecten | 7|
Barcods <Artikel Nr> XK vereten | QL vorschau |

B
eingelesene Daten zuordnen zu Lagerort
001 Hauptsitz d Liste | ‘°Inventul-Bewellungs-Lisle j

Bezeichnung

nicht gefunden>

200 2,00 kg BetonFeinspachtel

000 T -020 14.00 1157 2.03 kg Dispersions-Kleber

0ol 00207 3,00 5tk 1.00 5tk 2,00 Stk. Dusche 1

001 00208 45,00 Stiick. 43,00 Stiick. 2,00 Stiick Dusche 2

001 0071985 1002,00 St 1000,00 5t 2,00 5t Hakerinagel 50 rm

001 00798E 2,005t 0005t 2,00 5t <Artikel im Lagerart nicht vorhanden:

001 0030016 201200 m 201000 m 2,00 m Kunststoffrobr BCF in Stangen UNI 16 mm
TESTeP2 5.00 0,00 5,00 <Artikel nicht gefunden:

Status Daten zugeordnet ...

Abbildung 156: Inventur-Z&hldaten eingelesen

Beachten Sie hier die Einstellungen der Schnittstelle zu Ihrem Bar-
codelesegerét sowie die Barcode-Einstellungen an sich und die dazu
gemachten Aussagen im Abschnitt Entnahme-Terminal.

"Variabel" bedeutet "verschieden”. Wollen Sie verschiedene Lager-
tatigkeiten mit Hilfe der automatischen und mobilen Datenerfassung
erledigen, klicken Sie auf den Menieintrag variabel. Folgender
Dialog 6ffnet sich:
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ol
1 Zuiick
Klicken Sie zuerst auf die Schaltfliche <Einlesen>, um
die Daten vom mobilen Datenerfassungsgerat [MDE] in 2 Hilie
Hapak einzulesen. =
Lief [at.Hr. EAN Menge bt -EK Lagerartikel |Bestand Hitt], e
KT |

Abbildung 157: variable mobile Datenerfassung

Stecken Sie nun das schnurlose Barcodelesegerat in dessen Do-
ckingstation und klicken Sie die Schaltflache Einlesen rechts oben

an.
Ihr Dialog kdnnte nach dem Einlesen lhrer Daten so etwa aussehen:
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ol
Werarbeitung der Daten RS G Ll  Staten
" womn Lager abbuchen — l—l—
) [001 Hauplsitz | =
@ im Lager umbuchen T Zuick |
¢ zum Lager zubuchen Die Informalionen in der Liste [Lagerartikel, Bestand, =
([ Bt AT i Lee mitt, ‘Wert) beziehen sich auf den ausgewahlten 7 Hire |
o Lagerart.
€ Dokument mstelen
Umbuchen auf Lagerart MI
‘001 Hauptsitz j
Lief |Mat.-Mr. EAM tenge Mat.-EK Lagerartikel |Bestand itt]. e
0o o207 1.00 Stiick 200,00 Ja 1.00 Stiick 4
0ol 001208 1.00 Stiick 280,00 Ja 43,00 Stiick 3 ‘m Stomo |
001 001209 9.00 Stiick 32,40 Nein |
G} Ersetzen
oo omz1z 3,00 we 30,00 Nein
001 00323E 2005t 00 Ja -2000,00 St
001 001340 7.00 5t 0,03 Mein
001 001430 4,005t 0,03 Mein
001 001985 2005t 002 Ja 1000,00 5t
001 00798E 4,005t 0,03 Mein
001 - 0030016 5.00m 034 Ja 201000 m
OMTESTARTIKEL 5.00 Nein
KU 2l

Abbildung 158: Variable Daten eingelesen

Sie kdénnen nun festlegen, was Sie mit den Daten machen wollen:

Abbuchen, Umbuchen, Zubuchen, Inventurbestandskorrektur, Do-
kument erstellen etc. etc.

Ja, Sie haben richtig gelesen, Sie kénnen hiermit sogar Angebote
schreiben.

Haben Sie Ihre Auswahl getroffen, klicken Sie auf Starten rechts
oben.

25.4.9.6 Inventur

Inventur bedeutet hier: Das Verarbeiten Ihrer Z&hllisten in den Da-
tenstamm der Lagerartikel. Sprich: Eingabe der Mengen und ggfs.
Anpassen der Werte (Bewertung).

Klicken Sie auf Inventur 6ffnet sich folgender Dialog:
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fi= HAPAK - Lager - [Inventur - Bestandskorrelktur] =13l

Lagerort I 001 Hauptsitz ~ || ™ nur dieser Lagerart i—LZWUCK
Lieferant I 001 Zi LI o 2 hire

Artkeltir. [ADD1 | —I‘
Suchbegit [HEIZKDRPER | EANNL | | andem | Lgschen |

Beschieibung [Stahlradiator DIN 4712 grundiert 4 bar 900/110/50

Bestand St
Mindestbestand St
Mitersr EK [ 58,65
MkuelerEK [ 60.62|€

Lagerort Lieferant ArtikelNr 5 uchbeiff Beschreibung EAN
¥ Stahlradiator DIN 4712 grundiert 4 bar 900/110/50

001 oo A001D HEIZKORPER | Stahlradiator DIN 4712 grundiert 4 bar 500/110/50

ooz om A001 HEIZEORPER Stahlradiator DIN 4712 grundiert 4 bar 400/110/50 3

ooz om A001 HEIZKORPER Stahiradiator DIN 4712 grundiert 4 bar 900/110/50

001 00s 2460125 HILTSRD HILTI-Steigrabwschelle Typ: SA-D 1™ 33- Bmm A

ooz om A002 RAUMTHERMOST Raumthermostat Thermomat P ohne Gangreserve

[ om A0024, RAUMTHERMOST Raumthermastat Thermomat P mit Gangreserve

oo 0068 05-2405 SAUGSYSTEM  Saug- und Riickluftschlauch, 15 m Rolle ) fiir Wakuum-S sugsps! v

om 0oe 05-2405M SAUGSYSTEM | Saug und Riickluftschlauch, 15 m Rolle 1 frVakuum-S augsps!

o1 006 05-2406 SAUGSYSTEM Saug- und Riickluftschlauch, 25 m Rolle N fur akuum-5 augsys! 3

oo 0068 05-2406.M SAUGSYSTEM | Saug und Riickluftschlauch, 25 m Rolle ¥ fiir Vakuum-5 augsps|

oo1 oos 1980801 SCHLAUCH Industrieschlauch, Durchmesser. B x 3 mm

ot g o
\Lagerort fLisferant j Suchbegriff £ at-Nr unabhangia vom Lisferant fLetzte fnderung JEAN - Hr 14 /90

Abbildung 159: Weiteres Inventur (Bestandskorrektur)

Arbeiten Sie die Zahlliste flr einen Lagerort von oben nach unten
ab, sparen Sie sich bei gleicher Sortierung der Listen das Suchen.

Zum Andern der Daten, klicken Sie auf Andern. Geben Sie Ihre
Korrekturdaten ein und klicken auf Sichern. Der néchste Artikel ist
dran.

25.4.9.7 Artikel-Abgleich

Der Artikelabgleich ist sinnvoll und nétig, denn Sie wissen ja, daR
HAPAK-pro eine Material-Datenbank getrennt von der Lagerarti-
kel-Datenbank fiihrt. Dies bedeutet auch, daR sich Anderungen in
der Material-Datenbank (Einlesen von DATANORM-Daten) sich
nicht automatisch in der Lagerartikel-Datenbank niederschlagen.
Hier muf ein Abgleich erfolgen. Starten Sie den Abgleich erscheint
folgender Dialog:
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Hapak - Lager - [Abgleich] x|

‘welchen Abgleich bzw. welche Analyse mchten Sie durchfubren?

" Artikelgruppen | 2unick
¢+ Positionen und Summen ——
" Abgleich Lager mit Artikelstamm ? Hilfe

" Preise aus dem Lager in den Artikelstamm iibemehmen

Datensatze verarbeitet: 0

o

Positionen

o

Summen:

Fehlerhalte Summen:
Fehlende Summen:

Summen ohne Positionen;
Doppelte Summen;
Suchbegriffe/E&N - Nummem:

ooooo

Korigiert: 0

I~ nur analysieren, nicht karrigisren

Abbildung 160: Weiteres Artikel-Abgleich

Um festzustellen, was bei Positionen und Summen abzugleichen ist,
haben Sie hier die Mdglichkeit, vorerst zu analysieren, ob etwas
abgeglichen werden muR. Setzen Sie oben links die entsprechenden
Optionen und dazu ganz links unten den Haken bei nur analysie-
ren, nichts korrigieren und klicken auf Start.

Der weille Kreis wird mit blau als Zeichen des Fortschritts gefiillt.

Begutachten Sie die Ergebnisse und lassen dann dndern. HAPAK-
pro macht Sie auf die Anderungen aufmerksam und fragt nach, wie
weiter verfahren werden soll.

25.4.9.8 Artikelnummer-Anderung

Andern sich durch das Einlesen der DATANORM-Daten ggfs.
Artikel-Nummern in der Material-Datenbank, kann dies die Lager-
artikel-Datenbank nicht wissen.

Starten Sie den Meniipunkt Artikelnummern-Anderung. Folgen-
der Dialog erscheint:

x
{ manuslis Andering | Enderung iiber Datanoim - Anderungsstzs | L 2uiick
Akl [ Auswzhlen 7 Hife
Bezsichnung ‘
Meve Mummer | || Ersieen
¥ mit Bestétiquna

Abbildung 161: Weiteres Artikelnummern-Anderung
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Sie haben die Mdglichkeit, Artikelnummern manuell zu andern oder
Uber die Anderungsdateien Ihres Lieferanten (DATANORM) dies
automatisch erledigen zu lassen.

Klicken Sie dazu auf die entsprechenden Register und wahlen ma-
nuell das entsprechend zu &ndernde Lagermaterial aus oder lesen
Sie die Datei lhres Lieferanten ein.
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