CSK Software GmbH

A-Kontorechnungen
mit HAPAK-Pro uiber TAR-Assistenten

HAPAK-Pro unterstitzt das Erstellen von A-Konto-Rechnungen. Was ist eine A-Konto-Rechnung?

Das Erstellen von A-Konto-Rechnungen ist eigentlich das normale Erstellen von Abschlags-
/Teil-/Anzahlungsrechnungen etc. A-Konto bezeichnet somit eine Anzahlungsrechnung, die im
Sinne des USt-Gesetzes keinen Umsatz darstellt. Die auf die A-Konto-Rechnungen erfolgten
Zahlungen werden als erhaltene Anzahlungen gebucht und in der Kumulierung von
Rechnungen werden auch nur die erhaltenen Anzahlungen abgesetzt. Die Umsatzsteuer
entsteht erst mit der Zahlung der Rechnung und nur in der H6he des entsprechenden
Zahlbetrages. Hier wird ein Sollversteuerer zum Ist-Versteuerer.

Wollen Sie mit diesem Verfahren wie in der Vergangenheit arbeiten und bergeben Sie lhr
Rechnungsausgangsbuch per DATEV-Schnittstelle an lhren Steuerberater oder Buchhalter,
dann kénnen Sie genauso arbeiten und tatigen die notwendigen Buchungen manuell oder
Uberlassen diese Ihrem Steuerberater/Buchhalter.

Ablauf:

1. Offnen Sie Ihr Ursprungsdokument. Das sollte z.B. eine Auftragsbestatigung sein fir ein
Angebot, fur das Sie den Zuschlag erhalten haben.

* HAPAK-Dokumentbearbeitung - [Auftragsbestatigung 00011/11] CK o[ Bz
- Datei Bearbeiten Umwandeln Listen Teil- / Abschlagsrechnungen Stammdaten Optionen Fenster Hilfe =],
@ NHEX a xR ErBERE|ALBIR|IE -~ % v |zom 109%@ue) [  Formular Std profiANAB i
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Leistung & i
Jombo HAPAK
Lohn Die Branchensaftware
e Waldstrale 3
19061 Schwerin
£ 5K Software GmbH - Dreescher Markt 1 - 19081 Schwerin Lieferans chift {Ausf)
Bauuntemehmen Meier GmbH B unter feren Heter GmoH Telefon :  0385/3977681
Waldstrate 57 10061 Schwerin Telefax : (03853977683
19061 Schwerin Funk  : 0172371257676
email info@hapak de
Projekt 00003/11
Titel Ku-hr. 10002
E Datum 04.042011
Titelsumme Bearbeiter: SYs
Zwischensumme -
Auftragsbestétigung 00011/11
Betrifft- Dranage und Trockenlegung (TR)
Hiermit bestatigen wir Ihnen folgenden Aufirag:
Einfage-Mend
Pos Menge ME Bezeichnung E-Preis [€] G-Preis [E]
1. AuBenanlagen
1.1. Dranage und Trockenlegung
111 100 St Abbruch Dranagekontrollschachte, Beton/Mauerwerk DN
1000 28509 28509
11.2 177.00 m* Abdichtung der Kelleraufenwande als aulien liegende
Vertikalsperre 7415 1312455
. 113 120,00 Ifd Emeuerung desbestanagesystems der Gebauderlcksei -
Seite 14 2 gesndet @t § Titel [Blockiiberschrift)
2. Oben in der MenUleiste finden Sie den Menieintrag Teil-/Abschlagsrechnungen.

- Datei Bearbeiten Umwandeln Listen |Teil-J’Ebschlagsrechnungen |§tammdaten Optionen Fenster Hilfe
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Bei einem Klick auf diesen MenUleintrag 6ffnet sich der Assistent zum Erstellen z.B. von
Teil-/Abschlagsrechnungen. Wéahlen Sie den Eintrag Anzahlungsverwaltung.

Aktivierung und Einrichtung des Anzahlungsverfahrens

Willkemmen beim HAPAK® Anzahl I Assi

g

==

# Wie funtioniert das Anzahlungsverfahren?
® Kann das bisherige Standard-Verfahren weiter verwendet werden?
® Bitte beachten Sie das Beispiel. F%) PDF anzeigen

» Dieser Assistent unterstitzt Sie bei der Einrichtung der Anzahlungsverwaltung. Er fihrt Sie Schritt
1 fiir Schritt durch die dafiir notwendigen Arbeitsschritte.

/| Anzahlungsverfahren aklivieren

x Abbruch ‘ =1 | W’e\lerﬂ}|

Das sieht dann etwa so aus:

Alktivierung und Einrichtung des Anzahlungsverfahrens
Willkemmen beim HAPAK® Anzahlung | Assi

® Wie funtioniert das Anzahlungsverfahren?

® Kann das bisherige Standard-Verfahren weiter verwendet werden?

® Bitte beachten Sie das Beispiel. %) POF anzeigen

Die Teil-/Abschlagsrechnungen werden als Anzahlungsrechnungen auf ein Vierrechnungskento
ohne Steuer gebucht. Bei kumulativen Anzahlungsrechnungen werden die auf die vorherigen
An; echnungen Zahlungen abgesetzt.

=

Die Schiufkrechnung wird mit vollem Betrag gebucht. Alle bisher eingegangenen Zahlungen
werden in der Schiufrechnung abgesetzt. Die Anzahlungsrechnungen werden mit der
Schiufrechnung endgitig aus der Umeatzbetrachtung ausgeschlossen

V| Anzahlungsverfahren aktivieren

XK aAbbruch | <1 ‘ We\lern}|

Wenn Sie sich es anders Uberlegt haben, kénnen

Sie zu jeder Zeit Abbrechen oder mit Zuriick
den Vorgang wiederholen.

Eine Beriihrung der Auswahlpunkte liefert
Ihnen jeweils im mittleren Bereich Zusatz-
informationen sowie eine Anleitung/ Bsp.
im PDF-Format.

Lesen Sie sich die Texte und ggfs. Anlei-
tungen durch, um evtl. Unklarheiten zu
beseitigen.

Treffen Sie jetzt im unteren Teil Ihre
Entscheidung, was Sie tun wollen. Setzen
Sie den Haken bei Anzahlungsverfahren
aktivieren.

Klicken Sie auf die Schaltflache Weiter. Der Assistent flhrt Sie weiter:

Aktivierung und Einrichtung des Anzahlungsverfahrens

=)

d

Bei Bedarf konnen Sie das erweiterte Anzahl rfahren ven

# Was passiert beim erweiterten Anzahlungsverfahren?
* Wann sollten Sie das erweiterte Anzahlungsverfahren verwenden?

® Bitte beachten Sie das Beispiel. $%) PDF anzeigen

1 Beim erweiterten An: fahren werden

h zusatzliche Buchungen erzeugt.

Die auf die Anzahlungsrechnungen eingehenden Zahlungen werden neben der Bankbuchung
zusatzlich auf ein Konto <erhaltene Anzahlungen= gebucht. Diese Buchungen sind steuerlich
wiirksam.

Mit Erstellung der Schlulbrechnung wird eine zuséatzliche Ausgleichsbuchung erzeugt. Diese
Buchung bereinigt das Konto <erhatene Anzahlungen:.

| erweitertes Anzahlungsverfahren venwenden

X tobuch | <on zuick[Waterier]|

Hier meldet sich der Assistent mit der
Option, das erweiterte Anzahlungsverfah-
ren zu aktivieren und zeigt lhnen
entsprechend den oberen  Punkten
Hinweise im gelben Bereich und ein pdf mit
einem Beispiel an.

Der entscheidende Unterschied zum
normalen A-Konto-Verfahren ist der, dass
hier séamtliche notwendigen Buchungen
automatisch erzeugt werden.

Die Erlauterungen dazu finden Sie in der
separaten pdf-Datei, auf die Sie in diesem

Dialog Zugriff haben. Da Sie in diesem hier vorliegenden Beispiel nur das A-Konto-Verfahren
verwenden méchten, wie Sie es ggfs. aus der Vergangenheit gewohnt sind, entfernen Sie
vorerst das Hékchen fur das erweiterte Anzahlungsverfahren.
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Klicken Sie auf die Schaltflache Weiter.

Da Sie den Haken fiir das erweiterte Anzahlungsverfahren entfernt haben, erkennt der
Assistent eine Anderung zu den bereits getatigten/festgelegten Einstellungen und blendet

Ihnen einen Warnhinweis ein.

=)

Sie haben die Grundeinstellung filr das Verfahren geindert. Bitte beachten Sie:
. Diese Anderung wirkt sich nur auf Vorgdnge aus, der echnung ab dem jetzigen

Aktivierung und Einrichtung des Anzahlungsverfahrens

Zetpunk ird. Vorgange, fur die bschlagsrechnungen existieren
sind von der Anderung nicht betroffen. Sie r nach dem Verfahren
abgerecl

et, mit dem die Abrechnung be:

. Falls Sie einen begonnenen Vorgang auf das gewdhlte Verfahren umstelen wolen, so
mussen Sie alle bereits erstelten Teik/Abschlagsrechnungen des Vorganges erneut in das
Rechnungsbuch dbernehmen, und zwar in der Reihenfolge ihrer Erstellung. Wir weisen
ausdricklich darauf hin, dalt dies zu Problemen fihren kann, wenn beispielsweise
Rechnungen vergessen werden oder Rechnungen bereits an den Steuerberater Gbergeben
wurden

Ich habe die Hinweise gelesen!

X tobuch | <on zuick[Waterier]|

Bitte beachten Sie diese Warnung und
diesen Hinweis.

Sie miussen auch erst bestatigen, dass
Sie die Hinweise gelesen haben. Der
Assistent kann erst so fortgesetzt
werden. Setzen Sie den Haken nicht,
erscheint folgender Hinweis:

Ex|

‘6‘ Bitte bestatigen Sie zuerst die Hinweise.

Information

Setzen Sie also den Haken und klicken Sie anschlieend auf die Schaltflache Weiter.

==l

Aktivierung und Einrichtung des Anzahlungsverfahrens
Vernechnungskonto

Auswahl | (1371 w | Zwischenkonta [ Anzahlungen

Auf dieses Kaonta werden die Anzahlungsrechnungen gebucht. Geben Sie hier ein Venechnungskonto
[ohne Umsatzsteuer) an.

I Abbruch | @]Zuruck‘

Klicken Sie auf die Schaltflache Weiter.

(==l

Altivierung und Einrichtung des Anzahlungsverfahrens

V1 letzte Anzahlungsrechnung in den Auswertungen als Umsatz werten
Mormalenweise werden Anzahlungsrechnungen nicht als Umsatz geweitet, Schalten Sie diese Option ein,
urn jeweils die zuletzt flir das Ursprungsdakument erstellte Anzahlungsrechnung in den Umsatzen zu

beriicksichtigen. Mit der Schiufrechnung wird dann auch diese aus der Umnsatzbetrachtung
ausgeschlossen,

V| bereits abgesetzte, nicht umsatzwiksame Anzahlungsrechnungen ausblenden

Anzahlungsrechnungen, deren Zahlungen bereits in Folgerechnungen abgesetzt wurden, sind
nomalerweise nicht mehr von Bedeutung. Deshalb kidnnen Sie diese in den Modulen Bearbeiten,
Zahlungzeingang und b ahnwesen ausblenden.

V| Anzahlungsvertahren als Standard

‘Wwhenn Sie die ercte Teil-/Abschlagsrechnung fiir ein Ursprungsdokument erstellen, so kann [hnen
automatisch das Anzahlungsverfahren vorgeschlagen werden.

X Abbuch | ﬂZuruck‘ W 0K |

Der Assistent méchte nun von lhnen das
Konto aus dem Kontenrahmen wissen,
dass als Zwischenkonto verwendet werden
soll. Dieses hier verwendete Konto 1371 ist
ein manuell angelegtes Konto im SKR 04.

Bitte stimmen Sie dieses Konto mit Ihrem
Steuerberater/Buchhalter ab. Legen Sie es
notwendigerweise im Kontenrahmen an.

Hier erkennen Sie drei Optionen mit ihren
entsprechenden Hinweisen.

Nochmals:

Alle Anzahlungsrechnungen gelten umsatz-
steuerlich nicht als Umsatz. Deshalb werden
Ihnen z.B. in der Projektverwaltung auch keine
.grinen Balken" fiir lhre erstellten Rechnungen
angezeigt. Das Rechnungsbuch zeigt lhnen
auch keinen Umsatz an. Um lhnen aber den-
noch die Madglichkeiten zu geben, Kontrolle
daruber zu erhalten, wie viele und welche
Rechnungen in welcher Hohe fur das entspre-
chende Projekt schon geschrieben worden sind,
kann die jeweils letzte kumulierte Rechnung in

den Auswertungen sichtbar gemacht werden. Setzen Sie dazu den ersten Optionshaken.

Die anderen beiden Optionen sollten sich selbstredend erklaren. Wir empfehlen das Setzen

der Haken.

Klicken Sie auf die Schaltflache OK.
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Wenn Sie nun Abschlags- und/oder Teilrechnungen schreiben, werden diese Einstellungen
zum Erstellen der A-Konto-Rechnungen verwendet.

Allgemeine Hinweise:

1. Anlegen von Konten im Kontenrahmen
Im Kontenrahmen sind in Abstimmung mit der FiBu/StB folgende Konten anzulegen,
wenn Sie noch nicht vorhanden sind:
- Zwischenkonto (steuerfrei) fiir normale Teil-/Abschlagsrechnungen 1371
- Zwischenkonto (steuerfrei) fur Teil-/Abschlagsrechnungen nach § 13b 1374
- Konto erhaltene Anzahlungen 19% 3272
- Konto erhaltene Anzahlungen ohne Steuer (13b) 3274

2. Festlegen des Standardkontos fur Akonto-Rechnungen
Das erste oder zweite Konto unter Pkt. 4. (richtet sich danach, ob Sie mehr normale
TAR oder mehr §13b-TAR erstellen) kann als Standardkonto definiert werden.
- Offnen Sie dazu tber HAUPTMENU — DATENSERVICE — WEITERE
STAMMDATEN die KONTOVERWALTUNG.
- Ganz oben in der Meniileiste klicken Sie auf KONTO-VORGABEN.
- Dort finden Sie an 10. Stelle den Eintrag Akonto-Rechnungen.
- Markieren Sie diese Zeile durch Anklicken.
- Klicken Sie nun rechts auf die Schaltflache Konto auswéhlen.
- Suchen Sie im Kontenrahmen nach dem unter Pkt. 4 angelegten Konto, das Sie als
Standard verwenden wollen.
- Ubernehmen Sie es.
- Bestatigen Sie mit OK.

Ablauf beim Erstellen einer A-Konto-Rechnung

1. Schritt: Erstellen der Rechnung

Sie erstellen Ihre erste Teil- oder Abschlagsrechnungen wie gewohnt in der
Dokumentbearbeitung. Beim Drucken wird die Rechnung in das Rechnungsbuch
Ubertragen. Der entsprechende Dialog 6ffnet sich.

Ubernahme in das Rechnungs-Ausgangsbuch —— &
Rechnung 00001711 [ oo || ..
an Erwin Mustermann (10000] | e | Uber der Konto-Nummer
B i ki B ; =i sehen Sie einen kleinen
= 2 Optionshaken Akonto-
Metio E.817.15 2 alz Akonto-Rechnung buchen q Dptionan | R h S t S
Steuer-Betrag 1.295,26 £ Erlazkaonto Interimskaonto |, Vorauszahirgon onme o eC n u n g . e Zen ) |e
Bute 8112416 [Kosersisle] | (3] diesen Haken. Automatisch
Boegdatum wird das von lhnen einge-
Zahlbetrag 811241 ¢ || Zahlung per Lastschrift
= o stellte Standardkonto (Pkt. 5)
1" richt mahinen elngetragen

Zahlungserinnerung erfolgt am m Spelchern Sle SO d|e Rech'
E.S:n;vtlngewta:rl 1520202: = 2.00 % ES:o:tﬁ Eis 12.01.2011 i nung |m Rechnungsbuch, |n

inbehalt gewahrt i inbehalt biz 2l . . "
2 dem Sie die Schaltflaiche JA

.Ubelwelser ankllcken
|| anlegen
sofort diucken
~ | Abbuchung vom Lager
| bei Schiussrechnung Ende-Datum des Projektes setzen

Hiermit wurde die Rechnung auf ein steuerfreies Zwischenkonto gebucht, weil die
Umsatzsteuer noch nicht fallig ist, sondern erst bei Zahlungseingang. AuRerdem ist
ein OP entstanden.
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2. Schritt:

3. Schritt:

4., Schritt

5. Schritt

Verbuchen der Eingangszahlung

3 Wochen spater kommt eine Zahlung fiir diese Rechnung. Buchen Sie wie gehabt im
RA den Zahlungseingang auf diese Rechnung, z.B. 7500,00 €.

Ggfs. verbuchen Sie Skonto und/oder Minderungen. Diese Buchungen entstehen
beim Zahlungseingang wie bisher auch schon automatisch.

Tatigen der Ausgleichsbuchung und Erzeugung der Steuer

Nun buchen Sie den Zahlbetrag vom Zwischenkonto auf das Konto erhaltene
Anzahlungen um.

Dazu starten Sie FINANZ und buchen Uber das kleine schwarze Dreieck an der
Schaltflache Buchen einen laufenden Geschéftsvorfall. Zum Beispiel so:

2 - 5
{‘) Finanzen - [Laufende Geschaftsvorfélle - (Anzeige - Zeitraum 2011)] l == &]
Belegdatum [05.01.2011 [ | 7 gichem] I x ungumgl
K.onto 1 3278 [3 H Interimskonta f. Yorauszahlungen ohne Steuer
e Hilf
[ Kooz | |3271 s + Erhaltene Anzahlungen 197% LISt £bNE

Buchungsart allgemeine Buchung

Beleghr. [1100001

F4: Sachkonto auswahlen

Lfdrr. [1100001 Betreff |Umbuct wegen Zahlungseingang/Steuer F5: Kunde auswahlen
| . = Sl FE: Lieferant auswahlen
Metto 7.500,00 £ -
| Sl el ] 0.00 ¢ F3: Kontenblatt anzeigen
Brutto 7.500,00(£ _—
| Testzuche !_Diabgsuche_i_ £
nach Betreff, BelegMr.
@ Suchen
LfdMr. |Buchungsnummer |Buchungsart |Be|egNr. |Betreff |Be| e
1100001 000000365 HROOO  Ausgangsrechnung oonnt A1 Loz 14 - Drdnage und Trockenlegung 041
1100001 | 000000365 24001 | Zahlungzeingang R 0000 A1 Loz 14 - Diranage und Trockenlegung 05,1 ‘
N

<
g
ol

«
j\H auptbuchungen chronalogisch ;{B eIegnummer;{Datum ;{Adr.-Nr ;{Adr.-S uch;{EetrefF /i Betrag /| Kostenstelle 4 Kostentrdger / == 0/372

Diese Buchung bewirkt, dass jetzt der ZAHLBETRAG auf erhaltene Anzahlungen
gebucht wurde und so Umsatzsteuer entsteht.

Erstellen der nachsten Rechnungen

Verfahren Sie genauso beim Erstellen der néchsten Rechnungen. Wundern Sie sich
nicht: In der ndchsten Rechnung werden nur die erhaltenen Anzahlungen zum Abzug
gebracht, nicht die vorangegangenen Rechnungen. Ansonsten bleibt alles so wie
beschrieben.

Erstellen der Schlussrechnung

Schreiben Sie wie gewohnt die Schlussrechnung. Beim Erstellen werden nur die
erhaltenen Zahlungen abgezogen. Achten Sie darauf, dass die Rechnung mit lhrem
vollen Rechnungsbetrag (also 100% Auftragswert) in das Rechnungsbuch
Ubernommen wird.

Der Haken bei Akonto ist automatisch entfernt, weil die Schlussrechnung jetzt
UMSATZ ist.

Also muss hier ein Erléskonto stehen 8400/8337 (SKR 03) oder 4400/4337 (SKR 04).
Bereinigen Sie jetzt das Anzahlungskonto:

Buchen Sie wiederum Uber FINANZ — laufende Geschéftsvorfalle:

Summe der erhaltenen Anzahlungen gegen Zwischenkonto. Damit wird der Betrag der
SR korrigiert und der tatsachliche OP fiir die SR ausgewiesen und verbucht.

Die Schlussrechnung bezahlen Sie genauso wie bisher gehabt tiber RA — Zahlungs-
eingang.

Fertig!
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