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Grundeinstellungen HAPAK pro

Bevor Sie mit HAPAK pro erste Angebote und Rechnungen schreiben, sollten Sie bestimmte
Einstellungen vornehmen, damit lhre Arbeit von Anfang an erfolgreich ist.

1. Offnen Sie dazu nach Start des HAPAK-Programms zuerst unter ,Weiteres* die Konfiguration:

Geben Sie im rechten Teil Ihre
Firmendaten sorgféltig ein; die
Daten werden an verschiedenen
Stellen im Programm wieder
dargestellt, z.B. ist die Zeile
+Absender” die Zeile, die im Fenster
Ihrer Briefe Uber der Empfanger-
adresse erscheint.

Falls Sie in einem Netzwerk
arbeiten und alle Benutzer die
gleichen Einstellungen bekommen
sollen, haken Sie den Punkt
.Globale Einstellungen
berticksichtigen* an (in diesem Fall
wird die Adresse in rot dargestellt).

2. Klicken Sie im linken Baum unter
Standardwerte auf Lohnsétze und
geben Sie hier lhre Firmen-
Standardwerte ein. Alle Werte, die
Sie hier eingeben, dienen ab sofort
bei der Neuanlage von Material,
Leistungen und Jumbos als
Kalkulationsvorlage. Daher bitte
diese Werte sehr genau ermitteln
und hier eintragen!

Der ,Selbstkostenlohnsatz* enthalt
alle Personalkosten, anteilige
Gemeinkosten und die Gewinn-
vorgabe (= Ihr persdnlicher
Vollkostensatz).

Bei den ,kalkulierten Lohnsatzen*
tragen Sie die

HAPAK - Konfiguration
Einstellungen fiir Mandant |PUDATA hd
Firmendaten

W ahrung
Standardwerte

Drokumentnummeriening
Fechtschieibprifung

Frojekt / KTR £ EST

Firma / Titel (PUDATA EDY-Beratung
Mamel |Hermann Puppendahl
Mame2
Strasse |Stolper Weg 4

KontoVargaben o (52428 Jiilich

[Dratensicherung

Bedienung Erstellungsart |Jii|ich, | UStddNr
- Benut;
- Benufzer Telefon [024617 3 13 45

Werzeichnizse

tdandanten Fax |024617 313 46

Extras

Abzender |PUDATA EDV-Beratung - Stolper Weg 4 - 52428 Ji

[¥] Globale Einstellungen berticksichtigen [ “? Hife I I o 0K } [ x Abbruch]

HAPAK - Konfiguration

Einstellungen fiir Mandant |PUDATA hd

Standardwerte - Lohnsétze

Firmendaten
W ahrung

Diese werte werden fiir neu angelegte Stammdaten
und manuelle Positionen verwendet.

Selbstkosten-Lohnsatz 22,00( EUR

Preisfindung
Weiteres
speziclle Gewerke
Drokumentnummerienung
Fechtschieibprifung
Projekt / KTR /KST
KontoVorgaben
[ratensicherung
Bedienung
Berutzer
“erzeichnisse
Mandarten
Extras

35,00 EUR
35.00( EUR
35,00 EUR

kalkulierter Lohnzatz Nomnal

Mengenpreis

... Mindermenge

[¥] Globale Einstellungen berticksichtigen [ ? Hille ] I o K } l x Ahhluch]

Stundenverrechnungssatze fir lhre Leistungen ein, die auf dem Markt zu erzielen sind. Sie
haben drei Satze zur Auswahl, welcher spéater Ihr ,Regelsatz” ist, bestimmen Sie an anderer

Stelle.

3. Bestimmen Sie unter Aufschlége
die Aufschlage, die als
Gewinnaufschlag auf Material,
Geréte und Fremdleistungen
berechnet werden sollen.

HAPAK - Konfiguration

Einstellungen fiir Mandant | PUDATA w

Fimendaten Standardwerte - Aufschlage
“wWahrung
B Standardwarte Diese Werte werden fiir neu angelegte Stammdaten

0”355 und maruelle Positionen verwendst.
Praisfindung Preisaufzchlag Material Mormal 30,000 %
Weiteres
spezielle Gewerke - Mengenpreis

D okumentrummeriening Mindermenge 30000 %

Rechtschieibprifung
Projekt / KTR /KST
KontoVorgaben
Datensicherung
Bedienung

Berutzer
Werzeichnisse
tandanten
Extras

Preizaufzchlag Gerate 20,000 %
Preizaufechlag Fremdleistungen k4

' OK

1=

Globale Einstellungen bertick sichtigen 2
:

| I X Abbluch]

ilfe ]
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Unter Preisfindung wahlen Sie den
Preis aus, der standardmafig zur
Kalkulation lhrer Materialien und
Leistungen herangezogen wird.

Fir den Fall, dass Sie kunden-
spezifische Preise verwenden,
kdénnen Sie hier markieren, dass
diese Preise auch verwendet
werden. Falls Sie die Einstellung
,ohne Nachfrage Ubernehmen*
markieren, dbernimmt HAPAK den
Preis ohne weiteren Kommentar —
wundern Sie sich dann also nicht,
wenn der Preis in lhrem Schriftstiick
nicht dem normalen VK entspricht.

Unter Weiteres stellen Sie zunéchst
die Schriftart fir alle zukunftig
angelegten Materialien, Leistungen
und Jumbos ein.

Vergeben Sie Standard-Mengen-
einheiten, damit Sie diese zukinftig
bei Neuanlagen nur noch in
Ausnahmeféllen eingeben missen.

Die Dokumentnummerierung kann
in vier verschiedenen Varianten
vorgenommen werden, wobei die
Platzhalter

“n“ fur fortlaufende Ziffern,

“m*“ fur den Ifd. Monat (01-12),

“jj* fur das laufende Jahr und

“b* fir Buchstabenzusétze, zB AN
bei Angeboten, RE bei Rechnungen
usw., stehen.

Siehe dazu auch die unter ,?Hilfe"
gelieferten Erklarungen.

Sie sollten sich diese Einstellung
vor |hrer laufenden Arbeit sehr gut
Uberlegen, denn HAPAK &ndert in
der Bildschirmansicht (nicht im
gespeicherten Dokument) die
Nummerierung auch nachtraglich fur
bestehende Dokumente.

Der Punkt Bedienung erlaubt es, bei
der Eingabe von glatten Zahlenwerten
nur die Zahlen vor dem Komma
einzugeben, um den gewinschten
Wert zu erhalten:

Bei der zweiten (empfohlenen) Option
gibt man z.B. 3 ein, um 3,00 zu
erhalten

HAPAK - Konfiguration

Einstellungen fir Mandant (PUDATA v

Fimendsten Standardwerte - Preisfindung
Wahmng
= Standardwerte Welchen der 3 WE-Preise venvenden Sie Ublichenweise?
Lohnsa't"za Diese Einstellung wird als Yorgabe fur neu
Aufschldge & Mormal angelegte Kunden verwendst. Bei der

Erstellung von Dokumenten wird dann die
beim Kunden hinterlegte Einstellung in das
Dokurment Ubemammen,

() Mengenpreis
Wweiteres () Mindermenge
speziele Gewerke

Dokumentnummerierng

Fiechtschreibpriifung
Projekt / KTR /KST
K.ontoargaben
Datensicherung
Bedienung

Berutzer
“erzeichnisse

Fiir jede Material- Leistungs- und Jumbo-Position kann
ein spezieller Preis j& Kunde festgelegt werdsn,
kundenspezifische Preise venwenden
[ chne Machfrage iibemehmen

Bei der [bemahme einer Stamm-Pasition kann gepriift werden, ob diese
Position dem jeweiligen Kunden schon zuver verkauft wurde, und gaf. der
damalige Preis wieder vermendet werden

[ Preige der Yerkaufs-Histaris verwenden
tandanten
Die Preis-Historie erfaBt dabei suler Rechnungen auch Angebote, Auftrags-
bestatigungen und freie Dokumente, sowie Alternativ- und Bedarfspositionen

Preize der Preis-Historie venwenden

Extraz

[] Globale Einstellungen beriick sichtigsn [ @ Hife ] I o 0K H X Abbluch]

Einstellungen fiir Mandant | PUDATA w

HAPAK - Konfiguration

Flrp_ﬁendaten Standardwerte - Weiteres
W ahrung
- Standardwere Sehriftart
Lohnstze Arial 10
Aufschlage Diese Schiiftart wird verwendet wenn

Schriftart auswahlen

Mengeneinheiter

Material [Stiick  «
Leistungen [m? ~
v

Preisfindung keine speziele Schriftart festoelegt ist

spezielle Gewerke
Drokumentnummernienng

Rechtschieibprifung
Projekt / KTR /KST

Diese Mengeneinheiten werden fur neu
angelegte Stammdaten und manuells
Fuositionen venwendet

KontoVorgaben Jumbos |m? M engeneinheiten bearbeiten
Datensicherung
Bedienung
Benutzer [ Dokument-Stali bearbeiten ]
Werzeichnisse
Mandanten [ automatische Statusdndeungen ]
Extras

G\obale Einstellungen bertick sichtigen [ 2 I ‘/ oK, } l x Abbluch]

Hife ]

Einstellungen fiir Mandant | PUDATA w

HAPAK - Konfiguration

\Ij\l;;::::ten Dokumentnummerierung

Standardwerts Angebote b/l ~| zB. 0M23/08
D okumenthummerienng| Auftragsbestitigungen |annnnbydii | g omza0s

Fechtschieibpriifung 4 =
Projekt / KTR /KST Fechnungen / Gutschiiften |nnnnnb/ji | 2B 00123/08
Kontoorgaben Bestelungen |nnnnnb/iji ~| =B 0023/08
Datensicherung Lieterscheine |nnnnnb/ii | zB oo1z23/08
Bedierung Frojekte |nnnnnbdjj v

Bemutzer | n z.B. 0M23/028
erzeichnizse Nachkalkulationen |nnnnnb/ijj ~| 2B 0012308
Mandanten freie Dokumente /il | zB. 0mz3/08
Extras

separater Mummemkieis flir Gutschiiften
Achtung!
Diese Einstellungen sollten nur einmalia vorgenommen werden,
solange noch keine [baw. keine wichtigen] Dokumente existisren.
Eine spatere Anderung kann negalive Auswitkungen haben,
speziell wenn die Darstellung des Monats gedndert wird,

G\obale Einstellungen bertick sichtigen [ 2 I ‘/ oK, } l x Abbluch]

HAPAK - Konfiguration

Einstellungen fr Mandant | PUDATA hd

Hife ]

Firmendaten

Wwahrung
Standardwerte

Dokumentnummerierung
Rechtzchreibpriifung

Projekt / KTR / KST

Konto-argaben

Bedienung

Eingabe bei numerischen Eingabefeldem

() beginnend bei letzter Dezimalstelle (wis Fegistierkasse)
- erzpait die Eingabe des Kommas

(&) beginnend vor dem Komma
- erspait die Eingabe der Dezimalstellen bei ganzzahligen Betragen

B
Werzeichnisse

andanten
Extras

Globale Einstellungen beriicksichtigen

ife_| [ or [ % acbrueh]
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Sofern mehrere Benutzer mit dem
Programm arbeiten, sollten diese
unter Benutzer in der Benutzer-
verwaltung anlegen.

Klicken Sie dazu im
nebenstehenden Fenster auf
~Benutzerverwaltung 6ffnen*.

"

)

Es o6ffnet sich das Fenster HAPAK
Benutzer:

Uber den Button ,Neu* kénnen neue
Benutzer angelegt werden. Sinnvoll
ist in diesem Fall auch die
Anmeldung mit Passwort, da jeder

<

Globale Einstellungen beriicksichtigen

Seite 3
HAPAK - Konfiguration
Einstellungen fiir Mandant |PUDATA W
Firmendaten
Wahung Benutzer

Standardwerte
Dakumentnummerierung
Rechtzchreibpriifung
Praojekt / KTR A KST
KantotYorgaben
Datensichemng

Benutzerverwaltung dffnen I

Hermarin P
Anni P
mur Stamm [P stanr
A55
Verzeichrisse
Mandarten
Extras

k3

Benutzer unterschiedliche Rechte
erhalten kann.

Bestatigen Sie in diesem Fall den Button
LZugriffsrechte” beim jeweiligen Benutzer
haken Sie dort ab, was der Benutzer ,dar

HAPAK pro verfiigt ohne Aufpreis
Uber eine Mandantenverwaltung.
Damit ist es mdglich, mehrere Firmen-
teile getrennt voneinander zu
verwalten, solange sie unter dem
gleichen Lizenznehmer laufen.

Bei der Installation habe ich Ihnen
gleich neben dem Mandanten mit
Ihrem Firmennamen (Normal-
einstellung) noch einen Mandanten
.Demo" angelegt, in dem Sie ganz
nach Belieben tben kénnen, ohne
dass lhre Firmendaten eventuell
unzuléssig verandert werden.

I HAPAK - Benutzer

004
ASS
as

[] Asnmeldung mit Passwort
Dras Passwort wird bei der ersten
Anmeldung des Benutzers festgelegt.

Mr |Name

Nr

Mame

und
f

Klirzel

C‘% Zugriffsrechte

|K'L,i|ze|‘.t’-\nme\dung mit F‘asswortl

000/ Systemvensaler 5rS o Ja o
001 Hermann F. HF  la -
002 | &nni P AP Ja
003 nur Starmm [P stamm) NS Ja A
| [o04| las  [Mein v
¥
&8
HAPAK - Konfiguration
Einstellungen fur Mandant (PUDATA b
Firmendaten
Wibnung Mandanten
Standardwerte Konfig q Kurzb ~
Drokumentrummerisrung — Neu
Rechtschreibpriifung et (70 Demo
Projekt / KTR / KST hapak1.ini
K.ontoorgaben hapak02.ini Nilken
Diatensicherung hapak03.ini SHE
Bedizniung hapak04.ini Zimmerer
i hapakBiri Elektio
e e hapak07.ini Ziemer
Entras hapak08.ini Ohrem
hapak09.ini Gibbels
hapak1.ini Bau
hapak11.ini shuck w
[¥] Globale Einstellungen beriicksichtigen [ ? Hife ] [ 0K I [ X Abbluch]

Sobald Sie den Button ,Neu“ betétigen,
erscheint nebenstehendes Fenster.
Klicken Sie zum Erstellen eines neuen
Mandanten den Button ,neuen
Mandanten erstellen” an. Alle wichtigen
Einstellungen werden automatisch
vergeben, wobei Sie zB die
Kurzbezeichnung des Mandanten auch
durch eine aussagekréaftige
Bezeichnung ersetzen kénnen. Ebenso
kénnen Sie Einstellungen schon
vorhandener Mandanten Ubernehmen-

3

Neuer Mandant

f* neuen Mandanten erstellen

i~ bereits erstellten Mandanten
auf diezem Rechner verfiigbar machen

kurzbezeichihung des Mandanten

Einstellungen lbermehmen von Mandant |< Standardwerte >

- |

Ez wird eine neue Konfigurationsdater mit derm Mamen
c:\hapakpro\hapak05.ini
angeleqt.

Datenverzeichnizze. .
... anlegen in folgendem Yerzeichnis

c:\hapakpro\mandantD5

| &

Daz hier angegebene Verzeichniz darf noch nicht existieren!

W 0K |

X sbbruch ‘
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10.

11.

Uberschreiben Sie die Felder
einfach bzw. wéahlen Sie aus.

Nachdem Sie einen oder mehrere
neue Mandanten angelegt haben,
kénnen Sie durch Aufruf des

Punktes Verzeichnisse festlegen,

ob verschiedene Mandanten gleiche

Daten nutzen sollen, z.B. gleiche
Kundendaten.

In diesem Fall wahlen Sie den
Button ,gemeinsam benutzen mit
Mandant ...“.

HAPAK - Konfiguration (=]

Firmendaten
wahrung
Standardwerte

Rechtschreibpriifung
Praojekt / KTR A KST
KantotYorgaben
Datensichemng
Bedienung

Benutzer

M

Extras

Dakumentnummerierung

Verzeichnisse

Adiessen
Stammdaten

d:hdaten’hapakipudatsmandantOi

d:\datenthapak'pudata'imandantl

Einstellungen fiir Mandant |PUDATA &

Floskeln d:hdatenshapakipudataimandantl
Formulare d:vdatenihapakipudataimandantdl
Texte d\datenihapakipudataimandantdl
Bewegungsdaten dMdatenthapak'pudataimandant0l
Lagerverwaltung d:\datenthapak'pudata'imandantl
Benutzerdaten d:hdatenshapakipudata

globale Konfig d:“datenihapakipudata

= Werzeichnis auswéh\en] [ (= gemeinsam benutzen mit M andant

Das auszuwahlende Yerzeichnis
mul folgendes Unterverzeichnizs beinhalten:
Adressen

Globale Einstellungen beriicksichtigen 2 Hife I

[ v ox ][ % abbruch]

Verlassen Sie nun die Konfiguration Glber OK, und wenden wir uns abschliel3end einem
wichtigen weiteren Programmpunkt zu, den Sie auch im laufenden Betrieb standig

beachten sollten.

Die meisten von |lhnen haben
Materialdaten Ihrer Gro3handler
Uber Datanorm- und
Preispflegedisketten oder —
CD’s eingelesen.

Immer dann, wenn Sie aus
einem Fremdprogramm Daten
Ubernommen haben (z.B.
Preispflege), ist es erforderlich,
dass Sie die bestehenden
Daten nochmals Uberarbeiten.

Dazu wahlen Sie im Bereich
.Datenservice" ganz unten
rechts in der Maske den Button
.Datenservice”.

m Hapak pro B.01

Die Handwerkersoftware

Auftragswesen

uEh E]0 &K

e

I'L Ende ]

Hapak pro 8

Datenservice ‘

.0

Mandant |PUDATA -

Woeiteres

Fupfer - Tagesnotierung #10.000|

‘ & Adressen | [ .’J weitere Stammdaten I
[ i Jl Floskeln ] [ E Stundensatzermittiung I [ UGL-Onling ]
[ " Material ] [ [? Ubermahme Daten I %‘] Formular-Designer ]
[ ; Leistung ] [ Qj CAD-Import I [ J' Datensicherung ]
[ 4] Jumbos I 8 [ Q}, Fibu-Export I

W Datengervice
[ [ Lghn ] [ &l GAEB-Expart l

Es o6ffnet sich das nebenstehende
Fenster:

Hier gibt es zwei Punkte zu
bearbeiten:

a) Wahlen Sie den Button
.Preispflege”, dann ,Material*
aus der oberen Leiste

«#% HAPAK - Daten:

Reoigarisation  Preispllegs  Aus-/E inlagem

Loschen  Plickginga  Weiteres Export

Die Handwerkersoftware
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ot AP - Dutrme rics - (P s piege Water afier|

Schauen Sie sich die
Preispflege bitte genau an.

Hierin arbeiten Sie nicht nur zur
Voreinstellung, sondern auch
dann, wenn Preisdnderungen
ins Haus stehen — seien es nun
manuelle Anderungen oder
Anderungen uber Preispflegen
der Hersteller.

Hier pflegen Sie lhre Material-
oder auch Leistungspreise.
Wagen Sie ab, ob nur der

Preis1 oder auch die anderen e —— s _

Preise verandert werden e ——————— ,
mussen.

o8 LMEGECEH
8 LMEOIEH 1,
O KL GEEST

Zur Sicherheit lassen Sie auch nur den Materialaufschlag erneut berechnen; geben
Sie dazu den Materialaufschlag in Prozent im entsprechenden Feld ein und klicken Sie auf
Lotart”,

Nach Beendigung der Preispflege verlassen Sie die Maske Uiber den Button ,,Zurtick* und
Sie befinden sich wieder im Fenster ,Dateiservice”.

b) Waéhlen Sie den Button ,Weiteres* und dann ,Abgleich - Leistungen® und/oder ,, Abgleich
—Jumbo* aus.

EEEEEEESEEE

BE

Dieser Arbeitsschritt ist ein
zwingendes , MUSS", wenn
Sie Leistungen mit
Stiicklisten oder Jumbos
definiert haben, in denen ——
Materialien enthalten sind.

|
i G0 om om oW am  a@ a% ok u¥|
LT T T S~ S ST TR S T S T J ]

R T P

.
FURSE ML Tk e = um [ m w3 e 1 am am
- e
T v Eamsce. Fatrbstrpachus [lsbmargeatig) =

+ mE g Em W W Ak am a% Ak ®i

S FEEEEEEEEEED

Ly ey |

Durch diesen Abgleich werden die neuen Materialpreise in die Stiicklisten der Leistungen
eingepflegt.

Achten Sie darauf, dass die Felder ,Preise abgleichen“ und Abgleich mit Materialstamm*
markiert sind.

Bestatigen die Abfrage nach der Datensicherung immer mit ,Ja"“.
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12.

Arbeitsplatzbezogene Einstellungen in der Dokumentbearbeitung:

Offnen Sie die Dokumentbearbeitung, hier das Menii ,Optionen®, hier ,Programme*.
Ich empfehle, die Hakchen so zu setzen, wie in den Abbildungen gezeigt:

a) Reiter ,Ansicht”

Zeigt oben rechts das Fenster
fur die Formularauswahl

Bei gesetztem Hakchen wirkt
die Tabulatortaste in Texten
(z.B. freie Textposition,
Positionsaufmass usw.) so, wie
man es aus einem Text-
programm gewohnt ist, d.h.
man kann Zeilen linksbiindig
untereinander anordnen.

b) Reiter ,Voreinstellungen®

Dieses Hakchen bewirkt, dass
bei der Dokumentauswahl (z.B.
bestehende Angebote) nachein-
ander mehrere Dokumente
aufgerufen werden, ehe man
iber den ,,Zuriick*“-Button
diese Dokumente
nebeneinander angezeigt
bekommt.

Macht nur Sinn bei breiten
Bildschirmen!

Die Zahlungsbedingungen
kénnen als automatische
Vorgaben nach Belieben
eingestellt werden. Eine

Einstellungen fiir die Dokumentenbearbeitung Hermann P, / Pudata b 4
Anzchriftzfeld Standardtexte freie Formular-Felder Rechtzchreibpriifung W ahrungen
ASnzeige Betiebsdaten  Voreinstellungen  Statuzmarkierungen  Dokumerttypen Sonderlisten

Darstellung der Dokumente
Statuzzeile zeigen

Formatierungsleiste zeigen

Tabulatorlineal zeigen

Formularauswahl anzeigen

Soforthilfen zeigen

[1 Tip-Box beim Start anzeigen

[ Maus-Info zeigen

Tabulatoren in Texten einfugen

K.alender bei der Datumn-Eingabe

[] Ligschen von Zeilen bestitigen

kein Mettobetrag bei nur einem Steuesrzatz

werkzeudleiste zeinen:

| B Farbeinstellungen fir Testfeldsr |

Prartal v ausschreiben de venwenden

Standard-Darstellungsgrobe
entzprechend der Fensterbreite
(@) feste Vergrolerung [Zoom) 100 3 %

Mengen-Darstellung
Dezimalstellen bei Mengen 5 -
[T] zeige Dezimalstellen in Mengenfeldsm

Mengeneinheiten sind immer anderbar
Auzwahlliste Mengeneinheiten zeigen

Feld Bezugs-Dokument
auch Typ des Bezugsdokumentes zeigen

Drag & Drop
DraghDirap wie im Windows-E wplorer

Alternativ- und Bedarfs-Positionen

Gesamtpreiz darstellen alz

) komekter Wert in kursiver Schiift

) fester Text

Automatische Hintergrund-Sicherung

keine Sicherung

Sicherungrnach 1 %

min

"4 0K Hx &bbrechen H i

Hilfe

Einstellungen fiir die Dokumentenbearbeitung

Standardteste
Wareinstellungen

Anzchriftsfeld

Anzeige  Betriebsdaten

Stammdaten-Ubernahme
I atenal-Mehifachubemahme
Leigtungs-tehifachiibemahme
JUME O-Mehrfachibemakime
[] FloskelMetrfachiibernshme

[] Kalkulationsiibersicht zeigen

[ Mehrtachausveshl bei D okuyment

Zahlungsbedingungen

freie Formular-Felder
Statusmarkierungen

Rabatt hZ

Skonta 2%
Skonto innerhalb von 8 % Tagen
Rechnungen falig nach 14 %+ Tagen
Zahlungserinnerung nach 14 %+ Tagen
nachste Mahnung nach 14 %+ Tagen

Anderung ist im Dokument
jederzeit moglich.

[] Skonta mur auf Materislanteil gewshren

Pozitionsnummenierung
Automatizche Pogitionsnummerienung

Schritbweite 4 | Beginnmit 1

Hermann P. / Pudata *x

Rechtzchreibpriifung “w' ahrungen

Dokumenttypen Sonderlisten

VYoreinstellung fur neue Dokumente
[[] Preize inklusive Umsatzsteuer

["] Eigenschaften bei Meuanlage zeigen
Langtexte formatiert ubernehmen

[ Kurzteste in Positionen verwenden
Jumbo-Pozsitionslisten anzeigen

[ Jumbo-Positionslisten in kleinerer Schrift
Mengen inJumbo-Positionzlisten anzeigen
E-Preize in Jumbao-Positionzlisten anzeigen
[] Titelsummen automatizch einfligen

Anzahl der Einzelpreiz-Machkommastelen

in Materizlpositionen 2

in Leistungspositionen 2

Ak Ak AP

inJumbopazitionen 2

Kalkulation

[] Preizaufschlage in den Positionen setzen
Werkaufzpreis folgt dem Einkaufspreis
] gleichartige Positionen aktualisieren

Kalkulationsvorlagen

Dokument STANDARDI0 -

Position

o Ok ‘ ‘x Abbrechen

i Hilte
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¢) Reiter Dokumenttypen

Zu jedem Dokument (Auswahl
tber den Pfeil neben der
Dokumentbezeichnung) kann
- die Bezeichnung

- (die Bez. In Zweitsprache)

- das verwendete Formular

- je ein Vor- und ein Nachtext
(Floskel) fest zugeordnet
werden durch Klick auf das
Feld ,,Vortext” bzw.
»Nachtext*.

voreingestellt werden.

Anderungen sind nachtraglich
im Dokument immer moglich!

Hermann P. / Pudata

Amzchriftsteld
Anzeige

Standardteste freie Formular-Felder

Betichsdaten

Rechtzchreibpriifung

Yoreinstelungen  Statusmarkierungen  Dokumenttypen

Wareinztellungen fur neu zu erstellende Dokumente

Der Titel eines Dokumentes ergibt sich aus der nachfolgend fiir den jeweiligen Dokumenttyp
festgelegten Bezeichnung und der Diokument-Hummer [2.B. Angebot 12345./58).

[a digze Murmer erst beim ersten Speicherm vergeben wird, steht an dieser Stelle bis dahin
der Platzhalter - new - . Sie sollken aus diesem Grund den Platzhalter nicht entfernen,

Der Titel eines Dokumentes kann jedoch jederzeit geandert werden.

Dokumententyp | Angebot

Bezeichnung  Angebot

-

Formular | standard

wahrungen
Sonderlisten

Sie haben die Moglichkeit, fur jeden Dokumenttyp jeweils eine Floskel fur den dnfang und daz

Ende des Dokumentes des Dokumentes festzulegen.

Dieze Textbausteine, die auch D atenfelder enthalten konnen, werden bei der Erstellung des
Dokurmentes automatizch eingefuigt, kannen jedoch beliebig geandert oder entfemt werden,

IJm eine zugeordete Floskel zu loschen, verlazzen Sie das Auswahlfenster mit Zunick,

d) Reiter Standardtexte

Alle im Programm an
irgendeiner Stelle automatisch
gebildeten Texte kénnen hier
geandert oder geldscht werden:

So empfiehlt es sich beispiels-
weise, den ,,Text vor der
Betreffzeile* (standardmaRig
mit ,,Betreff* belegt) zu
ldschen, wenn man die
Betreffzeile, wie heute meist
Ublich, am linken
Dokumentrand ohne Vortext
direkt beginnen lasst.

Wenn eingerichtet, kénnen hier
auch die Texte in der
Zweitsprache hinterlegt
werden.

kein

Wortewt

E s wurde keine Floskel als Yortest ausgewahit

Machtext kein | Es wurde keine Floskel als Machtext ausgewahilt

[ Schan beim Erstellen sines neuen Dokumentes Abschlusssummen einfligen

[[] automatische Wwiedervarage

0 % Tagenach erstem Angebotaduck

‘;,-:‘ ok

‘ ‘x Ahbbrechen i

Hifz |

(oL

wTT

Einstellungen fiir die Dokumentenbearbeitung

Anzeige  Betriebzdaten

Anschiriftsfeld Standardtexte

T estvoreinzstellungen

T et wor Bezugedokurent-Feld
Text wor der Beteff-Zeils

Text vor Alternativ-Zeilen

Text vor Bedarfz-Zeilen
Standard-Betreff

Text vor JUMBO- Positionzlisten
Umzatzsteuer-T axt
Urmnszatzsteuer-T ext [brutta)
Steuerklazsen-Text

netto K.ennzeichnung

Zu- oder Abzchlag-Test
Skonto-Text

Titel-Tewxt

Untertitel T ext

Titelsummen-T ext
Zwischensummen-T ext

Mettozummen-T ext

Woreinstellungen

Statusmarkierungen  Daokumenttypen

freie Formular-Felder Rechtschreibpriifung

Bezug auf

Alternativ zu vorstehender Poszition

Falls erforderlich

darin enthalten je {ME}
Umzatzsteuer
enthaltene Umzatzsteuer
Steuerklasse

netto

Rabatt

Skonto

Titel

Untertitel

Summe {Titel}
Zwizchensumme

Mettosumme

Ok

||)( Abbrechen || I Hike

Hermann P, / Pudata

Sonderlisten
wahrungen

»
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e) Reiter Anschriftsfeld
Hier kbnnen Sie durch Setzen der entsprechenden Hakchen das Aussehen lhres
Anschriftsfeldes beeinflussen.

13. Arbeitsplatzbezogene Einstellungen in weiteren Fenstern:
Ich empfehle, hier folgende Hakchen zu setzen:

a) Adressen

Optionen x

&ligemein  Telefon-Button  “Weiteres  Mr-Kreise Google Maps

[ bei Meuauinahme kopisren

Meuaufnahme nur Liber Bersiche [emeutes Offnen erforderlich)
[ ] bei Meuaufnahme nach Duplikaten suchen

[ ] Mehifach-Neuaufnahme

Teutzuche nach Offnen

Meldung automatizch anzeigen

bel Bemerkung anz Ende zcrollen

Schrelwahl aktivieren [ermeutes Offnen erforderlich)
SQL-Zusatz-Eutton anzeigen [emeutes Dffnen erforderlich
[¥[:Angabe des Landes ermiglichen:

[] DATEW-Mr verwenden

alkernative Yorbelegung fuir Suchbegriff und Ansprechpartner

[ ] inaktive Adrezzen ausblenden [ermneutes Offnen erforderlich)
[ ] Ubemahme aus KlickTel bei Meuauinahme

v OK o Abbruch | | Hike

b) Material

Optionen X
Allgemein Seiten Wieiteres
bei Meuaufnahme kopisren
[ ] Mehrfach-Meuauinahme
Testzuche nach Oifnen
b eldung automatizch anzeigen

Schnellwahl aktiviersn [emeutes Offnen erfarderlich]
[#[:Lieferanten in Auswahl-Box nach Mamen sortieren;

[ ] Bruttopreise anzeigen (incl, MwSt)
[ ] Preizdarstellung umschaltbar entsprechend 2, ME
[ ] Lagerbuchung nach Meuaufnahme

Anzahl der Machkormmaztellen fur Preise 2

v OK o asbbruch | [ Hilke
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c) Leistungen

Optionen
Allgemein Seiten Welteres

bei Meuaufniakbime kopieren

[ | Mehrfach-M euautnahme

T extzuche nach Offnen
Meldung automatizch anzeigen

5 chnellwahl aktiviersn [ermeutes Offnen erforderlich)

Anzahl der Hachkommaszstellen fur Preize 2

-

v OK 2 Abbuch

| Hife

d) Jumbo

Optionen
&llgermein Seiten Weiteres

bei Meuaufnahme kopieren

[ | Mehrfach-Meuaufnahme

T emtzuche nach Offnen
teldung automatizch anzeigen

Anzahl der Machkommasztelen fur Preize 2

-

v K 3 Abbruch

| Hife




