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27.1 Vorbemerkungen

27.1Vorbemerkungen
27.1.1 Allgemein

Das Bautagebuch verfolgt den Zweck, unabhdngig von bestehenden
Angeboten, Auftrdgen oder Aufmale Materialien, Leistungen und
Lohnstunden einem Projekt (Baustelle) titelweise (ggfs. datumsbe-
zogen) zuzuordnen, aufzulisten und zur Abrechnung zu bringen.

Beispeil:
Beispiel

In der Praxis kommt es ja oft vor, dass ein Auftraggeber Sie nur
anruft und Sie bittet, "doch mal vorbeizukommen und schnell mal
ein oder zwei Zimmer zu malern." Sie wissen nicht, was Sie dort
erwartet. Beim Beginn der Arbeiten stellen Sie fest, dass das Malern
der zwei Zimmer durchaus sinnvoll ist, nur muf3 die alte Tapete von
der Wand und Sie erkennen, dass dabei der Putz stellenweise abfallt.
Es wird also mehr als nur das reine Malern.

Mit dem Bautagebuch sind Sie in der Lage, diese Regiestunden in
Verbindung mit Materialien und Leistungen schnell und unkompli-
ziert zur Abrechnung zu bringen.

27.1.2 Starten des Programms

Da das Bautagebuch baustellenbezogen (Projektzuordnung) arbeitet,
ist das Freischalten des Moduls Projektverwaltung Voraussetzung
fur die Arbeit. Somit wird auch das Bautagebuch Bestandteil des
Projektes und kann auch von dort aus gestartet werden. Alternativ
kénnen Sie das Bautagebuch 0ber das Hauptmenu-Weiteres-
Bautagebuch starten.




27.1 Vorbemerkungen

—— - =
mHapak'prn 8.00 g 0
[ @sk1smams | [ i Ende |
HA AK i
andan
Die Handwerkersoftware Beruize
A — . R | A— R = WA U .
‘ Auftragswesen | Datenservice ‘ Weiteres ‘
| ﬁ Kassenbuch J i @ Termine /Wiedersorlagen ]
l ;iﬂ Machkalkulation ] l @ Werragsvemaltung ]
i @ Lohnstundenedassung ] i ‘i:‘ Profi-Aufmal ]
= 5 "
i = Bar-Kasse Holzliste
@ Werkaufs-Historie ] ’_[g?;) Bautagebuch }
i ‘;3 P ] tTageweuse Etfassung von Postionen und deren Abrechnung
- Termine, Bemerkungen zur Baustelle
i @ Zahlungsverkehr ] m Modul-Registrierung
i |:-: Ressourcenplanung ] i EE Kanfiguration ]

Abbildung 1: Hauptmeni Bautagebuch

Wenn Sie das Programm gestartet haben, meldet sich folgender
Bildschirm:

E Hapak - Bautagebuch g@
8l h @ M

Erfassungtbrechnung  Natizen/Termine Optionen Hie Besnden

HAPAK

Die Handwerkersoftware

Abbildung 2: Hauptmeni Bautagebch
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Mit der Schaltflache Erfassung/Abrechnung kdénnen Sie die ei-
gentliche Erfassung lhrer verwendeten Materialien, Ihrer durchge-
fuhrten Leistungen, lhrer verbrauchten Lohnstunden tétigen. Dabei
wird die Zuordnung zu Titeln, die auch datumsbezogen sein kénnen,
unterstiitzt. So kdnnen Sie in der Folge tageweise oder nach beliebi-
gen Zusammenstellungen Abrechnungen erstellen und entsprechen-
de Rechnungen legen.

Uber die Schaltfliche Notizen/Termine sind Sie in der Lage, ge-
nauso wie in der Historie der Adressen, Ereignisse zu erfassen und
mit Wiedervorlagen zu verfolgen. Diese Funktion ist zweckméBig,
um Inhalte von Baubesprechungen oder ahnlichen Absprachen fest-
zuhalten, Terminierungen zu setzen oder einfach nur Infos zu sam-
meln.

Uber die Schaltflache Optionen stellen Sie die Grundeinstellungen
fur die Arbeit mit dem Bautagebuch ein.

Mit der Schaltflache Hilfe rufen Sie diese Hilfe auf und mit Been-
den kehren Sie zum Hauptmeni von HAPAK-pro zuriick.

27.1.3 Optionen

Stellen Sie als erstes die Optionen ein. Dazu klicken Sie auf die
Schaltflache Optionen. Folgender Dialog erscheint:

B Optionen

mehrzeiige Titeliberschiiften emagichen
Tétigket des Mitarbeiters in Lohnbuchungen Ubemehmen
Name des Mitarbeiters in Lohnbuchungen iibernehmen

bei Aufruf aus Projektverwaltung “Natizen/Termine” Hifnen

votst | |

Nachtewt [ |G
RechrungsFomular [standard  |v|
Mame des Moduls

Abbildung 3: Optionen

Um mehrzeilige Titeluberschriften zuzulassen, aktivieren Sie die
erste Option. Sie erhalten dann bei Eingabe eines neuen Titels nicht
nur eine einzeilige Eingabemdglichkeit, sondern eine mehrzeilige.
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Buchen Sie als Position Mitarbeitertatigkeiten mit Zeitangaben, so
kénnen diese durch Aktivierung der Option Tatigkeit des Mitar-
beiters in Lohnbuchungen ubernehmen an die Lohnstundenerfas-
sung automatisch ubergeben werden. Sie stehen dann also durch den
vorhandenen Projektbezug direkt auch einer Nachkalkulation zur
Verfligung.

Bei Lohnbuchungen kann auch wahlweise der name des Mitarbei-
ters tbergeben erden. Aktivieren Se dazu die Option Name des
Mitarbeiters in Lohnbuchungen libergeben.

Durch den Projektbezug ist das Bautagebuch Bestandteil des Projek-
tes und kann von dort aus aufgerufen werden. Wenn Sie dies tun,
kann automatisch bei Aufruf des Bautagebuches die Anzeige der
Notizen und Termine zur Anzeige kommen. Wenn Sie dies wollen,
aktivieren Sie die Option bei Aufruf aus Projektverwaltung ""No-
tizen/Termine' 6ffnen.

Erstellen Sie aus dem Bautagebuch auch Rechnungen koénnen Sie
separate Vor- und Nachtexte als Floskeln fiir diese Rechnungen
hinterlegen. Erstellen Sie diese Floskeln tiber das Modul Floskeln
und weisen Sie hier die entsprechende Nummer zu. Sie kénnen die
Floskeln auch von hier aus direkt aufrufen, in dem Sie auf das ent-
sprechende Symbol mit dem kleinen rot-weilen Karteikasten kli-
cken.

Benutzen Sie bei Rechnungserstellung ein separates Formular, so
konnen Sie es hier Uber die Listbox aus den vorhandenen Formula-
ren auswahlen. Ein auswahlbares Formular muf} Gber den Formu-
lardesigner erstellt sein.

Sie kénnen auch den Namen des Moduls andern. Fir einige ist evtl.
die Bezeichnung Regiestunden zutreffender. Andern Sie den Na-
men, kdnnte dann die Schaltflache im Hauptmenii so aussehen:

I \T"v) Regiestunden I

Abbildung 4: Name des Moduls gedndert

Haben Sie Ihre Optionen eingestellt, klicken Sie auf die Schaltflache
OK. Daraufhin befinden Sie sich wieder im Hauptmeni des Bauta-
gebuches.
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27.2 Erfassen eines Bautagebuches

Zum Erfassen von Positionen eines Bautagebuches klicken Sie auf
die Schaltflache Erfassung/Abrechnung.

Daraufhin 6ffnet sich ein Dialog zur Auswahl einer Baustelle (eines
Projektes), das Sie vorher schon in der Projektverwaltung angelegt
haben.

I Baustelle auswahlen @
23 i =
2 Auswahl By Liste By Etkett ﬁ_ Optianen 7 ok i
Nummer [00D02/08 Kunden-r 10001 Suche Kunden
kit
Betreff |Sanilélin:tallatinn im Waldhaus ‘ Andemn
Hedhg M-I Kunde | weitrss | Zusate
letzte Anderung  25.04.2008 15:02 " — :
Firma
Am Hang 2
19061 Schwerin
Tel Suche rach Betreff, Uberschr.
Fax
Funk
Mummer | Kunden-Nr| Kunde Betreff |Begmn 1Ende I =
00001/08 110000 MUSTERMANN  Sanitdrinstallation komplett 01.02.2005
00002408 10001 EXTRAGUT Sanit3rinstallation im W aldhaus 01.04 2008 2
00n03/08 10003 MEUMANN Sanitar 02.04 2008
A
v
¥
X
Nummer £ Kunder-Nr_jkunde-Such |_Batreff_f_Datum

Abbildung 5: Auswahl einer Baustelle/Projekt

Wiéhlen Sie die entsprechende Baustelle (das Projekt) aus und iber-
nehmen es mit der Schaltflache OK oder mit einem Doppelklick.

Existiert noch kein Bautagebuch/eine Regiestundenerfassung, so
wird ein neues Bautagebuch angelegt. Haben Sie flir das Projekt/die
Baustelle schon ein Bautagebuch angelegt, so wird dieses getffnet.
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@ Hapak - Regiestunden - [Erfassung/Abrechnung] g@
& & &8 e d
Menge / Kurztest | e | GP
P Projekt 00001/08 Sanitarinstallation komplett 0.00

Datum - Titel #4_Titel - Datum

Abbildung 6: Bautagebuch erstellt

Sie erkennen, dass fur das ausgewdéhlte Projekt ein Bautagebuch
angelegt worden ist. Nun kdnnen Sie Positionen erfassen und diese

einem Titel zuordnen.

Sie erkennen dass oben in der Leiste mit den kleinen Schaltflachen

nur einige Schaltflachen aktiv sind.

Kicken Sie auf die Schaltflache ganz links Datum/Titel einfligen.

Folgender Dialog erscheint:

Titel

B Lohnbuchung einfiigen

[ X Abbrch |

Abbildung 7: Datum / Titel einfiigen

Datum/Titel
erfassen



e

Positionen
erfassen

27.2 Erfassen eines Bautagebuches

Fir die Arbeiten, die Sie mittels Regiestunden geleistet haben, ge-
ben Sie das Datum vor, an welchem Sie tatsachlich gearbeitet ha-
ben. Das kann also auch ein Datum in der Vergangenheit sein. Das
Datum konnen Sie am leichtesten {iber die Kalenderfunktion rechts
neben dem Datum andern.

Bei Titeluberschrift kénnen Sie mit Hilfe des Kkleinen schwarzen
Dreieckssymbols die Listbox aufklappen und die Option auswéhlen
1. neuer Titel. Nun werden Sie aufgefordert, einen Titel ein-
zugeben:

Titel
Datum [04.05.2008
Theliberschift [1- Vorarbeiten ~

[ B Lohnbuchungeinfiigen | [ 3 abbiuch

Abbildung 8: Titel angelegt

Sie wirden jetzt unter dem Datum, das Sie vergeben haben, einen
Titel mit Material- und/oder Leistungspositionen und/oder Lohn-
stunden erfassen. AuBerdem kdénnen Sie manuelle Positionen erfas-
sen sowie die Studnen von hier aus auch in der Stundenerfassung
buchen (Lohnbuchung einfugen).

Sie missen keinen Titel eingeben, dann buchen Sie nur die Positio-
nen zu einem Datum und unterteilen nicht nochmals in Titel.

Aulerdem: Je nachdem, was Sie unter Optionen aktiviert haben,
kénnen Sie hier einzeilige oder mehrzeilige Titel eingeben.

Um Material- und/oder Leistungspositionen und/oder Lohnstunden
zu erfassen, klicken Sie auf die entsprechenden Schaltflachen. Die
Stammdaten der jeweiligen Bereiche 6ffnen sich und Sie kdnnen
Ihre Positionen auswéhlen. Bei der Erfassung der Lohnstunden
Offnet sich die Lohnstundenerfassung.
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@ Hapak - Regiestunden - [Erfassung/Abrechnung] g@
VYRNWF BT ¥ RE & N € A
Menge / Kurztest | e | GP
EP Projekt 00001/08 Sanitérinstallation komplett 0.00
= %% < noch nicht abgerechnet > 0.00

=-[1f# 04.05.2008
=-[1g= 1. Yorarbeiten
[1L 2505t Planungsarbeiten 120,00 300,00
[1M 1005t Dusche 1 42118 42118
45,00 40,00

Datum - Titel #4_Titel - Datum

Abbildung 9: Leistungs-Positionen eingefiigt

Sie erkennen, dass unter dem Projekt eine Rechnungszeile (noch
nicht abgerechnet) und unter dem Datum ein Titel und unter dem
Titel Positionen eingefugt wurden. Sie haben nun weitere Mdglich-
keiten:

Sie kénnen:

>
>

Y

YV V V VY

weitere Positionen eingeben (rechte Maustaste)

durch Doppelklick auf das Datum Notizen und Termine einge-
ben

durch Doppelklick auf eine Position deren Eigenschaften dndern
durch Doppelklick auf eine Position deren Aufmal &ndern

durch "Anfassen und Ziehen" die Reihenfolge der Positionen
&ndern (blaue Einfugelinie beachten)

weitere Titel oder Datums eingeben.
Positionen I6schen
durch Doppelklick Titel &ndern

Positionen abrechnen




neuen Titel
erfassen

Positionen
I16schen

Titel
l6schen

Positionen
verschieben

27.2 Erfassen eines Bautagebuches

Um einen neuen Titel oder ein neues Abrechnungsdatum zu erfas-
sen, missen Sie auf dem Projekt (blau markiert) oder in der glei-
chen "Ebene" wie das vorangegangene Datum oder der vorange-
gangene Titel stehen.

Durch rechten Mausklick auf eine Position kdnnen Sie Uber das
erscheinende Meni (ber den entsprechenden Eintrag (Papierkorb)
einzelne Positionen wieder 16schen. Ebenso reicht es, die markierte
Position mit Hilfe der ENTF-Taste zu l6schen. Das Beantworten
einer Sicherheitsfrage mit JA, l6scht diese Position.

Titel kdnnen nur geldscht werden, wenn alle zum Titel gehdérenden
Positionen geléscht wurden. Ist die letzte noch vorhandene Position
eines Titels geldscht worden, wird der Titel automatisch geléscht.

Praxisnah kann es durchaus sinnvoll sein, Positionen von einem
Datum auf eine anderes oder zwischen Titel zu verschieben. Dazu
fassen Sie die markierte Position mit der Maus an und bei gedriick-
ter linker Maustaste ziehen Sie die Position an die Stelle, an der sie
letztlich erscheinen soll. Achten Sie dabei darauf, dass bei der je-
weils nachsten moglichen Einfugestelle die bekannte blaue Einfi-
gelinie erscheint. Haben Sie die gewlinschte Position erreicht, lassen
Sie einfach die linke Maustaste wieder los.

Mit dieser Art konnen Sie auch die Reihenfolge von Positionen
innerhalb eines Titels verdndern.

10
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27.3 Abrechnung erstellen
27.3.1 Vorbemerkungen

Sie haben auf die oben beschriebene Weise fur mehrere Tage
und/oder Titel Thre Abrechnungspositionen erfasst und wollen nun
einen Teil davon Ihrem Auftraggeber in Rechnung stellen.

27.3.2 erste Rechnung stellen

Beispielsweise kdnnte Ihr Bautagebuch etwa so aussehen:

(i Hapak - Regiestunden - [Erfassung/Abrechnung] g@
DABRNE BT ¢ "Rk & 8 @ A
Menge / Kurztext | er | &P
[P Projekt 00001/08 Sanitarinstallation komplett 0,00
= %% < noch nicht abgerechnet > 0.00

=1 04.05.2008
= CIp¥ 1. Vorarbeiten

[JL 2506td. Planungsarbeiten 120,00 300,00
[JM 1005t Duschel 42118 42118
[0 2005t Montsur 4500 90,00
=12 05.05.2008
=-[p= 2. Material
COM 100 Auslauf 3888 3838
M 5.00Stiick Robr Din 2458 RG42.4/2.6 156 7.0
1M 300m  Kunststoffpanzenohr ASCF in Stangen UPRS 16 mm 07 228

1M 1005t VierkantHahnschliissel schwarz, 10 mm 051 051
=-[1f# 06.05.2008
= [Jg> 3. Stunden
4500 180,00
300 3500

Daturn - Titel #_Titel - Datum

Abbildung 10: erste Arbeiten erledigt

Sie erkennen, dass an 2 Tagen Material oder Leistungen geliefert
wurden. lhre Positionen verteilen sich auf 2 unterschiedliche Titel.

Nun mdchten Sie diese Positionen markieren, die Sie zur Abrech-
nung bringen wollen. Hierzu gibt es verschiedene Mdglichkeiten:

Sie erkennen dass sich vor jeder Zeile ein kleines Quadrat zur Mar-
kierung befindet. Klicken Sie in eines dieser Quadrate, erscheint
dort und in allen {ibergeordneten Zeilen gleichfalls ein Hakchen.

11
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27.3 Abrechnung erstellen

Beispiel 1:

Setzen Sie ein Héakchen in die erste Position, erhalten Sie in dem
dariiber liegenden Titel, in dem dariber liegenden Datum und in der
daruiber liegenden Rechnungszeile gleichfalls ein Hakchen. So ha-
ben Sie diese Position, die zu einem Titel gehdrt, der wiederum zu
einem Datum gehdrt, zur Abrechnung markiert.

Beispiel 2:

Sie kdnnen aber auch einige Positionen weiter unten auf z.B. die 5.
Position die rechte Maustaste driicken. Daraufhin erscheint ein
Mend, in dem sich eine Zeile befindet Zur Abrechnung markie-
ren. Bestatigen Sie diese Zeile, haben Sie die Mdglichkeit zu wah-
len, grundsatzlich Alles bzw. alles bis hierher zur Abrechnung zu
markieren.

Setzen Sie das Markierungshékchen in das Kastchen vor einem
roten "R"™ (dem Symbol zur Umwandlung in eine Rechnung),
werden alle Datumszeilen, alle Titel und Positionen zur Abrechnung
markiert, die dem "R" untergeordnet sind.

Setzen Sie das Markierungshékchen in das Kastchen vor einem
Datum, werden alle Titel und Positionen zur Abrechnung markiert,
die dem Datum untergeordnet sind.

Setzen Sie das Hékchen in das Kastchen vor einen Titel, werden alle
Positionen zur Abrechnung markiert, die dem Titel untergeordnet
sind.

Sie moéchten nun den ersten Tag komplett abrechnen. Setzen Sie
dementsprechend das Hékchen in das Kastchen vor die erste Da-
tumszeile. Ihr Bautagebuch sollte jetzt etwa so aussehen:

12



27.3 Abrechnung erstellen

@ Hapak - Regiestunden - [Erfassung/Abrechnung] g@
B DN P 4 "k & 5 ¢ A
Menge / Kurztext | er | &P
EP Projekt 00001/08 Sanitérinstallation komplett 0.00
= A%& < noch nicht abgerechnet > 0.00

= 0415708 |
=-w/gF 1. Vorarbeiten

L 2505td Planungsarbeitern 120,00 300,00
M 1005t Dusche 1 42118 42118
0 2005t Honteur 4500 0.00
=1 05.05.2008
= g 2 Material
CIM 100 Auslaut 388 848
1M 5.00Stick Robr Din 2458 RGA2.4/2.5 156 780
[1M 300m  Kunststoffparzenohr ASCF in Stangen UPRS 16 mm 076 228
[1M 1005t Vierkant-Hahnschliissel schiwarz, 10 mm 051 051

=-[1f# 06.05.2008
=-[]gx 3. Stunden
[0 4006 Monteur 45,00 180,00
[0 1.008id. Schueiber 35,00 35,00

Datum - Titel #4_Titel - Datum

Abbildung 11: erster Tag zur Abrechnung markiert

Um nun die Rechnung zu erstellen, klicken Sie oben in der Symbol-
leiste auf das rote "R™ (dem Symbol zur Umwandlung in eine Rech-
nung) oder 6ffnen Sie mit der rechten Maustaste das bekannte Menii
und wéhlen dort die Zeile Rechnung erstellen.

Der aus der Dokumentbearbeitung bekannte Dialog zum Speichern
eines Dokumentes erscheint. Fillen Sie bei Bedarf die entsprechen-
den Felder aus und bestatigen Sie das Speichern der Rechnung. Da
Sie die Rechnung priifen und ausdrucken wollen, beantworten Sie
die erscheinende Frage nach dem Offnen der Rechnung mit Ja. lhre
erste Abrechnung aus Bautagebuch ist erledigt. Ihr Bautagebuch
sollte nun etwa so aussehen:

13



Rechnung
erstellt

Rechnung
korrigieren

27.3 Abrechnung erstellen

B Hapak - Regiestunden - [Erfassung/Abrechnung] E]@
5| - i t Mk & 8 ¢ A
Menge / Kurztext | EP | GP

arinstallation komplett 811,18
81118

= [1%® < noch nicht abgerechnet > 0,00
= ([ 05.05.2008
=-[]§= 2. Material
M 1.0 Ausauf 33.88 38.88
1M 5.00Stick Robr Din 2458 RG42.4/26 1.56 780
[JM 3.00m Kunststoffpanzemobr 45CF in Stangen UPRS 16 mm 0.76 228
CJM 1005t Viekant-Hahnschiissel schvarz, 10 mm 051 051
= (1[4 06.05.2008
=[5 3. Stunden
0 4,005, Monteur 45,00 180,00
[0 1.005td, Schweilber 35,00 35.00

Dratum - Titel 4 Titel - Daturn

Abbildung 12: erste Rechnung erstellt

Sie erkennen, dass die soeben erstellte Rechnung als zusatzliche
Zeile unter dem Projekt eingefiigt worden ist. Der Ubersichtlichkeit
wegen, sind die abgerechneten Positionen ausgeblendet. Sie kénnen
diese wieder sichtbar machen, indem Sie das "Plus-Zeichen" vor der
Rechnungszeile anklicken, das daraufhin zu einem "Minus" wech-
selt und die entsprechenden abgerechneten Positionen anzeigt. Beim
Anzeigen der abgerechneten Positionen sollten Sie erkennen, dass
vor den komplett abgerechneten Zeilen die Ké&stchen mit den Hék-
chen fehlen. Da diese Positionen ja schon abgerechnet sind, haben
diese Markierungskéstchen lhren Sinn verloren. Also sind sie nicht
mehr sichtbar.

27.3.3 Rechnung "korrigieren™

Wie es in der Praxis hdufig vorkommt, stellen Sie mit Erschrecken
fest, dass am ersten Tag doch noch eine Position zur Abrechnung
kommen muss, die Sie dummerweise dem zweiten Tag zugeordnet
haben. Da Sie aber Positionen, wie oben beschrieben, verschieben
kdnnen, nehmen Sie die nicht abgerechnete Position des zweiten
Tages durch Anklicken und Ziehen mit der Maus und schieben Sie
diese zu den Positionen der ersten erstellten Rechnung.

14



27.3 Abrechnung erstellen

Das funktioniert natiirlich nur, wenn die Positionen der ersten ferti-
gen Rechnung sichtbar, also eingeblendet sind.

Ihr Bautagebuch konnte jetzt etwa so aussehen:

B Hapak - Regiestunden - [Erfassung/Abrechnung] E]@
YR EF 5 RR S R € A

Menge / Kurztext | EP | GP
[P Projekt 00001708 Sanitarinstallation komplett

850,06
= ! [ft Rechnung 00010/08 850,06
= ! [# 04.05.2008
= ! = 1. Vorarbeiten
L 2505td Planungsarbeiten 12000 30000
M 1005t Dusche 1 42118 42118
UM A 48 838
0 20 orteur 4500 20,00
= [J#% < noch nicht abgerechnet > 0.00
=-[1f# 05.05.2008
=[5 2. Material
[1 M 5,00Stiick Rokr Din 2458 RG42,4/2.6 156 780
[1M 300m  Kunststoffpanzsmohs ASCF in Stangen UPRS 16 mm 078 28
[1M 1005t ViekantHahnschliissel schwarz, 10 mm 051 051
= [ 06.09.2008
=g 3. Stunden
[10 4005td Honteur 4500 130,00
10 1.005td Schweiber 3500 3500

Daatum - Titel 4 _Titel - Datum

Abbildung 13: nachtrégliche Position

Sie sollten nun erkennen, dass die nachtragliche Position der ersten
Rechnung zugeordnet wurde und dass diese Position sowie alle
Ubergeordneten Zeilen mit einem roten Ausrufezeichen gekenn-
zeichnet sind. Dies bedeutet nichts anderes als Achtung, da die
Rechnung schon erstellt worden ist.

Dementsprechend klicken Sie nun wieder auf das Symbol zum
Umwandeln in eine Rechnung. Folgender Hinweis erscheint:

Bestatigung

@ Diese Rechnung wurde bereits unter der Kummer 00010/08 erstellt,
\-‘J ol sie wirklich reu erstellt werden?
wenn Sie "1a" wahlen, wird die vorhandene Rechnung gelascht
und eine neue Rechnung mit der gleichen Nummer erstellt,

Abbildung 14: Sicherheitsabfrage

15
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27.3 Abrechnung erstellen

Beantworten Sie diese Frage mit Ja, wird lhre erste Rechnung sozu-
sagen "korrigiert"”.

Posban Menge M Bezechnung E-Pres &-Preas
1. Arbeiten am 04.05.2008
1.1 Vorarbaiten
11 25 sud Flanungsarbeiten 12000 200,00
112 1 5 Drische 1 42180 421,80
3 1 Auslaud 3950 3850
4 2 S Maonteur 4500 8000
Summe 1.1, 861,30

Abbildung 15: Beispiel-Rechnung (Ausschnitt)

Das Bautagebuch unterstutzt die Verwendung von kundenspezifi-
schen Preisen

27.3.4 Bautagebuch drucken

Wenn Sie zur Abstimmung mit lhrem Auftraggeber die Positionen
abstimmen wollen, die zur Abrechnung kommen werden oder nur
mal einen Uberblick tber die einzelnen Positionen auch auf dem
Papier haben wollen, so kénnen Sie das Bautagebuch auch ausdru-
cken.

Klicken Sie dazu auf das Druckersymbol oben in der Mendileiste.
Folgendes Optionsmenti 6ffnet sich:

Druck Regiestunden

® all Pastinen

3 rur Rrechnung 00010/08

[ auch richt markierte Positionen
Lsie | [FStandard Tv] | £ Drcken

Abbildung 16: Druck-Optionen

Stellen Sie hier die Optionen fur den Druck ein und klicken Sie
anschliefend auf Vorschau.
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27.3 Abrechnung erstellen

Die Druckansicht sieht nun etwa so aus:

CSK Software GmbH - Dreescher Markt 3.5 - 19061 Schwerin
Seite 1

Regies tunden (Aufwand) 00001/08 Datum: 04.05.2008

Erwin Mustermann Sorfierung: Datum - Titel

Rechnung 0001008 |

04.05.2008 Vorarbeiten

100
21,18

Discristire

Aslaid R
S£m

[ 5 umme Rechnung coo10/08

[ nech nicht abgerechnet > |

15.06.2008 Naterial ]

Za|
7FS 15 mm 1z

16.05.2008
I | | 430
R | EE | 3500
Surmme < noch nicht abgerechnet > 225,59
Summe ges amt 107565

Abbildung 17: Druckvorschau

Zum Ausdrucken auf den Drucker klicken Sie links oben eines der
beiden Druckersymbole an.
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